UBND TiNH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THAI BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
TIN HQC CO SO
Nganh dao tao: Cong nghé thong tin
Chuyén nganh: An toan thong tin
Bac dao tao: Dai hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 640/0D-PHTB, ngay 14/12/2019)

1. Tén hoc phan: Tin hoc co s& - Ma hoc phan 175513050
2. So tin chi: 4 (2,2)
3. Trinh d4: Cho sinh vién ndm thir nhat
4. Phan bo thoi gian
- Lén l6p:
Ly thuyét: 30 tiét
Thuc hanh: 60 tiét
- Tw hoc: (30 X 2 + 15 x 2) = 90 gio

5. Piéu kién tién quyét: Da hoan thanh chuong trinh PTTH.
6. Muc tiéu ciia hoc phan

6.1. Kién thirc

Cung cap cho sinh vién céc kién thirc tong quan vé hé thong may tinh, hiéu chirc
nang cua cac thanh phan trong hé thong may tinh, phan loai dugc céc hé di€u hanh va thao
tac tot trén hé diéu hanh Windows 7... Soan thdo dugc van ban trén phan mém Microsoft
Word 2010, str dung thanh thao bang tinh excel, biét cach tao mot bai bao cdo trén phan
mém Power point 2010, biét khai thac va st dung cac dich vu trén Internet.

6.2. Ky nang

Biét van dung, khai thac va sir dung may tinh, sir dung cac phan mém tng dung vin
phong trong qué trinh hoc tap va lam viéc.

6.3. Vé nang lwc tw chii va tw chiu trach nhigm:

Sinh vién c6 thai d§ nghiém tac trong hoc tap.

- C6 dao duc, luong tAm nghé nghiép, ¢ trach nhiém voi cong viéc, dam lam, dam

chiu trach nhiém.

- C6 ¥ thire t6 chire ky luat, chu dong trong qua trinh hoc tap.



7. Mb ta cac ndi dung hoc phin
Hoc phéan “Tin hoc dai cuong” trang bj cho sinh vién nhing kién thirc co ban vé Tin
hoc va may tinh. Noi dung hoc phan gom: Tong quan vé may tinh, hé¢ diéu hanh, h¢ soan
thao van ban word 2010, bang tinh excel 2010, Powerpoint 2010 va str dung Internet.
8. Nhiém vu cta sinh vién
- Dy 16p: Sinh vién phai tham gia tdi thiéu 80% sd tiét hoc trén 16p.
- Co diy du diém thuong xuyén, diém danh gia nhan thirc, 1am bai tip & nha theo yéu
cau cua giang vién.
- C6 di 3 bai kiém tra dinh ky.
- Tham gia dy ky thi két thuc hoc phan.
- Nghién ctru tai li€u trudc khi 1€n 16p.
9. Tai liéu hoc tap
- Giao trinh chinh:
[1] Gido trinh Tin hoc dai cwong — Hé Pai hoc - Truong Pai hoc Thai Binh.
- Sach tham khao:

[2]. Nguyén DPinh Té, Ty Hoc Windows 7 & Winword 2010, Nha xuit ban Phuong
Do6ng, nam 2011.

[3]. Tu Hoc Microsoft Word 2010, Nha xuét ban Van hoa théng tin, ndm 2012
[4]. Tu Hoc Microsoft Excel 2010, Nha xuat ban Vian hoa thong tin, nim 2012.
10. Tiéu chuin danh gia sinh vién

10.1. Tiéu chi danh gia

STT Pié¢m thanh phin Quy dinh Trong s6 | Ghi chu

- S6 tiét du hoc/Tong
Diém thuong xuyén, danh gia | sO tiét: 10%.

1 | nhén thirc, thai d6 thao luan, |- S§ bai tap da 20%
chuyén can, 1am bai tap ¢ nha. | ]am/Tong s6 bai tap

duoc giao: 10%.

Diém kiém tra dinh ky 3 diém | - 3 bai kiém tra thuc 30%
kiém tra viét 50’ hanh 1 tiét trén 16p. °

3 | Thi két thiic hoc phan - Thi thyc hanh (60”) 50%

10.2. Céch tinh diém
- Sinh vién khéong tham gia di 80% sé tiét hoc trén I6p khéng dwoc thi lan dau.
- Piém thanh phan dé diém 1é dén mét chik sé thdp phan.



- Piém két thiic hoc phan lam tron dén 0,5.
11. Thang diém: 10
12. Noi dung chi tiét hoc phin

Chuong Noi dung

LT

TH

CHUONG 1: KHAI NIEM CO SO VA HE PIEU HANH
WINDOWS 7

I. Thong tin va xu ly thong tin

1. Thong tin va ma hoé thong tin

2. Bon vi do thong tin

II. Céc thanh phan co ban ciia may tinh
1. Phan ctmg (Hardwave)

2. Phan mém (Sortwave)

I11. Cac hé dém

1. Cac hé dém

1.1. HE 10 ( H¢ thap phan: Decimal)
1.2. H¢ 2 (H¢ nhi phan: Binary)

1.3. H¢ 16 (Hexadecimal)

2. Chuyén doi s6 giita cac hé dém

2.1. Chuyén d6i s6 tir hé dém co s6 2 sang hé 10
2.2. Chuyén doi sb tir hé dém 10 sang hé dém co s6 2
1 2.3. Chuyén d6i s6 tir hé 16 sang hé 2 va tir hé 2 sang hé 16
3. Cac phép toan trong hé 2

IV. Hé diéu hanh MS-DOS

1. Khoi dong hé thong

1.2. Tap tin (File)

1.3. Thu muc va cay thu muc

1.4. M6t s6 1énh ndi tra va 1énh ngoai tra

2. Céc 1énh ctia He diéu hanh MS-DOS
2.1. Cac 1énh ndi tra

2.2. Lénh ngoai tra

V. H¢ diéu hanh WINDOWS7

1. Gidi thi¢u

2. Sur dung Windows 7

3. Céac tinh nang co ban

4. Control panel

5. Windows Explorer

5.1. Giao dién chinh.




Chuong

Noi dung

LT

TH

5.2. Thao tac vdi file va folder

5.3. Thao tac véi Shortcut

5.4. Thao tac véi dia

6. Stir Dung Tiéng Viét Trong Windows
6.1. Tiéng Viét trong Windows

6.2. Stir dung UniKey

CHUONG 2. MICROSOFT WORD 2010

I. Gi61i thiéu Microsoft word 2010

1. Lam quen véi giao dién Microsoft word 2010.

2. Hé thong Ribbon

II. Cac thao tac co ban

1. Tao mot tai liéu moi

2. Nhap van ban

3. M& mét tai lidu ¢6 sin

4. Luu trlr tai li€u

5. Béao mat tai liéu

6. Dong lai mat tai ligu

7. Céc ché do hién thi tai ligu

8. Céc thao tac co ban trén khdi van ban

III: Pinh dang tai li€u

1. Gidi thiéu

2. Dinh dang ki tu

2.1. Pinh dang ky tu

2.2. Tao chir hi¢u ung (Text Effect)

2.3. Chen ky hiéu (Symbol) vao van ban

2.4. Tao ky trr hoa 16n du doan (Drop Cap

2.5. Chuyén d6i khbi van ban thanh chit hoa va nguoc lai

3. DPinh dang doan

3.1. Thut 1& doan vin (Indentation)

3.2. Canh 1 doan vin (Alignment)

3.3. Thay d6i khoang cach doan va khoang cach dong (Paragraph
Spacing an Line Spacing)

3.4. Panh dau va danh sé ddu muc (Bullets and Numbering)
3.5. Tao danh sach da cap (Multilevel List)

3.6. Sur dung Tab trong van ban

3.7. Pong khung va t6 nén cho vin ban (Boder and Shading)

10

20




Chuong

Noi dung
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4. Pinh dang trang

4.1. Khoé gidy (Paper Size)

4.2. L& trang (Margins)

4.3. Dan trang (layout)

5. Pinh dang mot phan doan — phan trang
5.1. Tao mdt phan doan

5.2. X6a bo mot dau ngit phan doan

5.3. Phéan trang

IV. Phan trang — tiéu dé dau trang, cudi trang
1. Phan trang

2. Panh sb trang don gian

3. Tiéu dé dau trang va tiéu d& cudi trang
V. Van ban cot bao

1. M¢ dau

2. Pinh dang vin bang nhiéu cot

3. Chén thém dau ngat cot

VI: Lam viéc voi bang bicu

1. Tao m&i mot bang

1.1. Tao bang bang khung ludi Insert Table
1.2. Tao bang bang lénh Insert Table

1.3. Tao bang bang 1énh Draw Table

1.4. Tao bang bang lénh Excel Spreadsheet
1.5. Tao bang bang 1énh Quick Tables

2. Céac thanh phéan cia bang

3. Céc thao tac trén bang biéu

3.1. Di chuyén con tré trong bang

3.2. Nhap dir li€u vao bang

3.3. Cac thao tac chon bang

3.4. Diéu chinh chiéu rong cot va chiéu cao dong
3.5. Chén thém dong, cot

3.6. Xoba cot, dong, bang

3.7. X6abo o

3.8. Tron nhiéu 6 thanh mot 6

3.9. Tach mot 6 thanh nhiéu 6

3.10. Tach mot bang thanh hai bang

3.11. Hiéu chinh bang




Chuong

Noi dung
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3.12. Thém dudng vién va to6 nén cho bang
3.13. Dinh dang doan bén trong bang

3.14. Chuyén ddi qua lai gitra vin ban va bang
4. Sap xép thir tu trong bang

5. Tinh toan trén bang

VII: Lam viée véi cac ddi tuong dd hoa trong van ban
1. Gidi thi¢u

2. Chén va hiéu chinh hinh vé

2.1. Chén hinh vé

2.2. Thém van ban vao hinh vé (Add Text

2.3. Hiéu chinh hinh vé

3. Chen va hi€u chinh chit ngh¢ thuat

3.1. Chén WordArt

3.2. Hiéu chinh WordArt

4. Cheén va hiéu chinh hinh anh

4.1. Chén hinh anh

4.2. Hiéu chinh hinh anh

5. Chén va hiéu chinh Clipt art

6. Cheén va hiéu chinh so d6 (SMARTART)
6.1. Chén so do

6.2. Hiéu chinh so do

7. Chén va hiéu chinh biéu d6 (CHART)

7.1. Chén biéu b

7.2. Hiéu chinh biéu o

8. Lap va hiéu chinh biéu thirc toan hoc (EQUATATION)
9. In tai li€u

9.1. Chon may in

9.2. Xem lai van ban trudc khi in

9.3. Intai liéu

CHUONG III: TONG QUAN VE MICROSOFT EXCEL
L. Mot s6 khai niém co ban vé excel

1. Mot s6 khai niém

1.1. Gié6i thiéu

1.2. Cac thanh phén trong ctra s6 Excel

1.3. Cau trac ciia mot workbook

1.4. Cac kiéu dir lidu va cach nhap

10

20
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1.5. Cac loai dia chi va cac thong bao 18i thuong gip

1.6. Céc thao tac co ban

2. Dinh dang bang tinh

2.1. Pinh dang cach hién thi dit liéu sb
2.2. Pinh dang cach hién thi dit liéu

2.3. K¢ khung cho bang tinh

2.4. T6 nén cho bang tinh

II. Mot sb ham trong excel

1. Ca phap chung va céch str dung

1.1. Ca phap chung:

1.2. Céch su dung

2. Céc ham thong dung

2.1. Cac ham toan hoc (Math)

2.2. Cac ham thong ké (Statistical)

2.3. Cac ham Logic

2.4. Cac ham xir 1y chudi (Text)

2.5 Cac ham ngay va gio (Date & Time)
2.6. Cac ham tim kiém (Lookup & Reference)
3. Mot s6 thao tac trén CSDL

3.1 Loc dit liéu

3.2 Sap xép dir licu

CHUONG 4: MICROSOFT POWERONT 2010
I. Gi61 thiéu PowerPoint 2010

I1. Tao bai thuyét trinh co ban

1. Tao bai thuyét trinh

2. Luu bai thuyét trinh

3. Céc thao tac voi slide

4. M& va déng bai thuyét trinh

III. Xay dyung ndi dung bai thuyét trinh
IV. Tuy bién, hiéu chinh bai thuyét trinh
V. Lam vi¢c voi cac hiéu ung, hoat canh
VI. Chuén bi thuyét trinh

VIL. Trinh chiéu bai thuyét trinh

10

CHUONG 5: SU DUNG INTERNET
I. Gi61 thiéu Internet

I1. Mot s khai niém




Chuong

Noi dung

LT | TH

III.Céc dich vy thong dung trén Internet
IV.Trinh duyét Web IE 9.0

V.Tim kiém thong tin trén Internet

VI. Dich vu Email

13. Hinh thirc va ndi dung tirng tuin:

2. Chuyén d6i sb giita cac hé dém

2.1. Chuyén d6i s6 tir hé dém co s6 2 sang hé 10
2.2. Chuyén ddi 6 tir hé dém 10 sang hé dém co
sO 2

2.3. Chuyén d6i s6 tir hé 16 sang hé 2 va tir hé 2
sang h¢ 16

3. Céc phép toan trong hé 2

IV. Hé diéu hanh MS-DOS

1. Khéi dong hé thong

1.2. Tap tin (File)

1.3. Thu myc va cay thu muc

1.4. Mét s6 1énh ndi tra va 1énh ngoai tra

trinh chinh.
+ Lam bai tap
cudi chwong 1
trong gido
trinh chinh.
+ Chudn bi lam
bai thuc hanh
s6 1-7 (phan hé
diéu hanh).

Thoi Yéuqcﬁu SV Ghi
HTTCDH Noi dung gia’ln chuan bi va chil
(tiet) | dia chi tw liéu
Noi dung 1: (Tuan 1)
CHUONG 1: KHAINIEM CO SO VA HE
DPIEU HANH WINDOWS 7
I. Thong tin va xtr 1y thong tin Tai liéu [1]
1. Thong tin va ma hoa thong tin Chuong 1 (tir
2. PBon vi do thong tin den I11)
I1. Céc thanh phan co ban ciia may tinh Doc thém
1. Phan cing (Hardwave) Tai liéu [2].
2. Phan mém (Sortwave) Chirong
I1I. Cac h¢ dém L.
1. Cac hé dém - Chuan bi va
1.1. Hé 10 ( Ha thap phan: Decimal) doc truge:
i A 1.2. H¢ 2 (H¢ nhi phan: Binary) + Noi dung bai
Ly thuyét . . hoc trong gido
1.3. Hé 16 (Hexadecimal) 5




HTTCDH

Noi dung

Thoi
gian
(tiét)

Yéu cau SV
chuan bi va
dia chi tu liéu

Ghi
cha

2. Céc 1énh ciia H¢ diéu hanh MS-DOS
2.1. Céc Iénh ndi tra

2.2. Lénh ngoai tra

V. H¢ diéu hanh WINDOWS7

1. Gidi thi¢u

2. Strdung Windows 7

3. Céc tinh nang co ban

4. Control panel

5. Windows Explorer

5.1. Giao dién chinh.

5.2. Thao tac vdi file va folder

5.3. Thao tac véi Shortcut

5.4. Thao tac voi dia

6. Str Dung Tiéng Viét Trong Windows
6.1. Tiéng Viét trong Windows

6.2. Su dung UniKey

Thuc hanh

Lam cac bai tap thyc hanh: Phan Windows
Thyce hién cac 1énh trong MS-DOS

Chudn bi bai
tdp thuc hanh
s6 1-7

Noi dung 2: (Tudn 2)

Ly thuyét

CHUONG 2. MICROSOFT WORD 2010
I. Giéi thiéu Microsoft word 2010

1. Lam quen v&i giao dién Microsoft word
2010.

2. Heé théng Ribbon

II. Céc thao tac co ban

1. Tao mot tai liéu méi
. Nhap van ban

. M¢& mot tai liéu co san

. Bao mat tai liéu

2
3
4. Luu trir tai liéu
5
6. Doéng lai mdt tai ligu
7

. Cac ché do hién thj tai liéu

- Nghién cuu
va doc gidao
trinh tw trang
15 dén trang 24




HTTCDH

Noi dung

Thoi
gian
(tiét)

Yéu cau SV
chuan bi va
dia chi tu liéu

Ghi
cha

8. Céc thao tc co ban trén khdi vin ban

III: Pinh dang tai liéu

1. Gidi thi¢u

2. Pinh dang ki tu

2.1. DPinh dang ky tu

2.2. Tao chir hiéu ung (Text Effect)

2.3. Cheén ky hiéu (Symbol) vao van ban

2.4. Taoky tir hoa 16n dau doan (Drop Cap

2.5. Chuyén d6i khdi van ban thanh chir hoa va
nguoc lai

3. DPinh dang doan

3.1. Thut 1 doan vin (Indentation)

3.2. Canh I¢ doan vin (Alignment)

3.3. Thay d6i khoang cach doan va khoang cach
dong (Paragraph Spacing an Line Spacing)

3.4. Panh diu va danh sé dau muc (Bullets and
Numbering)

3.5. Tao danh sach da cip (Multilevel List)

3.6. Su dung Tab trong van ban

3.7. Péng khung va to nén cho vin ban (Boder
and Shading)

4. DPinh dang trang

4.1. Kho giay (Paper Size)

4.2. L& trang (Margins)

4.3. Dan trang (layout)

5. Pinh dang mt phan doan — phén trang
5.1. Tao mdt phan doan

5.2. X6a bo mot dau ngat phan doan

5.3. Phan trang

Thuc hanh

Lam cac bai tap thuc hanh:
- Binh dang ky tu, cheén ky tu dic biét

- Tao ky tu hoa 16n dau doan

Chudn bi bai
tdp thuc hanh
$6 1, bai 2, bai
3 phan MS-
Word




Thoi Yéuvcﬁu SV | ani
HTTCDH Noi dung gia,ln chuan bi va chil
(tiet) | dia chi tuw liéu
Noi dung 3: (Tuan 3)
Lam cdac bai tap thuc hanh: )
- PBinh dang doan van ban Chudn bi bai
Thuc hanh 5 tdp thuc hanh
- Str dung tab trong van ban 6456
- Dinh dang trang, phan doan, phan trang
IV. Phén trang — tiéu dé dau trang, cudi trang
1. Phan trang
2. Panh s trang don gian
3. Tiéu dé dau trang va tiéu dé cudi trang
V. Vian ban c¢0t bao
1. M¢ dau
2. Pinh dang vin bang nhiéu cot
3. Chén thém diu ngit cot
VI: Lam viéc voi bang biéu Tai liéu [1]
1. Tao méi mot bang Chuong 2 (muc
1.1. Tao bang bang khung ludi Insert Table VvaVvi
1.2. Tao bang bang 1énh Insert Table Doc thém
1.3. Tao bang bang 1énh Draw Table Tai lieu [2].
Ly thuyét 1.4. Tao bang bang lénh Excel Spreadsheet 5 Chiong 3

1.5. Tao bang bang 1énh Quick Tables
2. Céc thanh phan ciia bang

3. Cac thao tac trén bang biéu

3.1. Di chuyén con tré trong bang

3.2. Nhap dir li€u vao bang

3.3. Céc thao tac chon bang

3.4. Piéu chinh chiéu rong cot va chiéu cao
dong

3.5. Chén thém dong, cot

3.6. Xda cot, dong, bang

3.7. X6abo o6

3.8. Tron nhiéu 6 thanh mot 6

3.9. Téch mot 6 thanh nhiéu 6

3.10. Tach mot bang thanh hai bang

Tai liéu [3]. tr
trang 176 dén
trang 256
Nghién cvuu va
doc gido trinh
tir trang 25 dén
trang 37




HTTCDH

Noi dung

Thoi
gian
(tiét)

Yéu cau SV
chuan bi va
dia chi tu liéu

Ghi
cha

3.11. Hi¢u chinh bang

3.12. Thém duong vién va té nén cho bang
3.13. Pinh dang doan bén trong bang

3.14. Chuyén ddi qua lai giita vin ban va bang
4. Sip xép thir tu trong bang

5. Tinh todn trén bang

VII: Lam viéc véi cac dbi tuong dd hoa trong
van ban

1. Gidi thi¢u

2. Chén va hiéu chinh hinh vé

2.1. Chén hinh vé&

2.2. Thém van ban vao hinh v& (Add Text
2.3. Hiéu chinh hinh vé

3. Chen va hi€u chinh chir ngh¢ thuat

3.1. Chén WordArt

3.2. Hiéu chinh WordArt

4. Chén va hiéu chinh hinh anh

4.1. Chen hinh anh

4.2. Hiéu chinh hinh anh

5. Cheén va hiéu chinh Clipt art

6. Cheén va hiéu chinh so @6 (SMARTART)
6.1. Cheén so do

6.2. Hiéu chinh so do

7. Chén va hiéu chinh biéu d6 (CHART)
7.1. Chén biéu do

7.2. Hiéu chinh biéu do

8. Lap va hiéu chinh biéu thic todn hoc
(EQUATATION)

9. Intai liéu

9.1. Chon may in

9.2. Xem lai van ban trudc khi in

9.3. Intai liéu

Noi dung 4: (Tuan 4)




Thoi Yéuvcﬁu SV | ani
HTTCDH Noi dung gia,ln chuan bi va chil
(tiet) | dia chi tuw liéu
Lam cac bai tap thuc hanh: Lam bai tdp
- Phan trang, dat tiéu dé dau trang cudi trang thuwe hanh sé
Thuyc hanh . 5 ) A
) - Chia vin ban thanh nhiéu cot (chia cot bao) 7,8,9,10 phan
Lam viéc v6i bang biéu MS-Word
Noi dung 5: (Tudn 5)
Lam cdac bai tap thuc hanh:
- Lam viéc v6i cac dbi tuong dd hoa Lam bai tap
Thuye hanh | _ Cheén hinh v&, chén chit nghé thuét, chén hinh 4 | thyc hanh so
anh, chén so d6, biéu dd, chén cong thirc todn 11,12,13,14
hoc
Kiém tra— | KT 1 tiét 1
Danh gia
Noi dung 6: (Tuan 6)
CHUONG IIl: TONG QUAN VE MICROSOFT
EXCEL
L. Mot s6 khai niém co ban vé excel
1. M6t s6 khai niém
1.1. Gidi thigu
1.2. Cac thanh phan trong cira s6 Excel
1.3. Céu trac cua mdt workbook
1.4. Céc kiéu dit liéu va cach nhép
1.5. Céc loai dia chi va cac thong bao 16i thudng
| eip Nghién cuu va
Ly thuyét 5 doc gidao trinh

1.6. Cac thao tac co ban

2. binh dang bang tinh

2.1. Pinh dang cach hién thi di liéu s6
2.2. Pinh dang cach hién thi dit liéu
2.3. K¢ khung cho bang tinh

2.4. T6 nén cho bang tinh

II. Mot s6 ham trong excel

1. Cu phap chung va céch st dung

1.1. Ca phép chung:

1.2. Céch st dung

chuong 3

Noi dung 7: (Tudn 7)




Thoi Yéuvcﬁu SV | ani
HTTCDH Noi dung gia,ln chuan bi va chil
(tiet) | dia chi tuw liéu
Thue hanh Lim b.’c‘li tap thu’cq hanh:Nhap dir liéu cho bang 5 C:hudqn bi Z\)di
’ bicu, dinh dang bang tdp thuc hanh
Noi dung 8: (Tuan 8)
CHUONG 3: TONG QUAN VE MICROSOFT
EXCEL (tiep theo)
2. Cac ham thong dung
2.1. Céac ham toan hoc (Math)
2.2. Cac ham thng ké (Statistical)
| 2.3. Céc ham Logic Nghién citu va
Ly thuyet 2.4. Cac ham xir 1y chudi (Text) > doc gido trinh
chwong 3
2.5 Cac ham ngay va gio (Date & Time)
2.6. Cac ham tim kiém (Lookup & Reference)
3. Mot s thao tac trén CSDL
3.1 Loc dit liéu
3.2 Sap xép dir licu
Noi dung 9: (Tudn 9)
Chudn bi bai
Thuc hanh | Lam bai thuc hanh vé cac ham toan hoc, thong 5 td€ thuc h‘i”h
’ ké 50 1-4 phan
MS -Excel
Noi dung 10: (Tuan 10)
Chudn bi bai
Thuc hanh | Lam bai thuc hanh vé cac ham logic, ham xur 1y 5 td€ thuc hcinh
) chudi va ham ngay gio 56 5-8 phan
MS -Excel
Noi dung 11: (Tudn 11)
Chudn bi bai
Thue hanh | L4m bai thuc hanh vé cac ham tim kiém, cc g | fpthuc hd'zh
' thao tac v6i CSDL s6 9-12 phan
MS -Excel
Kiém tra— | KT 1 tiét 1
Danh gia
Noi dung 12: (Tuan 12)




Thoi Yéuvcﬁu SV | ani
HTTCDH Noi dung gia,ln chuan bi va chil
(tiet) | dia chi tuw liéu
CHUONG 4: MICROSOFT POWERONT 2010
I. Gi6i thiéu PowerPoint 2010
I1. Tao bai thuyét trinh co ban
1. Tao bai thuyét trinh
2. Luu bai thuyét trinh
3. Céc thao tac véi slide
4. Mé va dong bai thuyét trinh
I1I. Xay dung ndi dung bai thuyét trinh
IV. Tuy bién, hiéu chinh bai thuyét trinh Nghién cieu va
Ly thuyet | V.Lam viéc v6i cac hi€éu ung, hoat canh 5 doc gido trinh
VI. Chuan bj thuyét trinh chuwong 4,5
VIL Trinh chiéu bai thuyét trinh
CHUONG 5: SU DUNG INTERNET
I. Gi61 thiéu Internet
I1. Mot s6 khéi niém
II1.Céc dich vu thong dung trén Internet
IV.Trinh duyét Web IE 9.0
V.Tim kiém thong tin trén Internet
VI. Dich vu Email
Noi dung 13: (Tuan 13)
Lam bai thuc
Thue hinh Lf:l.In bai tap thuc I}éﬂh: Tao cac hi¢u trng cho céc 5 hdrih e 1-3
’ do1 tuong trong slide phan  MS -
Powerpoint
Noi dung 14: (Tuan 14)
Lam bai thuc
Thwe hinh Lejlm bai tap tl"ll;’l’C ha"mh: Tao céc hi¢u img chuyén 5 hdnfz tir 4-8
) slide, trinh chiéu slide phan MS -
Powerpoint
Noi dung 15: (Tudn 15)
Thuc hanh str dung mang internet Lam bai tdp
Thuc hanh 4 thuc hanh

phan Internet




Thoi | Yéu ciu SV Ghi

HTTCDH Noi dung gian | chuan biva b

, chu

(tiet) | dia chi tuw liéu

Kiém tra — .

1e’m ra}, - Kiém tra danh gid mon hoc 1
Danh gia
TRUONG KHOA TRUONG BQ MON
(Da ky) (Da ky)




