UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THAI BiNH Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
QUAN LY HANH CHINH CONG
Nganh dao tao: Kinh té
H¢ dao tao: Pai hoc chinh quy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 900/0P-PHTB, ngay 07/12/2017)

1. Tén hoc phan: Quan Iy hanh chinh cong
2. So tin chi: 2 (2,0)
4. Trinh d§: Sinh vién nam thir ba
4. Phan bo thoi gian
- Lén 16p: 30 tiét (2 tiét 1én 16p / tuan)
Ly thuyét: 21 tiét
Tiéu luan, thao luan, bai tap, kiém tra: 9 tiét
- Tw hoc: 30 x 2 = 60 gio
5. Piéu kién tién quyét: Nhimg NLCB cua CNMLN, Phép lut dai cuong
6. Muc tiéu ciia hoc phin
6.1. Vé kién thirc
Trang bi cho nguoi hoc nhing kién thirc 1y luan co ban vé quan ly hanh chinh cong
noi chung, quan ly hanh chinh cong trong linh vyc kinh té, tai chinh tién t& noi riéng.
Mo6n hoc cling cung cap nhiing kién thtrc co ban vé cong nghé hanh chinh ciing nhu

gitp sinh vién nam dugc qua trinh cai cach hanh chinh cong & nudc ta hién nay.
6.2. Vé ky nang
Gitip sinh vién khi ra truong ¢ cach tmg xir tot vé mit hanh chinh trong quan hé cong
tac v6i cac ca nhan, voi to chice va voi Nha nude. Nho vay, hi¢u qua cong viéc s€ dugc nang
cao.
6.3. Vé thdi dé
- Hinh thanh tu duy ddc 1ap, nang luc tu hoc, tu nghién ctru khoa hoc.
- C6 thai dg lam viéc tich cuc. Thai do hop tac, chia sé khi lam viéc nhom.
7. M6 ta cac ndi dung hoc phan
Mon hoc gom 5 chuong:
Chuong 1: Nhimng van dé co ban vé quan ly hanh chinh cong
Chuong 2: Quan Iy hanh chinh cong v€ kinh té ‘
Chuong 3: Quan 1y hanh chinh cong vé tai chinh tién té
Chuong 4: Cong nghé hanh chinh
Chuong 5: Cai cach hanh chinh cong
8. Nhiém vu cta sinh vién
Tham du hoc, thao ludn, kiém tra, theo Quyét diph s6 17/VBHN-BGD&DT ngay
15 thang 5 ndm 2014 cta Bo Gido duc va Dao tao vé quy ché dao tao dai hoc va cao



déng chinh quy theo h¢ théng tin chi, qui ché hoc vu hién hanh cua truong Dai hoc
Thai Binh.

- Dy 16p: Sinh vién phai tham gia t61 thi€u 80% so tiét hoc trén 16p.

- C6 day du diém thudng xuyén, diém danh gia nhan thic, 1am bai tip ¢ nha
theo yéu cau cua giang vién.

- Co6 du 1 bai kiém tra dinh ky, 1 bai tiéu ludn.

- Tham gia du ky thi két thiic hoc phan.

- Nghién ctru tai liéu trude khi Ién 16p.
9. Tai liéu hoc tap
- Gido trinh chinh

[1] Giao trinh Quan li hanh chinh cong Hoc vién Tai chinh nam 2010.

- Sach tham khdo

[2] Hoc vién Hanh chinh Quéc gia: Giéo trinh Hanh chinh cong, NXB Pai
hoc Quéc gia Ha Noi, Ha N6i-2004

[3] Hoc vién Hanh chinh Quéc gia: Tai liéu bdi duwdng vé quan li hanh chinh
nha nwéc (chuong trinh chuyén vién); Tap 1,2,3; Ha Noi — 2004

[4] Céc luat lién quan: Luat doanh nghiép (2015), Luat dau tu (2015), Luat Pau
tu cong (2014),Luat ngan sach nha nudce (2015).....

[5] Cac bai viét, thong tin trén cong thong tin dién tu cua Chinh Phu, cac B,
UBND céc cap...
10. Tiéu chuin danh gia sinh vién
10.1. Tiéu chi danh gida

2 . N Quy dinh Trong Ghi
STT Diém thanh phan A §
) cha

- SO tiét du

biém thuong xuyén, danh . Loz
o o hoc/Tong so tiét
gia nhan thuc, thai dg, .
1 N - Tham gia thdo luan 10%
chuyén can, lam bai tap & Sy
va cac yéu cau cua

nha.
GV
L o - 1 bai kiém tra viét
2 Diém kiém tra dinh ky: g 15%
1 tiét (trén 16p).
3 | Diém tiéu luan - Piém bai tiéu luan 15%
4 | Thikét thuc hoc phan - Thi viét (60°) 60%

10.2. Cach tinh diém
- Sinh vién khong tham gia du 80% sd tiét hoc trén 16p khong duoc thi 1an dau.
- Diém thanh phan dé diém 1¢ dén mot chit s6 thip phén.
- Diém két thiic hoc phan 1am tron dén phan nguyén.

11. Thang diém: 10



12. Ni dung chi tiét hoc phan

N@gi dung

Lén
l(rp
(tiet)

Thao
luin,
Bai
tap,
kiém
tra
(tiét)

Tai liéu doc trudc

Nhiém vu ciia sinh vién

Chwong 1: Nhitng van dé co ban vé
quan li hanh chinh cong

1.1. Khai quéat chung vé quén li hanh
chinh céng

1.1.1. Quyén lyc nha nuéc va quyén
hanh phéap trong hé théng quyén luc
nha nudce
1.1.2. Khai niém quan li hanh chinh
cong

1.1.3. Chii thé va khach thé trong quan
li hanh chinh céng

1.1.4. Ban chat quan li hanh chinh
cong
1.2. Thé ché hanh chinh cong

1.2.1. Khai niém

1.2.2. Phan biét thé ché nha nudc va
thé ché hanh chinh cong
1.3. Nhirng dac trung co ban quan li
hanh chinh cong
1.3.1. Tinh I thudc vao chinh tri
1.3.2. Tinh phap quyén

1.3.3. Tinh lién tuc, tuong ddi 6n dinh
va thich ing
1.3.4. Tinh chuyén mén hoa va nghé
nghi¢p cao
1.3.5. Tinh hé théng th bac chit ché
1.3.6. Tinh khong vu lgi

1.3.7. Tinh nhan dao

Tai liéu [1]:
Chuong 1
(1.1-1.3)

- Poc thém
Tai liéu [2]

- Chuén bj va doc
trudce: Noi dung bai
hoc trong Tai liéu
[1]

- Poc cac ndi dung
c6 lién quan trong
Tai liéu [2]

Chwong 1: Nhitng van dé co ban vé
quan li hanh chinh cong (tiép)
1.4.Chirc nang quan li hanh chinh

cong

1.4.1. Chtric nang hoach dinh

1.4.2. Chtic nang t6 chirc bo may hanh
chinh

1.4.3. Chtc nang nhan sy

1.4.4. Chirc nang quyét dinh va t6 chic
thuc hién quyét dinh trong quan li hanh
chinh cong

1.4.5. Chtrc nang phdi hop thuc hién
thim quyén

1.4.6. Chuc nang tai chinh

1.4.7. Chtrc nang kiém tra danh gia

Tai liéu [1]:
Chuong 1
(1.4,1.5)

- Poc thém
Tai liéu [2],
[3]

- Chuén bj va doc
trudc:

Noi dung bai hoc
trong Tai liéu [1].
- Boc cac ndi dung
co lién quan trong
Tai liéu [2], [3]




N@gi dung

Lén
l(rp
(tiet)

Thao
luén,
Bai
tap,
kiém
tra
(tiét)

Tai liéu doc trudc

Nhiém vu ciia sinh vién

1.5. Cac nguyén tic quan li hanh
chinh cong

1.5.1. Quan li hanh chinh cong dudi su
lanh dao cua Pang va sy tham gia,
kiém tra, gidm sat cia nhan dan

1.5.2. Nguyén téc tap trung dan chu
1.5.3. Quan li hanh chinh cong bang
phap luat va ting cuong phéap ché

1.5.4. Nguyén tic két hop quan li theo
nganh va theo lanh thd

1.5.5. Nguyén tic cong khai

Chwong 1: Nhitng van dé co ban vé
quan li hanh chinh cong (tiép)
1.6. Quyét dinh quan li hanh chinh

cong

1.6.1. Khai niém vé quyét dinh quan li
hanh chinh cong

1.6.2. Cac loai quyét dinh quan 1i hanh
chinh céng

1.6.3.Yéu cau ddi voi quyét dinh quan
li hanh chinh céng

1.6.4. Hé qua cua cac quyét dinh khong
dat yéu cau

1.7. Hinh thirc, cong cu va phuong
phap quan li hanh chinh cong

1.7.1. Hinh thttc quan li hanh chinh
cong

1.7.2. Cong cu va phuong tién quan li
hanh chinh cong

1.7.3. Phuong phéap quan li hanh chinh
cong

Tai liéu [1]:
Chuong 1
(1.6,1.7)

- Poc thém
Tai liéu [2],
[3]

- Chuén bj va doc
trude: NOi1 dung bai
hoc trong Tai liéu
[1].

- Boc céac ndi dung
cé lién quan trong
Tai liéu [2], [3]

- Lam cau hoi 6n tap
chuong 1

Chwong 2: Quan li hanh chinh cong
vé kinh té

2.1. Nhitng van dé co ban quan li

hanh chinh cong vé kinh té

2.1.1. Khéi niém quan li hanh chinh

cong vé kinh té

2.1.2. Co ché kinh té va co ché quan li

kinh t&

2.1.3. Phan bi¢t quan li hanh chinh

cong vé kinh t& va quan li san xuét

kinh doanh

2.2. Quan li hanh chinh cong déi voi

doanh nghiép

Tai liéu [1]:
Chuong 2
(2.1,2.2)

- Poc thém
Tai liéu [2],
[3]

- Chuén bj va doc
trude: Noi1 dung bai
hoc trong Tai li¢u
[1].

- Boc céac ndi dung
c6 lién quan trong
Tai liéu [2], [3]




Thao

luén,
Lén Bai
Tuin N@gi dung l6p tap, Tai liéu doc trudc Nhiém vu ciia sinh vién
(tiet) ktl:;in
(tiét)
2.2.1. Doanh nghi€p va cac loai hinh
doanh nghiép ¢ nudc ta
2.2.2. Noi dung quan 1li hanh chinh
cong dbi v6i doanh nghiép
2.2.3. Phan cip quan 1i hanh chinh
cong d6i véi doanh nghiép
Chuwong 2: Quan li hanh chinh cong
vé kinh té (tiép)
2.3. Quan li hanh chinh cong ddi véi
kinh té d6i ngoai . o - Chuan bi va doc
2.3.1. Khai quat chung v¢ kinh t& doi Nspea trudce: Noi dung bai
ngoai ! ¢ Tai li¢u [1]: hoc trong Tai l%éu
i A 1 s , Chuong 2 j *
2.3.2. Noi dung quan li hanh chinh 2.3, 2.4) [1].

5 cong doi voi kinh t€ doi ngoai 2 0 A b(;c t.hém - Poc cac ndi dung
2.4. Quan li hanh chinh cong doi véi AR co lién quan trong
diu tu T;“ liéuw 2, | paivigu 2], [3]
2.4.1. Khai quat chung vé dau tu va du (3] - Lam cau hoi 6n tap
an dau tu chuong 2
2.4.2. Chinh sach cua Nha nudc, ndi
dung va phan cap quan li hanh chinh
cong vé dau tu
Chwong 3: Quan li hanh chinh céng

vé tai chinh tién té

3.1. Khai quat quan li hanh chinh

cong vé tai chinh tién té

3.1.1. Khai niém quén li hanh chinh

cong vé tai chinh tién té Lo pen - Chuén bj va doc

v A A g hs . 1, Tai liéu [1]: .

3.1.2. Chu thé va do6i tuong quan li Chuoflg 3 trudce:

hanh chinh cong vé tai chinh tién t¢ 3.1,3.2) Noi dung bai hoc

3.1.3. Muc ti€éu quan 1i hanh chinh A trong Tai liéu [1].
6 cong vé tai chinh tién té . . - Poc thém - Poc cac ndi dun

e o al . Tai liéu [2], oo o1 dung

3.2. Quan li hanh chinh cong doi véi co lién quan trong

ngan sach nha nuéc 3] Tai liéu [2], [3]

3.2.1. Phan cdp quan li ngan sach nha

nudc

3.2.2. Quan li thu ngén sach nha nudc

3.2.3. Quan li chi ngan sach nha nudc

3.2.4. Quan i can dbi ngén sach nha

nudc

- Chuan bj va doc
trude: Noi dung bai

Chuwong 3: Quén Ii hanh chinh cng 2 (1t _Tfa)'oléiﬁé[;l]' l[lf]c trong Tai licu

7 ve tai chinh tién t¢ (tiep) 0 ktra) | T3 {lia v i A d
Thao luan ai liéu [2], Doiz cac ndi dung

: [3],[4] c6 lién quan trong

Tai liéu [2], [3]
Thao luan




Thao

luén,
‘ Lén | Bai
Tuan N@gi dung l6p tap, Tai liéu doc trudc Nhiém vu ciia sinh vién
(tiét) | kiém
tra
(tiét)
Chuwong 3: Quan li hanh chinh
cong vé tai chinh tién t¢ (tiep
3.3. Quan li hanh chinh cong doi voi
tai chinh doanh nghiép
3.3.1. Khai niém quan li hanh chinh
cong doi vaéi tai chinh doanh nghi¢p
3.3.2. Muc tiéu va yéu cau quan li hanh
chinh cong db6i véi tai chinh doanh e ren . - Chuan bi va doc
nghiép Tailieu [1]: 1 o0 Noi dung bai
A s 1 s , Chuong 3 $ 01 CUnE
3.3.3. Noi dung quan li hanh chinh (3.3, 3.4) hoc trong Tai li€u
8 cong doi voi tai chinh doanh nghiép 1 1 h B ’C t.hém [1].
3.34. Phén cap quan li hanh chinh Tz‘l'ol'“ 2] - Boc cac ndi dung
cong doi voi tai chinh doanh nghie}p [3]1 iCu [2], c6 lién quan trong
3.4. Quin li hanh chinh cong doi véi Tai liéu [2], [3]
Iwu thong tién té va tin dung
3.4.1. Cac muc ti€u quan li hanh chinh
cong doi voi luu thong tien t€ va tin
dung
3.4.2. NOi dung quan li hanh chinh
cong doi vai luu thong tién t& va tin
dung
Chwong 3: Quan li hanh chinh
cong ve tai chinh tien té (tiep
3.5. Quan li hanh chinh céng ddi véi 21 s
thi trwong tai chinh va hoat dong ) Cl/lu'an ]31 va d(_)c"
bao hiém o truge: No1 d‘u‘nf.gﬂbm
3.5.1. Quan i hanh chinh cong déi véi Taili¢u [1]: | hoc trong Tai li¢u
S N Chuong 3 [1].
thi truong tai chinh (3.5, 3.6) D ‘e noi d
9 | 3.5.2. Quan li hanh chinh cong déi véi | 1 1 NN o° cac not cung
hoat déng bo hiém - Boc thém c6 lién quan trong
a1 s , R I Tai liéu [2], Tai liéu [2], [3]
3.6. Quan li hanh chinh cong doi voi : NP
ké toan va kiém toan [3] - Lam cau hoi on tap
3.6.1. Quan li hanh chinh cong déi voi chuong 3
ké toan
3.6.2. Quan li hanh chinh cong d6i voi
ki€m toan
Chuong 4: Cong nghé¢ hanh chinh
2h1|n E(::%I;] thao van ban quan li hanh - Chuén bi va doc
9 Tailigu [1]: | truée: Noi dung bai
4.1.1. Khai quat vé van ban quan li * e 1ia
hanh chinh cong Chuong 4 hoc trong Tai liéu
10 | 4.1.2. Chtc nang cua van ban 2 0 (4.1, 4?) [1] LA
Poc thém - Boc cac ndi dung

4.1.3. Phan loai van ban quan li hanh
chinh cong

4.1.4. Hiéu luc va nguyén tic ap dung
van ban quan i hanh chinh cong

Tai lidu [2],
[3]

c6 lién quan trong
Tai liéu [2], [3]




Thao

luén,
Lén Bai
Tuin N@gi dung l6p tap, Tai liéu doc trudc Nhiém vu ciia sinh vién
tiet ki€ém
(tiet) t:re,a
(tiét)
4.1.5. Soan thao van ban quan li hanh
chinh céng
4.1.6. Qui trinh xay dung va ban hanh
van ban
4.2. Quan li van ban
4.2.1. T6 chirc van thu
4.2.2. T6 chire luu trit
Chuong 4: Cong nghé¢ hanh chinh
(tiep)
4.3. T6 chirc va diéu hanh co quan,
cong s&
4.3.1. T6 chirc hoat dong co quan, cong
SO ‘ - Chuan bj va doc
4.3.2. Ki thuit diéu hanh co quan, cong ‘e qen . trudce: Noi dung bai
264 - . Eﬁ:lgrel; 4[11]° lflg]c trong Tai liéu
4. Thi tuc hanh chin .

11 | 4.4.1. Nhan thirc chung vé tha tuc hanh 2 0 f%?;’:t'ﬁ%m - Poc cac ndi dung
chinh Tai licu 2] cé lién quan trong
4.4.2. Cac cach phan loai thu tuc hanh 3] * ’ Tai liéu [2], [3]
chinh - Lam cau hoi 6n tap
4.4.3. Cac nguyén tic xay dung va thuc chuong 4
hién thu tuc hanh chinh
4.4.4. Nghia vy cia co quan nha nudc
trong thuc hién thu tuc hanh chinh
4.4.5. Cac bude giai quyét thi tuc hanh
chinh

- Chuan bj va doc
serea . trude: Noi dung bai
glﬂ;ﬁg L[lll' 1[1](-,)]c trong Tai li¢u

12 Théo luin va thuc hanh 0 2 - Poc thém - Poc cac ndi dung

AN c6 lién quan trong
[T;]“ Efj“ 2], Tailigu [2], [3]
' - Lam cau hoi 6n tap
chuong 7
Chuwong 5 : Cai cach hanh chinh
cong
5.1. Khai quat cdi cach hanh chinh <o pen - Chuén bj va doc
N Tai liéu [1]: . n ..
cong . . Chu:ovr.1g 5 trugce: NO1 dung bai
5.1.1. Quan niém vé cai cach hanh hoc trong TL[1]
13 | chinh cong 2 0 (5.1) n - Poc cac ndi dung
- Boc thém : .

5.1.2. Sy can thiét phai cai cach hanh
chinh céng

5.1.3. Muc tiéu va quan diém ciia Dang
vé cai cach hanh chinh cong

Tai lidu [2],
[3]

c6 lién quan trong
Tai lidu [2], [3]




Thao
luén,
Lén Bai
Tuin Noi dung l6p tap, Tai li¢u doc truée Nhiém vu cia sinh vién
(tiét) | kiém
tra
(tiét)
Chuwong 5 : Cai cach hanh chinh
cong 7
5.2. Noi dung co ban cua cai cach \eren - Chuan bi va doc
R . N Tai liéu [1]: o NTAS ..
hanh chinh cong Chuone 5 trudc: Noi dung bai
5.2.1. Cai céch thé ché 5.2) g hoc trong Tai li¢u
14 | 5.2.2. Cai cach t0 chirc bd may hanh | 2 0 : n [1].
. - Poc thém . A
chinh q ) Tai ligu [2] - Boc cac ndi dung
5.2.3. DB6i mdi, nang cao chat lugng [32]' eulel, co lién quan trong
do6i ngii can bd, cong chirc Tai liéu [2], [3]
5.2.4. Cai cach tai chinh cong
Cac nhom Ién bang trinh bay tiéu On tap nodi Chuénvbi slide tiéu
15 luén ctia nhém 0 2 dung cia moén | ludn dé trinh bay
H¢ thong 6n tdp mon hoc hoc trén 1op
TRUONG KHOA TRUONG BO MON
Da ky) (Da ky)

Pham Thi Anh Nguy#ét

Pham Thi Anh Nguyét




