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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO NOI VU
BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 03/2019/TT-BNV Ha Ngi, ngay 14 thang 5 nim 2019
THONG TU

Stra d6i, bo sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
ning ngach ngach cong chiic, thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
va thuc hién ché d6 hop dong mét sé loai cong viéc trong co’ quan

hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap

Céin cit Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 ciia Chinh
phil sita doi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ndng
ngach cong chire, thiang hang vién chirc va thurc hién ché dg hop dong mét s6 logi
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy nghiép cong lap;

Cdn ctr Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 ciia Chinh
phit quy dinh chire néng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chike ciia B3 Noi vu;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vy Céng chirc - Vién chike;

B¢ truémg Bo Noi vu ban hanh Thong tw sira doi, b6 sung mot sé diéu vé tuyén
dung cong chirc, vién chirc, ndng ngach cong chirc, thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc va thuc hién ché do hop dong mét sé loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nwéc, don vi sw nghiép céng ldp ciia Théng tw s6
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia B§ truéng B¢ Ngi vy quy dinh
chi tiét mot so diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2010 ciia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va qudn ly cong chirc; Thong tw so 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12
ndm 2012 ciia B6 truéng Bé Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay
ddi chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc; Théng tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 ndm 2012 ciia B6 truéng B6 Néi vu hudmg dan vé tuyén dung, ky két hop
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dong lam viéc va dén bit chi phi dao tao, boi dudng doi véi vién chirc; Thong tu s6
15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 nim 2001 ciia Bé truomg, Truéng Ban Té
chirc - Cdn bd Chinh phit (nay la B trudng Bé Noi vu) hudng dén thuc hién Nghi
dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 ciia Chinh phit vé thuc hién
ché dé hop déng mét sé loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nwdc, don vi
su nghiép.

Diéu 1. Stra d6i, bb sung mét sé didu ciia Théng tr s§ 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nim 2010 ciia B truéng Bé Néi vu quy dinh chi tiét mét sé
diéu vé tuyén dung va nang ngach céng chitc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15 thiang 3 nim 2010 cia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sit dung va
quan ly cong chirc

1. Biéu 4 duoc sta dbi, bd sung nhu sau:

"Diéu 4. T chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc

1. Viéc td chirc thi tuyén, xet tuyén cong chuc dugc thuc hién theo Quy ché,
No61 quy ban hanh kém theo Thong twr nay.

2. Trudng hop céc BY, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi can thiét
phai c¢6 quy dinh cu thé hon vé ndi dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc
theo yéu céu cla nginh, linh vuc quin Iy so vdi quy dinh tai Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP thi phai théng nhét ¥ kién véi
B9 No1 vu trude khi thuce hién."

2. Diéu 6 duoc sira dbi, bd sung nhur sau:

"Diéu 6. Thong bio tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung cla co quan cé thim quyén tuyén dung céng chirc
phai dugc diang tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching la bao in,
bao dién tir, bao nd1, bao hinh; d?mg thoi duoc dang tai trén trang dién t& hodc
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé 1am viéc cla co quan cé
thim quyén tuyén dung cong chirc.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6 luong cong chitc can tuyén tuong tmg véi vi tri vide lam;
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¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cta ngudi ding ky
dur tuyén; sé dién thoai di dong hodc dién thoai ¢6 dinh cta bd phin dwoc phin
cOng tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc v n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hoic xét tuyén.

3. Khi c6 thay ddi vé ndi dung théng béo tuyén dung thi co quan cé thdm
quyén tuyén dung cong chirc phai thuc hién viéc cong khai thdng béo tuyén dung
bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay."

3. Piéu 10 duoc stta déi, bd sung nhu sau:

"Piéu 10. Tiép nhén ddi véi cic truong hep diic biét trong tuyén dung
cong chirc

1. Céc trdmg hop ¢6 bing tét nghiép dai hoc tré 18n va c6 it nhét 05 nim cong
tac & vi tri viéc lam yéu ciu trinh d6 ddo tao dai hoc tr& lén quy dinh tai Piéu 19
Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP duoc sira dbi, bd sung tai khoan 11 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP, bao gdm:

a) Vién chic trong cac don vi su nghi€p cong lap, dd co thoi gian lam vién
chirc tir du 05 ndm (60 thang) trd 1én, tinh tir thot diém duoc tuyén dung vién churc
(khong ké thoi gian tip su);

b) Nguoi huong lwong trong luc luong vil trang (quan 01, cOng an) va ngudi
lam cdng tac co yéu, di c6 thoi gian cong tac tir dd 05 nim (60 thang) trong luc
Iwong vii trang (quin doi, cong an) hodic lam cbng tac co yéu, tinh tir thoi diém co
quyét dinh tuyén dung chinh thirc vao quén d6i, céng an hoic tai cac t& chirc cla
luc luong co yéu;

¢) Ngudi dang gitt chirc danh, chirc vu (Chu tich Hoi dong thanh vién, Cha
tich cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién, Téng giam ddc,
Phé Téng gidm dbc, Giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan trudng) tai doanh nghiép
14 cbng ty trach nhiém hitu han mét thinh vién ma Nha nudc nim giit 100% vén
diéu 18 hodc dwoc clr lam dai dién phan von nha nude gift cac chirc danh quén ly
(Cht tich Hai ddng quan tri, Cht tich Ho6i ddng thanh vién, Thanh vién Hoi déng

quén tri, Tong giam dbc, Phé Tdng giam dbc, Giam dbc, Phé Gidm ddc) tai
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doanh nghiép ma Nha nudc nim giit trén 50% von didu 18, d3 c6 thoi gian cdng
tac co déng bao hiém x3 hoi bit bude tir di 05 nim (60 thing), khong ké thoi
gian thir viéc.

2. Céc truong hop d3 14 can bd, cong chirc tir cip huyén tré 18n sau d6 duoc
cip c6 thim quyén ddng v difu ddng, ludn chuyén (khdng thudc trudng hop gidi
quyét ché db thdi viéc) dén lam vidc tai don vi su nghiép cbng 1ap, luc luong vil
trang, co yéu, td chirc chinh tri - x3 hdi - nghé nghiép, tb chirc x3 hdi, t& chuc x3
ho1 - nghé nghiép hoidc dugc bd nhiém giit chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép la
cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién ma Nha nudc nim git 100% vén diéu
1é hodc dwoc cir 1am dai dién phan vbn nha nude gift cac chirc danh quéan 1y tai
doanh nghiép ma Nha nuéc nim giit trén 50% von didu 1é.

3. Bbi véi truomg hop duoc tiép nhin cdng chirc d& b nhiém chic danh l3nh
dao, quén 1y tir cip phong trd 1én thi quy trinh tiép nhén vao cong chirc khong qua
thi tuyén dugc thuc hién d(:')ng tho1 vén quy trinh vé cdng tac bb nhiém cong chirc
giir chirc vu lanh dao, quan ly:

a) Truong hop co quan ¢ thAm quyén tuyén dung la co quan c6 thdm quyén
b nhiém thi thuc hién dong thoi quy trinh tiép nhin vao cdng chirc khdng qua thi
tuyén véi quy trinh vé cong tac bd nhiém cdng chire giit chirc vu 1inh dao, quan 1y;

b) Trudng hop co quan cé thdm quyén tuyén dung khéng phai 1a co quan cé
thim quyén bd nhiém thi co quan cé thdm quyén tuyén dung xem xét vé tiéu
chudn, diéu kién tiép nhéan vao cong chirc khong qua thi tuyén, sau d6 ¢ vin ban
giri dén co quan c6 thim quyén b nhiém d& xem xét viée tiép nhan va bd nhiém
theo thim quyén.

4. Hb so cta nguo1 duge aé nghi tiép nhan khoéng qua thi myén vao cong chirc
duoc thue hién theo quy dinh vé hd so ¢ong chirc."

4. Pidu 11 duoc stra déi, bd sung nhu sau:

"Biéu 11. Xép ngach, bic luong doi véi truomg hep da cé thoi gian cong
tac co déng bao hiém xa hdi bit budc khi dugc tuyén dung

1. Viéc xép ngach, bac luong dbi vdi trudmg hop di c6 thoi gian cong tic cd
déng bdo hiém x3 hdi bit budc khi duoc tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s& 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nim 2005 cda B6 trudng Bo No1
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vu huéng dan chuyén xép luong dbi véi can bd, cong chirc, vién chuc khi thay déi
cong viée va cac truomg hop dwoc chuyén céng tac tir hwc Iuwong vil trang, co yéu
va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nwdc va cac don vi su
nghiép ctia Nha nudc (sau dy viét tit 1a Thong tuw s6 79/2005/TT-BNV); Thong tur
s6 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia B6 truéng B4 Nbi vu sita dbi
khoan 8 muc III Théng tw sé 79/2005/TT-BNV; Théng tu s6 02/2007/TT-BNV
ngay 25 thang 5 ndm 2007 clia B trudng B Noi vu hudng dan xép luong khi
nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién chirc va cac vin ban khac
co lién quan.

2. Co quan quan ly céng chirc quyét dinh theo thim quyén hoic bao céo cép co
thim quyén dé ¢ ¥ kién trude khi quyét dinh viée xép ngach, bac lwong dbi véi
truomg hop di c6 thoi gian cong tic cd dong bio hiém x3 hoi bt bude khi duoc
tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat."

5. Khoan 2 Piéu 14 duoc sira dbi, bd sung va bd sung khoén 3 Piéu 14 nhur sau:

"Diéu 14. Nguyén tic t6 chitc thi ning ngach céng chic

2. Cin ¢t vao sb lurgng chi tiu nang ngach clia co quan quan 1y cong chirc quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy, co quan ¢ thim quyén quan Iy cong chirc duoc
ot s6 lwong cong chirc ¢é da cac tiéu chudn, diéu kién dw thi ning ngach theo
nguyén tic khong han ché sb lwong céng chirc duoc ci du thi.

3. Viéc td chirc thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién theo Quy ché, No1
quy ban hanh kém theo Thong tu nay."

6. Didu 15 duoc sira di, bd sung nhu sau:

"Piéu 15. Xay dung D¢ 4n thi ndng ngach cong chirc

Co quan ¢ thAm quyén t& chitc thi ning ngach cong chirc phai xiy dung Dé
an thi ning ngach cong chirc, giri B N&i vu hodc Ban T chirc Trung wong cd ¥
kién trudce khi td chirc theo thdm quyén. Bé 4n bao gbm céc ndi dung sau:

1. Bio céo vé so luong, co chu ngach cong chirc chuyén nganh hién c6 cia céc
cO quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan ly;

2. S6 luong cong chirc tmg véi ngach du thi con thiéu theo yéu cau clia vi tri
viéc lam;

3. Danh sach cong chuc ¢6 du tiéu chuén, didu kién dugc cr du thi ndng ngach;
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4. D6i twong, tidu chuln, didu kién, hd so ciia ngudi ding ky du thi; ndi dung,
hinh thirc, thoi gian thi;

5. Du kién thanh vién tham gia H6i dong thi;

6. Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac @& t6 chirc ky thi."”

7. Khoan 1 Diéu 18 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 18. Bé nhiém ngach, xép lwong d6i véi cong chirc triing tuyén k¥ thi
nang ngach

1. Cin cir théng béo ctia co quan co thim quyén td chirc thi ning ngach cong
chire, viéc bd nhiém ngach, xép luong 61 voi céng chirc trung tuyén ky thi nang
ngach dugc thuc hién nhu sau:

a) D1 véi ky thi ning ngach 1én cén su, chuyén vién, chuyén vién chinh hoic
tuwong duong:

Ngudi dimg diu co quan quéin 1y cong chirc quyét dinh hodic phan cip viéc bd
nhiém ngach, xép lwong dbi véi cong chirc tring tuyén ky thi ning ngach.

b) D6i véi ki thi ning ngach 1én chuyén vién cao cap hoic twong duong;

Ngudi dimg diu co quan quan Iy c6ng chirc quyét dinh bd nhiém ngach, xép
lwong d6i véi cdng chirc tring tuyén ky thi ning ngach sau khi c6 ¥ kién vé diéu
kién, tiéu chuin theo quy dinh cia Bo No1 vu (déi vdi1 cong chire trong cac co quan
nhi nudc va don vi sw nghiép cong 13p clia Nhi nuéc) hoic Ban Td chirc Trung
uong (df")i vo1 cong chuc trong cac co quan, don vi su nghiép cong 13p ctia Dang
Cong san Viét Nam va cac tb chirc chinh tri - xa ho1)."

Diéu 2. Sira dbi, b6 sung mét so diéu ciia Thong tu s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18 thang 12 nim 2012 cia Bd truéng Bé Noi vu quy dinh vé chirc danh
nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc

1. Diém a khoan 1 Diéu 6 duoc sua déi, bd sung nhur sau:

"Diéu 6. Xét chuyén chitc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé“: nghiép
khéc cting hang d6i véi vién chirc phai bio dam cac diéu kién sau:

a) Vién chirc dwgc bd trf sang vi tri vide 1am méi cé yéu cu chirc danh nghé
nghiép khic cing hang hoic cung yéu ciu tiéu chudn trinh d dao tao véi chirc
danh nghé nghiép dang d4m nhiém."
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2. Diéu 8 duoc stra ddi, bd sung nhu sau:

"Diéu 8. Ciin cit té chirc thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Cin ctt vio tinh chét, dic diém ctia hoat dong nghé nghiép va diéu kién cu
thé cia don vi, nganh, linh vuc hoat dong su nghiép, cac co quan, don vi dugc
phin c6ng, phan cip t chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc quy dinh tai biéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP duogce stra déi, b sung tai
khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP quyét dinh hinh thirc thi ho#c hinh
thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire thude thim quyén
quan ly.

2. Viéc thi hoic xét thing hang chirc danth nghé nghiép vién chirc duoc cin cir vao:

a) Danh muc, sb lwong vi tri viéc 1dm va co ciu vién chirc theo chitc danh nghé
nghiép duoc cip cé thAm quyén phé duyét;

b) S5 Iwong vién chirc tmg véi chirc danh nghé nghiép con thiéu theo yéu cu
cua vi tri viéc lam;

¢) Pon vi sw nghiép c6 nhu cu thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc;

d) Tiéu chufn, didu kién cta chirc danh nghé nghiép ding ky du thi hoic
xét thang hang."

3. Diéu 12 duoc sira dbi, bd sung nhu sau:

"Piéu 12. Tb chiic thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi tb chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc, co
quan, don vi ¢6 thim quyén t§ chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép phéi xiy dung D8 4n thi hoic xét thing hang. P& 4n bao gdm cic ndi
dung sau:

a) Bdo céo vé sb lwong, co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién cé
cua cac co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quén ly;

b) S6 lrong vién chirc img v&i chitc danh nghé nghiép dir thi hodc xét thing
hang con thiéu theo yéu ciu clia vi tri viéc lam;

¢) Danh sach vién chirc ¢é dd tidu chuan, diéu kién duoc cir dw thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép;

d) Dbi twong, tiéu chuln, didu kién, hd so clia ngudi ding ky du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép; ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, thoi gian thi;
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&) Du kién thanh vién tham gia H6i dong thi hoic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

e) Du kién thoi gian, dia didm va céc ndi dung khic dé td chirc ky thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép.

2. Viée t chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi
vd1 chirc danh tuwong duwong chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién
va can su duoc thuc hién nhu sau:

a) Chirc danh vién chirc twong duong chuyén vién cao cép, bao gdm cac churc
danh vién chirc loai A3 (nhom A3.1 va nhom A3.2) cia Bang 3 - Bang lwong
chuyén mén, nghiép vu d6i véi cén bd, vién chirc trong cac don vi su nghiép cda
nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay ngay 14 thing 12
nim 2004 ctia Chinh pht vé ché d6 tién lvong dbi véi can bd, cong chirc, vién
chirc vi luc luong vii trang (sau day viét tit 1a Nghi dinh s 204/2004/ND-CP) va
Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013 cia Chinh phi sira ddi,
bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s 17/2013/ND-CP):

Sau khi ¢6 ¥ kién cia B§ Noi vu vé ndi dung P& 4n thi hojc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg diu BS quan Iy chire danh nghé nghiép vién
chitc chuyén nganh thanh 1ap Hoi ddng thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy
dinh cta phap luat.

b) Chirc danh vién chirc twong dwong chuyén vién chinh, bao goém céc chirc
danh vién chic loai A2 (nhém A2.1 va nhom A2.2) cia Béng 3 - Bang luong
chuyén mon, nghiép vu dbi véi can bd, vién chirc trong cac don vi su nghiép cla
nhi nudc ban hinh kém theo Nghi dinh s§ 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb
17/2013/ND-CP:

Sau khi ¢6 ¥ kién cia B6 N6i vu vé ndi dung Dé 4an thi hodc xét thing hang
chitc danh nghiép, ngudi dimg diu BY, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh
phti; Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong thanh 13p
Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; t8 chirc thi hoic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ctia phap luit.
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¢) Chirc danh vién chirc trong dwong chuyén vién (chirc danh vién chirc loai Al
ctia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghiép vu di vdi cén bd, vién chirc trong
cac don vi sy nghiép ciia nha nudce ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP
va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP); chirc danh vién chirc twong duong cén su (chirc
danh vién chirc loai AO ctia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghiép vu d6i véi
can bd, vién chirc trong cac don vi su nghi€p clia nha nudc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 204/2004/NB-CP va Nghi dinh s 17/2013/ND-CP).

Cin cir phin cp clia co quan cé thdm quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh sé
29/2012/ND-CP dugc sta ddi bd sung tai khoan 14 Pidu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP, ngudi dimg du co quan, don vi ¢ thAm quyén tb chirc thi hoic
xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh 1ap Hoi dong thi hodic xét thing hang;
td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh
cia phap luat."

4. Piéu 13 duoc sta ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 13. Hoi dong thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Hbi ddng thi hodc H6i dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (sau day
goi chung 14 Hbi ddng thing hang chirc danh nghé nghiép) do nguoi dimg diu co
quan dwgc phan cong, phian cép td chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chirc quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP duoc
sira dbi, bd sung tai khoan 14 Pidu 2 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP thanh 1ap. H6i
ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, gdm Chi tich Hoi ddng 14 nguoi dimg dau hodc
cip phé clia ngudi dimg diu co quan duoc phan cong, phin cip t& chic thi hoic
xét thing hang chirc danh nghé nghiép va céc ty vién Hoi dong, trong d6 ¢6 01 dy
vién kiém thu ky Hoi ddng.

2. Hbi dong thing hang chitc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic tap
thé, bidu quyét theo da sb va thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoén 4
Diéu 31 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP.

3. Hoi ddong thing hang chirc danh nghé nghiép duwoc st dung con dau, tai
khodn ciia co quan, don vi dugc phin cbng, phin cép t6 chirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong thoi gian thue hién nhiém vu, quyén
han ctia Hoi dong do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é thdm quyén quyét dinh
thanh 1ap Héi déng quyét dinh.
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4. Hbi ddng thing hang chirc danh nghiép vién chirc chiu trach nhiém td chirc
ky thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Quy ché, Noi
quy ban hanh kém theo Thong tu nay."

5. Piéu 14 duoc sira déi, bd sung nhu sau:

"Piéu 14. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi hoac xét thang hang
chitc danh nghé nghiép

1. Vién chirc triing tuyén trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép phéi
du thi di cac bai thi clia cac mon thi, trir nhitng mén dugc mién thi theo quy dinh
ctia phap ludt; c6 s6 diém ctia moi bai thi dat tir 50 diém tré 1én, céc bai thi duoc
chém theo thang diém 100.

2. Vién chirc tring tuyén trong ki xét thing hang chirc danh nghé nghiép thuc
hién theo huéng din cia B6 quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh quy dinh v& ndi dung, hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chirc thudc nganh, linh vuc quén ly.

3. Khéng béo luu két qua cac ky thing hang chirc danh nghé nghiép.”

6. Diém a khoan 1 Diéu 15 dwoc sta ddi, bd sung nhu sau:

"Diéu 15. B6 nhiém va xép lueng chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc
tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Cin cilr théng bao ciia co quan cé thdm quyén t chirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, viéc bé nhiém vao chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc tring tuyén ky thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép duoc
thuc hién nhu sau:

a) B6i vdi ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc tuong
dwong chuyén vién cao cép:

B0 trudng, Thi trudng co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phid, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong cin ¢t vao quyét dinh
trang tuyén v dé nghi clia co quan c6 tham quyén quén 1y vién chirc ra quyét dinh
bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong ddi vdi vién chirc tring tuyén sau
khi c6 v kién v& diéu kién, tiéu chufn theo quy dinh cia B§ Nbi vu (dbi véi co
quan nha nwde va don vi su nghiép cong lap ciia Nha nudc) hodc Ban T chirc
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Trung wong (d6i véi co quan, don vi sw nghiép cong 1ap cia Pang Cong sin Viét
Nam va céc td chirc chinh tri - x hoi)."

7. Diém b khoan 1 Diéu 16 duoc stra déi, bd sung nhu sau:

"Piéu 16. TS chikc thuc hién

1. Céc B quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém:

b) Quy dinh cu thé tidu chuin, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hoic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc thudc chuyén nganh, linh vuc
duoc giao quan 1y sau khi ¢6 ¥ kién thong nhat ciia Bo No6i vu."

Piéu 3. Stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 nim 2012 cia Bj truéng Bé Néi vu huéng din vé tuyén dung, ky két
hop dong lam viéc va dén bu chi phi dio tao, boi dudng ddi véi vién chirc

1. Piéu 3 duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

"Diéu 3. Thong bio tuyén dung vién chirc

1. Thong bao tuyén dung ciia co quan, don v1 co thim quyén tuyén dung vién
chirc phai duoc déng tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching la bao
in, bao dién t, bao no1, bao hinh; déng thoi dugc ding tai trén trang dién tir hodc
céng thong tin dién t va niém yét cOng khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don
vi ¢4 thdm quyén tuyén dung vién chirc.

2. N6i dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuln, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6 luong vién chirc can tuyén tuong img véi vi tri vide lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén ctia ngudi ding ky
du tuyén; s dién thoai di dong hojc dién thoai ¢é dinh ctia bd phan dwgc phén
cOng tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén ho3c xét tuyén; thdi gian va dia diém thi
tuyén ho3c xét tuyén.

3, Khi c6 thay dbi vé ndi dung thdng bao tuyén dung thi co quan, don vi c6
thim quyén tuyén dung vién chirc phai thuc hién viéc c6ng khai théng béo tuyén
dung bb sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay."
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2. Bidu 11 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Diéu 11. Hop dong lam viéc xac dinh théi han

1. Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han duoc ky két gitta ngudi dimg déu don
vi su nghiép cbng 13p véi ngudi tring tuyén vio vién chire, trir truomg hop quy
dinh tai diém d, diém d khoan 1 Dieu 58 Luat Vién chitc, theo mAu s6 1 ban hanh
keém theo Thong tir nay.

2. Dbi véi céc truomg hop ding ky du tuyén vao vién chirc trong linh vuc hoat
dong vin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, néu duoc tuyén dung vao vién chirc thi
thue hién ky hop déng lam viéc x4c dinh thoi han, theo mAu sé 2 ban hanh kém
theo Thong tu nay. Truomg hop xay ra tranh chép trong thyc hién hop dong lam
viéc, nguoi duge tuyén dung trong linh vuc hoat dong vin hoa, nghé thuat, thé duc,
thé thao chua dd 18 tudi duwgc ngudi dai dién theo phap luit clia minh thay mit giai
quyét tranh chip lién quan dén hop dong lam viéc.

3. Cin ¢t vao nhu ciu cong viEc, ye€u cAu cia v1 tri viéc lam va chirc danh
nghé nghiép duoc tuyén dung, ngudi dimg diu don vi sw nghiép cong lap quyét
dinh thoi han cu thé dé ky hop dong xdc dinh thdi han tir 12 thang tr& 1én nhung
khong vuot qua 36 thang."

3. Pidu 12 duoc stra déi, bd sung nhu sau:

"Diéu 12. Hop dong lam viéc khong xac dinh théi han

Hop ddng lam viéc khéng x4c dinh thoi han dwoc ki két gitta ngudi dimg déu
don vi sw nghiép cong 14p v6i nguoi d3 thue hién xong hop dong lam viée xdc dinh
théri han quy dinh tai khodn 2 va khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
duoc stra dbi, bd sung tai khoan 10 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP hojc trudng
hop cén bd, cong chirc chuyén thanh vién chirc theo quy dinh tai diém d, diém d
khoan 1 Piu 58 Luit Vién chirc, theo mAu sb 3 ban hinh kém theo Thong tr nay."

4. Khoan 1 biéu 14 duoc sira a1, bd sung nhu sau:

"Piéu 14. Cham dirt hop déng lam viéc trong truéomg hop vién chirc
chuyén cong tac dén co quan, don vi khac

1. Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khac thi phéi chim dirt hop déng
lam viéc véi don vi su nghiép dang lam viée va dwoc gidi quyét céc ché do, chinh
sach theo quy dinh ctia phép luat. Truong hop vién chirc dwoc cip cé thim quyén
ddng ¥ chuyén dén don vi sy nghiép cong 1ap khéc thi khéng thuc hién viée tuyén
dung mdi va khong gii quyét ché d6 théi viée."
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Diéu 4. Sta ddi, b sung mét sé quy dinh tai Thong tu s6 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11 thing 4 nim 2001 cia Bj truémg, Truéng Ban Té chic -
Cén bd Chinh pha (nay la Bé truéng Bé Noi vu) huéng dan thuc hién Nghi
dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 cia Chinh pha vé thuc
hién ché dd hop dong mét s6 loai cong viéc trong co' quan hanh chinh nha
nudéc, don vi su nghiép

1. Khoén 1 Muc I duoc sta d4i, bd sung nhu sau:

"1. Co quan héanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap thuc hién ché d6
hop ddng mdt so loai cong viéc theo quy dinh tai Pidu 1 Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP,
bao gém:

a) Co quan hanh chinh nha nwéc & Trung wong; & tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong, & quéin, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh, thinh phé thudc thanh
phd truc thude Trung wong.

b) Co quan dai dién nuwdc Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam & nude ngoal,
bao gém: Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién ldnh su, co quan dai dién
tai t chirc quévc té

¢) Cac don vi s nghiép céng lap do ngin sich nha nudc bio ddm mét phin
hoédc toan bd kinh phi chi thuong xuyén.

d) Céc co quan, td chirc khac co st dung kinh phi do ngan sach nha nudc cép
quyét dinh viéc ap dung quy dinh ctia Nghi dinh s 68/2000/ND-CP va Nghi dinh
s 161/2018/ND-CP dé thuc hién ché d6 hop ééng mot s6 loai cong viéc trong cac
td chirc, don vi thudc va truc thudc.”

2. Muc II duoc sira d6i, bd sung nhu sau;

"II - KY KET, THUC HIEN, THAY POI, CHAM DUT, THANH LY
HOP PONG VA GIAI QUYET TRANH CHAP KHI HQOP PONG CAC
CONG VIEC NOI TAI PIEU 1 CUA NGHI PINH SO 68/2000/ND-CP

1. C4 nhin, t& chirc ky hop ddng dé lam nhimg c6ng viéc quy dinh tai Piéu 1
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh sb
161/2018/NB-CP duoc diéu chinh theo quy dinh ctia phap ludt vé lao dong, phap
luat vé& dan s, phép luat vé thuong mai va khdng thudc chi tiéu bién ché, sb luong

h N b ) b Lo - k L] .z r .
nguol lam viéc va quy tién luong clia co quan, to chirc, don vi.
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2. Mt s6 loai cong viéc theo quy dinh tai Dieu 1 Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
va quy dinh tai khoén 1 Piéu 3 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP dwoc thuc hién
thong qua ky két mot trong cac hinh thirc hop dong sau déy:

a) Hop déng kinh té duoc ky két giita phap nhan véi phap nhan va gitta phap
nhén voi ca nhan co ding ky kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat dan su, phap
ludt thuvong mai,

b) Hop dong lao dong duoc giao két gilta ngudi lao dong hoic dai dién hop
phap clia nguoi lao dong vé1 nguot st dung lao dong theo quy dinh cia phap luat
lao dong;

¢) Hop dbng thué khoan tai sin duoc ky két giita bén cho thué tai sén vi bén
thué tai san theo quy dinh cta phap luat dan su;

d) Hop dong muon tai sin duoc ky két giita bén cho muon tai san va bén
muon tai san theo quy dinh cta phap luat dén su;

&) Hop dong dich vu duogc ky két gifra bén 1am dich vu va bén thué dich vu
theo quy dinh cda phap luat dan su.

3. Viéc ky két, thuc hién, thay dbi, chim dut, thanh 1y va giai quyét tranh chip
gifta cac bén thue hién theo cac quy dinh clia phap luit vé hop dé“mg kinh t&, hop déng
lao ddng, hop dong thué khoan tai san, hop ddng muon tai san, hop dong dich vu.

4. MAu hop ddng duoc thuc hién theo cic quy dinh cla phép lut twong Ung
v6i hinh thirc hop ddng duoc ky két.

5. Céc c4 nhin dang ky hop dong lao dong dé lam nhimg c6ng viéc néu tai
Pidu 1 Nghi dinh sé 68/2000/NDP-CP, quy dinh tai khoan 1 Pidu 3 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP va 4p dung bang luong quy dinh tai Nghi dinh sd 204/2004/ND-CP
ngdy 14 théng 12 nim 2004 ciia Chinh pht v& ché d tién lwong dbi vdi cén bb,
cbng chire, vién chirc va luc lwong vil trang thi chuyén sang thue hién kY hop ddng
lao dong theo quy dinh tai biéu 3 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP; mirc luong
trong hop dong lao dong mdi khong thép hon mirc lwrong hién huéng.”

3. Khoan 1 Muc III duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

"III - PIEU KIEN POI VOI BEN KY HOP PONG VOI CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP VA DPIEU KIEN DOI
VOI CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP KY
HOP PONG
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1. Piéu kién dbi v6i bén ky hop ddng véi co quan hanh chinh nha nwéc, don vi
su nghiép cong lap:

a) Doi vdi cd nhan: C6 di sirc khde dé lam viéc duoc co s& kham strc khde
chimg nhéan theo hudng din ctia B6 Y té. co ly lich 6 rang dwoc co quan co thdm
quyén xéc nhin; c6 kha ning dép img yéu ciu ciia vi tri viéc lam; khéng trong thoi
gian bj truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chip hanh 4n phat ti céi tao khong giam
giit hoic dang b1 ap dung bién phap giao duc tai dia phuong hodc dwa vao co sé
chita bénh; khéng trong thdi gian bi cim hanh nghé hoic c¢im lam cdng viée lién
quan dén cong viéc ky két hop df‘)ng.

b) D6i véi ¢4 nhan hodc td chirc kinh doanh dich vu: Phai c6 dd diéu kién thuc
hién kinh doanh dich vu theo quy dinh ctia phap luat."

Diéu 5. Trach nhiém td chirc thuc hi¢n

1. Cac B0 trwdng, Thu truéng co quan ngang Bo, Thu truéng co quan thude
Chinh phi, Chii tich Uy ban nhén dan tinh, thinh phé truc thuc Trung wong va
cac co quan, td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Truomg hop qua thanh tra, kiém tra phat hién viéc t chirc ky thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cdng chirc, thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc khong thuc hién ding quy dinh clia phép luit hoic viéc chim
diém, tbng hop diém céc bai thi cd sai s6t dnh hudng truc tiép dén két qua thi hodc
xét clia thi sinh thi cin cir két luan thanh tra, kiém tra, nguol dimg diu co quan,
don vi ¢ thAm quyén t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cbng chirc, vién chirc, thi ning
ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hily ky thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chic khong thuc hién ding quy dinh d6 hojc hiy nhimg bai thi,
tdng hop diém thi hojc xét ¢6 sai sot 1am thay dbi két qua thi holic xét; ddng thoi,
kiém diém lam 13 trach nhiém dé xtr Iy céc t6 chirc, c4 nhan ¢ hanh vi vi pham
theo quy dinh cila Dang va cla phap luat.

3. Trudng hop céng chirc, vién chirc st dung vin bang, chimg chi khong hop
phéap hoic ké khai khong ding su that dé dt tiu chuén, didu kién duw thi ning
ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép thi bi x& Ij ky luat theo quy dinh; dong
thoi bi hiy két qué thi ning ngach, thing hang chic danh nghé nghiép va huy
quyét dinh bd nhiém vio ngach, chirc danh nghé nghiép vién chirc (néu c6). Céng
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chirc, vién chirc bi hity quyét dinh bd nhiém ngach, chirc danh nghé nghiép thi xép
lai ngach, chirc danh nghé nghiép, bac, hé sb luong dung v ngach, chirc danh
nghé nghiép, bic, hé sb luong hudng khi duoc cir dv thi ning ngach, thing hang
chirc danh nghé nghiép.

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Théng tr nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 théng 7 nim 2019.

2. Quy ché t6 chirc thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach c6ng chirc,
thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Quy ché t chirc xét tuyén cong
chirc, vién chirc, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; N1 quy ky
tuyén dung cbng chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 01 thang 7 ndm 2019.

3. Céc co quan, td chirc, don vi tiép tuc thuc hién dé 4n, ké hoach td chirc
tuyén dung cong chirc, vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khong qua thi
tuyén), thi ning ngach cdng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
(thi hodc xét thing hang) di dwoc cap co thdm quyén phé duyét trudc ngay 29
thang 11 nim 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP
thi chwa 4p dung quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP va phai hoin thénh
truée ngdy 15 thang 7 nim 2019. Sau thoi han ndy néu khong hoan thinh thi thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

4. Ba1 bé mot phﬁn cac van ban quy pham phap ludt sau:

a) Noi dung cac diéu, khoan, diém sau diy tai Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nim 2010 cda Bo trudng B6 No1 vu quy dinh chi tiét mot sb didu
vé tuyén dung va ning ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15
théng 3 n3m 2010 ciia Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quén Iy cong
chirc: Diéu 2 va Pidu 7;

b) Néi dung khoan 2, khoan 3 Piéu 1 Théng tw sé 05/2012/TT-BNV ngay 24
théng 10 nim 2012 cia B trudmg Bd Noi vu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta
Thoéng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ctia B6 truéng B6 No61
vu quy dinh chi tiét mdt sé didu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc ciia Nghi
dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y céng chirc;
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¢) Noi dung khoén 1, khodn 3 Diéu 2 Théng tu sb 05/2017/TT-BNV ngay 15
thang 8§ nadm 2017 cua B truéng Bo NO1 vu sira déi, b sung mot sb6 didu cla
Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 va Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30 thing 12 nim 2010 ca B6 trudng B Noi vu vé tiéu
chudn nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luvong dbi vdi céc ngach
cbng chirc chuyén nganh hanh chinh vi viéc td chirc thi ning ngach céng chirc;

d) Noi dung khoan 4 Diéu 11 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngéy 18 théng 12
nim 2012 cia B3 trudng B6 Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay
db1 chirc danh ngh& nghiép dbi véi vién chirc;

d) N6i dung cac didu, khoan, diém sau déy tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nim 2012 cta B truéng B6 Noi vu hudng dén vé tuyén dung,
ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirc:
Piéu 2, Diéu 4, Diéu 7 va Diéu 8.

5. B3i bo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cia B
trwéng B6 NoO1 vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc d6i véi vién chirc va Noi quy ky thi
tuyén, thi thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chic.

6. Trong qué trinh thyuc hién néu c6 vudéng mic, d& nghi phn 4nh vé B6 Nbi
vu dé duoc hudng dan hoic xem xét, giai quyét./.

BO TRUGNG

Lé Vinh Tan
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BO NOI VU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
TO CHU'C THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
ciia Bo truong Bo Noi vu)

Chuong I
QUY PINH CHUNG VE HOI PONG THI

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUTC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Diéu 1. Hji dong thi

1. Hoi dong thi tuyén cbng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau day goi chung 1a Hoi dong thi)
do ngudi dimg ddu co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung céng chirc, vién
chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
quyét dinh thanh 1ap. Héi déng thi hoat déng theo timg ky thi va tw gidi thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Khong cir lam thanh vién Ho1 dé‘}ng thi d6i véi nhitng nguo1 c6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hoic ch{;ing; vo hodc ch(;ing; con dé hoic con
nudi cua nguoil du thi hodc nhitng nguol dang trong thoi gian b1 xem xét xir 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

3. Ho1 déng thi tuyén cong chuc thwe hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngiy 15 thing 3 nim 2010 cla
Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, sir dung vé quan Iy cong chirc (sau déy viét tit
1a Nghi dinh sb 24/2010/NB-CP) duoc stra dbi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1 Nghi
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dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh pha sira di, bd sung mét sb
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach céng chirc, thing hang
vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mdt s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP).

4. Hoi dong thi tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoin 3 Piéu 6 Nghi dinh s§ 29/2012/NB-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phéi vé tuyén dung, sit dung va quén Iy vién chitc (sau dy viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc sira ddi, bd sung tai khodn 2 Diéu 2 Nghi dinh
s6 161/2018/NB-CP.

5. Hoi dong thi ning ngach cdng chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

6. Hoi dong thi thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai khoan 4 Bidu 31 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP,

7. Hoi ddng thi duoc sir dung con diu, tai khoan ctia co quan, don vi cé thim
quyén tuyén dung cdng chire, vién chir, thi ning ngach cdng chrc, thi thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc hoic clia co quan tham muu truc tiép trong céc
hoat dong ctia Hbi dong thi do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thAm quyén
thanh 1ap Hoi dong thi quyét dinh.

8. Truong hop co quan, don v1 co thim quyén quyét dinh t§ chirc thi nang
ngach cong chirc cing véi thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cho
c6ng chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan 1y thi théanh 13p mot Hbi dong thi dé
tb chirc vide thi nang ngach cong chirc va thi thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc. Hoi dong thi ning ngach cdng chirc va thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thyuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6
Piéu nay.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém caa thanh vién tham gia Hoéi
dong thi

1. Chi tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t4 chirc thyc hién nhiém vu ctia Hoi dong thi va chi dao td
chirc ky thi tuyén céng chirc, vién chirc, thi ning ngach céng chirc, thi thing hang
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chirc danh nghé nghiép vién chirc bio dim ding ndi quy, quy ché ky thi theo quy
dinh cta phap luat,

b) Phin cong trach nhiém, nhiém vu cu thé, 3 rang cho timg thanh vién cta
Hoi dong thi;

c) Quyét dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
chim phuc khio, Ban kiém tra sat hach khi td chirc thuc hién phdng vén tai vong 2;
thanh 1ap cac bd phan gitip viée xét thay can thiét;

d) T5 chirc viéc xdy dung dé thi, lwa chon dé thi, b3o quan, luu gitr dé thi
theo ding quy dinh tai Quy ché nay va bao dim bi mat d thi theo ché d6 tai
l1iéu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thdi gian bit dau thi cda timg phan thi trong ndi dung thi
tric nghiém tai vong 1 @& théng nhét thurc hién;

e) T chirc viéc coi thi, quan Iy bai thi, danh sb phéch, roc phach, quan Iy
phéch, cham thi va céc tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy ché nay;

g) Bao cdo ngudi dimg du co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung cong
chirc, tuyén dung vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh
nghé nghi€p vién chirc xem xeét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t5 chirc ky thi.

2. Phé Chii tich Hi dng thi:

Guap Chu tich Hoi déng thi diéu hanh hoat dong cta Hoi déung thi va thuc
hién mdt s6 nhiém vu cu thé cta Hoi dSng thi theo sw phan cong ciia Chil tich
H6i dong thi.

3. Céac Uy vién ctia Hoi ddng thi:

Cac Uy vién ciia Hbi ddng thi do Chu tich Hbi dng thi phin céng nhiém vu
cu thé dé bdo dim cic hoat ddng ctia Hoi ddng thi thuc hién ding quy dinh cia
phap luit.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chi tich H6i dong thi:

a) Chuin bi cac vin bén, tai lidu can thiét caa Hoi dong thi; ghi bién ban céc
cudc hop, hoat dong ctia Ho1 déng thi;

b) T6 chirc, chuln bi cac ti liéu hudéng din 6n tap cho thi sinh (néu co);
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¢) T chirc viéc thu phi dw tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach, thi
thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic; quan ly thu, chi va thanh quyét toan
theo quy dinh cia phap luat,

d) Nhan, bao quan bai thi cua thi sinh duoc dong trong cac tii hodc bi dung bai
thi (sau day goi chung la ti1 bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng ban coi thi;

&) Ban giao bai thi dugc dong trong cac tai bai thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phach;

¢) Nhén, bdo quan bai thi d4 roc phach va duge dung trong cac tii bai thi con
nguyén niém phong tir Trwéng ban phach;

g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong cac tui bai thi con nguyén niém
phong cho Truéng ban chim thi kém theo cac Phiéu chidm diém va thuc hién céc
cOng tac nghiép vu lién quan;

h) Nhin, bdo quan diu phich dwoc déng trong cic tui con nguyén niém
phong tir Trudng ban phach sau khi viéc cham thi cac bai thi ctia cac moén thi d3
hoan thanh;

i) Nhin, bao quan két qué phdng van, thuc hanh dwoc déng trong cac thi con
nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu tb chirc phdng van, thuc hanh tai
vong 2;

k) Ghép phéch, tong hop, bdo cdo két qua véi Hoi ddng thi;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng ctia Chu tich Ho1 déng thi.

Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Piéu 3. Ban dé thi

1. Ban @ thi do Chi tich H6i dong thi thanh l4p gdm: Truéng ban va céc
thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban dé thi:

a) T6 chirc thye hién viée x4y dung bd dé thi, ngan hang cau héi theo quy dinh;

b) Té chirc didu hanh toan bd hoat ddng clia cong tic x4y dung ngén hang ciu
héi, ra @ thi; chiu trich nhidm trirée Chi tich Hai ddng thi va trude phap luit vé
cong tic xay dung ngin hang céu héi, ra dé thi;

¢) Bio mét ngén hang c4u héi, dé thi theo ché dd tai liéu "Mat",
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3. Nhiém vu, quyén han va tréch nhiém cda thanh vién Ban d@ thi:

a) Tham gia xay dung ngén hang cau hdi, bd dé thi theo phan cdng clia Trudng
ban de thi;

b) Bao mat dé thi, ngin hang cau héi theo ché 6 tai liéu "Mat".

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién bén cac cudc hop, hoat dong clia Ban d2 thi va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan céng ctia Trudng ban dé thi.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi 13 cbng chite, vién chirc ¢6 trinh
d6 chuyén moén, kinh nghiém c6ng tc trong nganh, linh vwe phu hop véi yéu cau
clia vi trf can tuyén hoic yéu ciu ciia ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
vién chuc du tha;

b) Khong ¢t lam thanh vién Ban dé thi di véi nhitng ngudi cé quan hé 13 cha,
me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chf“mg; vo hodc chf’mg; con dé hoac con nuéi
cia nguol du thi hodc nhimg ngudt dang trong thoi gian bi xem xét xit 1y ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh k¥ luat;

¢) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban dé thi khng duoc tham gia 1am thanh
vién Ban co1 thi.

6. Nguyén tic 1am viéc ciia Ban dé thi:

a) M3i thanh vién cta Ban dé thi phai chiu trach nhiém cé nhan v& ndi dung,
bao dam bi mét, an toan cta dé thi theo dung chirc trach ciia minh va theo nguyén
téc bao vé bi mat nha nudc;

b) Cac thanh vién ctia Ban d2 thi lam viéc doc lap va truc tiép v6i Trudng ban
dé thi: ngudl dugce giao thye hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thue hién nhiém
vu d0, khong duoc tham gia cac nhiém vu khac cua Ban dé thi.

7. Khu virc 1am dé thi va cac yéu ciu bao mat

a) D& thi, huéng din chim, dap 4n, thang diém chwa cong bd thudc danh muc
bi mat nha nudoc do "Mat". Pé thi du phong chua sir dung dugce giai "Mat" sau khi
két thuc ky thi;

b) Viéc lam d& thi phai duoc thyc hién tai mot dia diém an toan, biét lap, phai
duoc bao vE, ¢o dﬁy da phuong tién bdo mat, phong chay, chita chay;
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¢) Danh sach nhimg ngudi tham gia Ban dé thi phai dwoc gift bi mat trong qué
trinh t chire ky thi. Cac thanh vién tham gia lam dé thi déu phéi cach ly véi bén
ngoai tir thoi diém tip trung lim dé thi cho dén khi két thuc mén thi d6. Trong
truong hop cén thidt, duoc sw ddng ¥ bing viin ban cia Trudng ban dé thi thi céc
thanh vién mdi dugc phép ra ngoai hoac lién hé vdi bén ngoai bfin.g dién thoai cb
dinh, khi noi chuyén phai bat loa ngoai, co ghi am va dwoi su giam sat hodc chimg
kién ctia thinh vién Ban gidm sat va cla dai dién co quan c6ng an (néu duoc moi
tham gia),

d) Phong bi dung dé thi d& giao, nhin, vin chuyén tir noi lam dé thi ra bén
ngoai phai duoc lam bing gily cé di db bén, kin, t6i va dwoc dan chit, khéng
bong mép, dugc niém phong;

@) Toan bd qua trinh giao, nhan, vin chuyén dé thi phai duoc gidm sat béi
thanh vién Ban giam sat va cla dai dién co quan cong an (néu dwoc moi tham gia),
cac phong bi dung dé thi phii dwoc bio quin trong thing lam bing kim loai ¢6
khoa va duoc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén;

e) Méay méc va thiét bi tai noi lam dé thi du bi héng hay khong dung dén, chi
duoc dua ra ngoai khu vuc céch ly sau thoi gian thi mén cudi cung;

g) Thinh vién Ban dé thi va nhimg ngudi khac c6 lién quan phai giit bi mit
tuyét dbi cac dé thi va cAu héi tric nghiém, phdng vin, thuc hanh; khong duoc
phép cong bd dudi bt ky hinh thirc nao cho dén khi két thic thoi gian thi mon thi
duoc phén cong thuc hién.

8. Yéu cAu khi xay dung dé thi:

a) Yéu cau chung;

Pam bao chinh xac, khoa hoc, 101 vin, cdu chit rd rang;

Phai phu hop v yéu ciu ctia ngach cong chirc hodc chirc danh nghé nghiép
vién chirc twong img véi vi tri du thi,

Pé thi phai co tinh suy luan, phan tich, tranh viéc hoc thudc long;

Pé thi phai ghi r5 s6 diém ctia mdi ciu héi thi;

Dé thi phai ghi 16 ¢6 chit "HET" tai diém két thic dé thi va phéi ghi 13 c6 may
trang (d61 v&i dé thi 6 tir 02 trang tr& 1én);
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M&i mén thi hoic phén thi trong mot ki thi phai c¢6 dé thi chinh thirc, dé thi dw
phong va kém theo huéng dan, dap an cham thi cu thé. Huéng dan, dép 4n chim
thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) Déi véi dé thi tw ludn:

Cin cir yéu ciu ciia ky thi, Ban dé thi c¢6 trich nhiém soan thio dé thi va
hiéu chinh dé thi, dap 4n, huéng din chim thi (chinh thirc va du phong) cho
mén thi. Sau khi soan thdo, hiéu chinh, cac dé thi, dap an, huéng din chim thi
dwoc th chirc phan bién va d& xuit phuong an chinh ly, sira chita néu théy can
thiét. Viéc phén bién dé thi, dép 4n, hudéng din chim thi do céc thanh vién Ban
dé thi thuc hién.

¢) P6i véi dé thi tric nghiém:

Viéc xy dung ngin hang ciu hoi cho dé thi tric nghiém phai bio ddm sb
luong cau hé1 xdy dung gfip t6i thiéu 3 13n so véi sb cau héi theo quy dinh cua
timg phén thi. Trudng ban dé thi td chirc dé céc thanh vién Ban dé thi thdm dinh
timg cu héi thi tric nghiém theo ding yéu ciu cha vi tri du tuyén hodc yéu cu
cua ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi; sau khi hiéu chinh
13n cudi, Truéng ban dé thi t& chirc rit ngAu nhién céc cdu héi dé hinh thanh dé thi
tric nghiém v6i nhiéu phién ban dé thi khéc nhau. Sau khi ra soat timg phién ban
@ thi tric nghiém, Trudng ban dé thi ky tén véo timg phién ban dé thi va ban giao
cho Chu tich Hoi dong thi d& Chu tich Hoi dong thi quyét dinh dé thi chinh thirc va
d& thi du phong.

d) Bbi véi dé thi phong van:

N6i dung d& phéng van phai cin cir vao yéu cau clia vi tri du tuyén hoidc yéu
chu v& tiéu chuin nghiép vu chuyén mdn cta ngach cong chic, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi; két cdu, ndi dung dé phéng vin, thuc hanh phai bdo ddm
chinh xac, khoa hoc, danh gia toan di€én nang luc, kha ndng cta nguoi du tuyén. Dé
phdng vin phéi cé dép 4n vé thang diém kém theo, duoc déng trong phong bi,
niém phong va bao quén theo ché d6 tai lidu "Mat".

Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chd tich H6i dong thi thanh lap, gdm: Trudng ban, Phé
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, Quyén han va trach nhiém cia Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi ddng thi t& chirc ky thi theo quy ché, ndi quy cta ky thi;

b) B6 tri phong thi; phin cng nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phén
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mén thi;

¢) Nhén vi bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi. Khi
giao, nhan dé thi phai lip bién ban x4c dinh tinh trang dé thi;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cda giam thi, kip thoi bao cao Cha tich Ho1 d{’ing
thi xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i vdi thi sinh néu théy co can cir vi pham
ndi quy, quy ché cia ky thi;

&) T4 chirc thu bai thi ciia thi sinh, niém phong bai thi 4 ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky H6i dong thi,

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Pho Trudng ban cot thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hianh mét sé hoat ddng ctia Ban coi thi theo sy
phén cong ctia Truéng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cia thanh vién Ban coi thi dugc phan
c6ng lam giam thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phén cong cia Trurdng ban coi thi;

b) Phai c6 mit dlng gid tai dia diém thi d& 1am nhiém vu;

¢) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khong duoc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cac phuwong tién k¥ thuét thu,
phét truyén tin, phuong tién sao lwu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khac va cac loai giﬁy to, tai liéu co lién quan dén no1 dung thi; khong duge lam
viéc riéng; khong duoc hut thudc; khong duoc st dung céc loai db udng cé con
hodc céc chét kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi sém nhat sau 2/3 thoi gian 1am bai thi dbi
v6i mon thi viét hodc sau khi thi sinh d3 nop bai, dé thi, gidy nhép (néu cd) va ky
ndp bai. Péi véi mén thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khi phong thi khi d3 hét
thoi gian 1am bai thi va sau khi d3 ndp bai, ky nop bai. Trwong hop thi sinh nhét
thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai théng bao ngay
cho gidm thi hanh lang d& giam thi hinh lang bio c4o ngay Trudng ban coi thi xem

xét, giai quyét;
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@) Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi gi4m thi phong thi phai lap
bién ban xir Iy theo quy dinh. Néu cé tinh hudng bat thudng phai bao cao ngay cho
Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cila giam thi phong thi kiém ki thuat
vién may tinh (4p dung d6i véi thi tric nghiém trén may vi tinh):

a) Bio dam hé thdng may vi tinh trong phong thi hoat dong tbt, néu may vi
tinh bi hwr héng phai ¢é trach nhiém stta chita hoiic thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhép dit liéu d& thi vao may chi; niém phong may chu, thiét bi
Iwu trit dit lidu dé thi khi két thic trudc sy chimg kién cta dai dién: Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu duge moi tham gia),

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vt dung
ctia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng din ngudi du thi ngdi ding vi tri;
khéng dé ngudi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cam;

&) Két thic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cta nguol du thi, niém phong tn
dung bai thi (c6 chit ky cua hai giam thi) va ban giao cho Trudng ban co1 thi. Khi
ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhan;

e) Két thuc mdi budi thi, niém phong méy chi, cac thiét bi lwu trix dit liéu;

g) Két thic mén thi, sao ru toan bd dit liéu vao thiét bj luu tri¥, niém phong va
ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x0a toan bg dit liéu Iuwu trit trén may chu.
Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Ban coi thi duoc phan
cong lam giam thi hanh lang:

a) Giit gin trat fur va bao ddm an toan bén ngoai phong thi,

b) Phat hién, nhic nhé, phé binh va cuing giam thi phong thi 13p bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vic hanh lang. Trudng hop vi
pham nghiém trong nhu gdy mét trit tw, an toan & khu vuc hanh lang phai bo cdo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, gidi quyét;

¢) Khong dugc vao phong thi.
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7. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ctia Ban coi thi va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phén cdng cia Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuan ctia thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi duge cir lJam thanh vién Ban co1 thi phai 1a cong chirc, vién chirc,

b) Khong cit lam thanh vién Ban co1 thi déi voi nhitng ngudl cé quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hoic chéng; vo hoidc chéng; con dé hodc con
nudi cua nguoi du thi hodc nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xr ly ky
luat hodc dang thi hanh quyet dinh ky luat;

¢) Nguoi dugce cir lam thanh vién Ban coi thi khéng dugc tham gia lam thanh
vién Ban d2 thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chém phic kho (néu c6).

Diéu 5. Ban phach

1. Ban phich do Cha tich Hoi ddng thi thanh 14p gdm: Trudng ban vi céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Truéng ban phach:

a) Nhan bai thi dugc déng trong céc thi con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hbi déng thi;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé tb chirc thuc
hién viéc danh s6 phach, roc phach cac bai thi bio ddm nguyén tic sé phach khong
trung 13p vdn s6 bao danh cua thi sinh;

c¢) Ban giao bai thi da lam phach dugc dong trong ti con nguyén niém phong
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

d) Niém phong diu phach va bio quan theo ché d6 "M4t" trong sudt thoi gian
cham thi cho dén khi hoin thanh viéc cham thi;

d) Ban giao dau phich dwoc déng trong thi con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi sau khi viéc chim thi cic mén thi d& hoan thanh;

e) Bio mit s6 phach.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cda thanh vién Ban phach;

a) Thuc hién viéc danh s6 phach, roc phach cac bai thi theo phin cong cila
Trudng ban phach;

b) Bao mét s phach.
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4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ciia Ban phach va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan cong cia Trudng ban phach.

5. Tiéu chuén cta thanh vién Ban phich:

a) Nguoi dugce clr lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chirc, vién chirc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban phéch déi véi nhiing ngudi cé quan hé 13 cha,
me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic cht’ing; vo hodc chéng; con dé hodc con nudi
cua nguol du thi hodc nhitng ngudl dang trong thoi gian bl xem xeét xtr ly ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach khong duoc tham gia Ban coi thi,
Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu c0).

Diéu 6. Ban chim thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hbi dong thi thanh lp gom: Truéng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban chim thi:

a) Phan c6ng nhiém vu chim thi cho cc thanh vién Ban chim thi bio dam
nguyén tic mdi bai thi phdi c6 it nhit 02 thanh vién thuc hién nhiém vu chim thi
vé tb chirc viéc chim thi theo ding quy ché;

b) Trude khi chim thi, t6 chirc va quan triét dén cac thanh vién Ban chim thi
vé huéng din chim, ndi dung d4p 4n vé thang diém chim thi. Truomg hop phat
hién ndi dung ctia dé thi va huéng din chim, dép 4n chim thi c6 ndi dung khdng
théng nhét hoic sai 1éch thi phai bdo cdo ngay dén Chi tich Hoi dong thi dé xem
xét, quyét dinh. Sau khi c6 ¥ kién cta Cha tich H6i déng thi méi thuc hién viée
chim thi theo quy dinh. Khong dwoc tir ¥ thay dbi huéng din chdm, dap an, thang
diém chém thi;

¢) Nhin, bao quin céc thi bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi, sau d6 phén chia tii dung bai thi kém theo phiéu chdm diém bai
thi cho céac thanh vién Ban chim thi:

d) Pinh chi hoic thay ddi viéc chim thi d6i v&i thanh vién Ban chim thi thiéu
trach nhiém, vi pham quy ché thi;

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



30 CONG BAO/SS 471 + 472/Ngay 08-6-2019

d) Téng hop két qua chim thi, dung véo tii va niém phong, sau d6 ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong thi. Khi ban giao phai 13p bién ban giao nhan
két qua cham thi;

e) Béo mat két qué diém thi.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chim thi:

a) Chim diém cac bai thi theo ding hudng din chim, dép 4n chim thi v thang
diém. Chi chdm diém céc bai thi dwoc 1am trén gidy thi do Hoi déng thi quy dinh;

b) B4o cdo ddu hiéu vi pham trong céc bai thi vdi Truéng ban cham thi va kién
nghi hinh thie x ly;

¢) Bao mét két qué diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thur ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cia Ban chim thi va thuc hién cac
nhiém vu khac theo phén cong ctia Truéng ban chim thi.

5. Tiéu chudn clia thanh vién Ban cham thi:

a) Ngudi dwoc cir lam thanh vién Ban chim thi 14 cong chirc, vién chirc c6
trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop vai yéu
cu ctia vi tri cAn tuyén hodc yéu cu ctia ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
vién chuc du thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban chim thi dbi véi nhiing ngudi ¢6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chdng; vo hodc chong; con dé hoic con
nudi cia nguot du thi hodc nhitng ngudl dang trong thoi gian bi xem xét xr Iy ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc cfr 1am thinh vién Ban chim thi khéng dwoc tham gia véo lam
thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Piéu 7. Ban kiém tra sat hach trong truong hop td chirc phéng van tai
vong 2 khi tuyén dung cong chirc, vién chirc

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap gdm: Truéng ban
va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Tb chirc thuc hién viéc phéng van theo quy dinh trén nguyén tic mdi thi
sinh du phéng vAn phai cé it nhét 02 thanh vién tré 1én chim diém;
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b) Tdng hop két qua phéng van kém theo timg phiéu chim diém phéng vén
clia timg thi sinh, dung trong ti dan kin, niém phong v ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Ho6i dong thi;

¢) Bio mat két qua diém phdng vén.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra s4t hach:

a) TS chirc phéng van va chdm diém thi sinh theo ding dép 4n, thang diém ca
& phéng vin;

b) Bao c4o cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh td chirc phdng van véi Trudng
ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xi ly;;

¢) Bao méat két qué diém phéng van.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cda thanh vién kiém Thu ky:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong clia Ban kiém tra
sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cla Trudng ban kiém tra
sat hach.

5. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra sit hach:

a) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a c¢ong chirc, vién
chirc ¢6 trinh d6 chuyén modn, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vc phu hop
Vol yéu cAu ctia vi tri cAn tuyén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra st hach d8i véi nhing ngudi ¢6
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoidc chf“)ng; vo hoic chéng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xit Iy ky lut hodc dang thi hinh quyét dinh ky luét.

Chuong I1
TO CHUC THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUTC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI

Diéu 8. Cong tac chuén bi thi
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1. Trudc ngay thi it nhit 15 ngay, Hoi déng thi gt thong bao triéu tap thi
sinh du thi, trong d6: Thong bao cu thé thei glan, dia diém 1am thi tuc du thi; thu
16 phi thi; thoi gian, dia diém t6 chirc on tip (néu c6); thai gian, dia diém td chirc
thi; hinh thirc thi, thoi gian td chirc cac vong thi, phan thi, mén thi dén céc thi
sinh du thi.

2. Trudce ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, H6i dong thi niém yét danh sach thi
sinh theo sé béo danh vé theo phong thi, so d vi tri cic phong thi, ndi quy thi,
hinh thic, thot gian thi dbi véi tung phﬁn thi, mon thi, né1 dung thi tai dia diém té
churc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
phéi hoan thanh céc cdng tac chudn bi cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chuin bj danh sach thi sinh @ goi vao phong thi; danh
séch dé thi sinh ky ndp bai thi;

b) Chuén bi cic bién ban, gdm: Bién ban giao nhén d& thi tir Hbi ddng thi cho
T in sao dé thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Trudng ban coi thi cho cac
giam thi phong thi; bién ban x4c nhén tinh trang tii dung dé thi trudc khi cét tai
dung d8 thi d& phat dé thi; bién ban xt 1y vi pham ndi quy, quy ché thi; bién bén
giao nhan bai thi va cac bién ban khac phuc vu cho cong tac thi;

b) Chuén bi thé cho c4c thinh vién Héi ddng, Ban coi thi, bd phan phuc vu ky
thi. Thé ciia Chi tich, Phé Cha tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi in day
dh ho tén va chirc danh. Thé ctia cac thanh vién khac chi in chitc danh.

Piéu 9. Khai mac

1. Trude khi bit dau ky thi phéi td chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tur tb chirc 1& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bd ly do; gi6i thiéu dai
biéu; cOng b quyét dinh thanh lap Ho1 dong thi; cong bd quyét dinh t8 chirc ky
thi; cong bd quyét dinh thanh 13p Ban gidm sit ky thi; cong bd quyét dinh thanh
14p Ban coi thi; Chu tich Hoi dong thi tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach
thi, quy ché thi, nbi quy thi.

Diéu 10. T chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 12 khai mac, Trudng ban coi thi t§ chitc hop Ban coi thi dé phd bién ké
hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém clia céc thanh vién Ban
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coi thi; théng nhét cic hudng din cin thiét d& giam thi biét, thuc hién d& hudng
d&n cho thi sinh thdng nht thuc hién trong qué trinh thi.

2. Dbi v6i mdi mén thi, trude gidr thi ti thidu 60 phit, Trudng ban coi thi hop
Ban coi thi dé phin c6ng gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khong lip lai
gidm thi coi thi d6i v&i mén thi khac trong ciing mot phong thi; phd bién nhimg
huéng din va luu ¥ can thiét cho cac giam thi d6i voi mén thi.

3. Truong hop cén thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi td chirc hop
Ban coi thi d& rat kinh nghiém.

Piéu 11. Cach bé tri, sfip xép trong phong thi

1. D61 v6i hinh thie thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi dugc bd tri
may vi tinh d4p img yéu ciu mdi thi sinh sit dung mét may vi tinh dé truc tiép lam
bai thi.

2. Pbi v6i hinh thirc thi viét, thi tric nghiém trén gidy: M3i phong thi bb tri ti
da 50 (nim muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hoic ngdi cach nhau it nhét
01 (modt) mét. Trude gid thi 30 phit, giam thi phong thi d4nh s6 bao danh cta thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. Ddi véi hinh thirc thi phéng van: Phong thi dwoc bé tri ban cho céc thi sinh
chuin bi trd 151 sau khi bbc thim ngiu nhién ciu héi d& chuén bi ndi dung trd 14
vé ban dé héi thi phong vén.

Piéu 12. Cach thirc to chirc thi tric nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thic phan thi ndo thi méi tiép tuc td chirc phén thi ké tiép.

2. Thoi gian k& tir khi két thic phin thi diu tién cho dén phin thi ké tiép do
Ch tich Hbi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh dwoc mién thi ciia phin thi nao thi dwoc phép ving mit cia bubi thi
phén thi dé.

Muc 2
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Piéu 13. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, cac tir ngtt sau dy dwoc hiéu nhu sau:
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1. "Phong thi tréc nghiém" 14 phong may vi tinh dwoc thiét ké, cai dit phan mém
thi tric nghiém va dung dé & chirc thi cdc mon thi theo hinh thitc tric nghiém.

2. "May chi" 14 may vi tinh duoc sit dung dé Iuu phin mém ra d thi, chim thi
va thu bai thi ctia ngudi dur thi.

3. "May tram" 12 méay vi tinh nguoi du thi sit dung dé nhén dé thi, lam bai thi
va ndp bai thi.

4. "Phan mém thi tric nghiém" 13 phan mém duoc sit dung dé t6 chirc thi tric
nghiém trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 1a tp hop cac ciu héi trong ngin hang dé thi do phan mém tao ra
trén co s& chu tric dé thi do Ban d2 thi thuc hién.

¢
an

6. "Su c&" 13 nhimg su viéc xay ra trong qué trinh t3 chic thi tric nghiém trén
may vi tinh 1dm cho qué trinh thi tric nghiém trén may vi tinh bi giin doan hoic
khong thue hién duogc.

7. "Tinh hudng bét thuong" 13 mot hién twong don nhit, xiy ra trong mot
thoi diém, tai mdt dia diém nhat dinh mang téi hiu qua tiéu cuc cho x3 hoi va
con nguoi.

8. "Ngan hang cu héi" 13 tip hop toan bd ciu héi thi va dap an phuc vu lam dé
thi tric nghiém.

Diéu 14. Trach nhiém trong viéc xiy dung ngin hang ciu héi thi va dap 4n

1. Chuén bi c4u héi thi, dap 4n dé dua vao ngén hang ciu héi thi tric nghiém
trén may vi tinh theo dung yéu ciu vé sb luong, vé thiét ké phén mém thi tric
nghiém trén may vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, mi hoa, niém phong, béo quan va bao mat
ngin hang ciu héi trrde khi ban giao cho Hai déng thi dé td chirc thi.

Pi¢u 15. Xay dung ngan hang ciu héi

1. Cau héi thi va dap 4n cho mdi phén thi tric nghiém trén may vi tinh phai
bao quat duge toan bd ndi dung cha vi tri viée lam twong Ung vl ngach cong chire
hoic chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi.

2. Cau hé1 thi va dap an thi tric nghiém trén may vi tinh phai duwge mi hoa

theo yéu cau dit ra cia phan mém thi trac nghiém trén may vi tinh.
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3. No1 dung cau héi trong ngan hang cau hdi phai bao dam khoa hoc, chinh
xac, chat ché, 0 rang, mach lac, ding van pham, c6 tinh suy ludn, phan tich, tranh
viéc hoc thudce long.

Diéu 16. Trich nhiém caa giam thi phong thi, giam thi kiém k¥ thuat vién
may tinh, giam thi hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phai c6 mit ding gid tai dia diém thi d 1am nhiém vu. Trong khi thuc hién
nhiém vu coi thi, khéng duoc mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi
m, may anh, may vi tinh, cic phwong tién truyén tai k§ thudt thu, phat truyén
tin, phuong tién sao lvu dit liéu, thiét bi chira dung théng tin khéc va céc loai
giﬁy to, tai liéu cé lién quan dén nd1 dung thi, khong dugc lam viéc riéng;
khong dwoc hut thudc; khong duoc sit dung céc loai dd udng cé cbn hoic cac
chat kich thich.

2. Trach nhiém cua giam thi phong thi:

a) Kiém tra phong thi; hudng din ngudi du thi ngdi dung vi tri;

b) Khi c6 hiéu 1€nh, giam thi 1 go1 tén nguo du thi vao phong thi; giam thi 2
kiém tra cac vét dung ctia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan ngudi du
thi ngdi dting vi tri va ky vio danh sach dur thi;

¢) Khong dé ngudi du thi mang vao phong thi tai lidu, vat dung bi cAm; hudng
dan ngudi du thi cac quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thuc hién nhiém vu coi
thi theo ndi quy, quy ché ctia ky thi;

d) Giam thi phong thi chi dugc tra 161 nguoi du thi cong khai trong pham vi
quy dinh. Khéng dwoc cho ngudi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi du thi bi dau dm bét thuong hodc ¢6 nhu cau chinh déng nhit thiét phai
tam thoi ra khdi phong thi thi phai kip thoi bao cao cho Trudng ban coi thi xem
xét, gidi quyét;

&) Giam thi phai l3p bién ban xi Iy vi pham theo ding quy dinh dbi véi ngudi
du thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

¢) Giam thi phai bao c4o ngay Trudng ban coi thi d& xem xét, giai quyét khi ¢6
tinh hudng bét thuong xay ra;
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g) Giam thi phéi bao vé d& thi trong khi thi, khong d& 16 lot dé thi ra ngoai
phong thi. Giam thi va nhitng nguoi lam nhiém vu phuc vu ky thi khong duoc
thdo luin, sao chép, gidi dé, mang dé ra ngoai hodc giai thich dé thi cho ngudi
du thi;

h) Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi clia ngudi du thi theo timg
ca tha;

i) Cubi bubi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

3. Trach nhiém cua gidm thi kiém k¥ thudt vién may vi tinh:

a) Bao dam hé théng may v1 tinh trong phong thi hoat dong tét, néu may vi
tinh b1 hu hdng phai c6 trach nhiém stra chita hoic thay thé kip thot;

b) Tién hanh nhap dit liéu d& thi vio mdy chi, niém phong may chi, thiét bi
lwu trét dir liéu @& thi khi két thic trude sy chimg kién cta dai dién: Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu dwoc moi tham gia). Viée
nhip dif liéu d& thi chi dugc thuc hién trong vong 24 gi¢ trude thoi diém bit diu
ca thi diu tién va duoc 1ap bién ban c6 xac nhan cda cac bén tham gia;

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trrde, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra cac vt dung
cia ngudi dw thi mang vao phong thi, hudéng din nguoi dur thi ngdi ding vi tri;
khéng dé ngudi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cim;

&) Két thic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cta nguol du thi, niém phong tin
dung bai thi (co chit ky clia hai giam thi phong thi) va ban giao cho Trudng ban coi
thi. Khi ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhén;

e) Két thuc mdi budi thi, niém phong méy chd, cac thiét bi luvu trit di liéu;

g) Két thic mén thi, sao lwu toan b dif liéu vao thiét bi lwu tri¥, niém phong va
ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x0a toan bd dir liéu Iuvu trit trén may chu.
Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

4. Trach nhiém cia giam thi hanh lang:

a) Giam sat moi1 hoat dong bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop gidm thi phong thi, gidm thi kiém k§ thuat vién may tinh, huéng
din ngudi du thi trude, trong, sau qua trinh thi;

¢) Theo d6i ngudi du thi khi ra ngoai phong thi trong théi gian dang thi (néu c6).
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5. Gidm thi vi pham quy ché, ndi quy, tiy mirc d6 bi xi Iy theo quy dinh cia
phap luat vé can b0, cong chirc, vién chirc.

Pié¢u 17. Trich nhiém ciia ngudi du thi

1. Ngudi du thi c6 mit tai phong thi tredce théi gian thi theo quy dinh dé lam
thu tuc du thi.

2. Khong duoc mang vao phong thi cac loai tai li€u, dién thoai, may anh,
phuong tién k§ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, cac thiét bi
ghi 4m, ghi hinh, thiét bi chira dung, truyén tii thong tin. Ngudi du thi mang theo
cac loai ta1 liéu hodc cac thiét bi trén vao phong thi, sir dung hay chura sir dung déu
bi coi 1a vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xit Iy theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, nguoi du thi xuét trinh Giay chimg minh thw nhan dén
hodc Thé cin cudc cong din hodc médt trong céc loai gidy t& tiy thin hop phap
khic dé giam thi kiém tra; ky x4c nhén vio danh sich du thi; néu phat hién sai s6t
hojc nhim 1in v& ho, tén, nim sinh ho#ic cc théng tin khac lién quan thi phii bao
ngay cho giam thi dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngurdi du thi phéi tuan thi cac quy dinh sau day:

a) Tudn thi moi sw huwéng dan clia gidm thi; gift trat tw trong phong thi; khéng
duoc hat thude hoic sir dung chat kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hién may vi tinh khong st dung dwoc phai kip thoi bao cho giam
thi dé xem xét giai quyét. Nghiém cam céc hanh vi lim hong hé théng méy vi tinh
phuc vu th,

¢) Ngudi du thi ¢ thic mic can hoi gidm thi phai héi cong khai; truomg hop
6m dau bit thuong phai bdo cdo gidm thi d& gidi quyét. Chi dwoc di lai trong
phong thi hoic ra ngoai phong thi khi dwoc su ddng ¥ cila giam thi;

d) Nghiém cim moi hanh vi sao chép, truyén tii théng tin ¢6 lién quan dén dé
thi ra ngoai phong thi hoic nhan thong tin tir ngoai vao.

5. Ngudi du thi chi dwoc roi khéi phong thi khi d3 ndp bai, dong thoi ky xéc
nhén vio bang két qua thi. Néu ngudi du thi khéng k¥ xac nhin vao bing két qua
thi thi phii nhin diém khong (0). Trudmg hop gidm thi coi thi phat hién ngudi du
thi ky thay cho nguoi du thi khac thi ca nguol ky thay va nguon duge ky thay déu
phéi nhan diém khong (0).
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Piéu 18. Quyén ciia ngudi du thi

1. Trudmg hop ngudi dur thi gip sw ¢b vé méay tram trong qua trinh thi thi béo
ngay cho giam thi coi thi biét dé lap bién ban xac nhan su cé va duoc 1am lai bai
thi trong budi thi dé.

2. Cé quyén tb gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam thi
phong thi, Trudng ban coi thi hoic thanh vién Hoi dong thi.

Diéu 19. Giai quyét cac kién nghi vé bai thi

1. Khong phiic khdo dbi véi céc bai thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Trudng hop ngudi du thi phat hién cdu héi thi c6 sai sét, phai viét don kién
nghi ngay sau khi két thic ca thi giti Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢é tréch nhiém
bao cao Chu tich Hoi dong thi dé xem xét, gidi quyét ngay trong budi thi do.
Khéng gidi quyét cic don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh ctia ngudi du thi
nhan duoc sau thot gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Diéu 20. Cong tac chuén bj dé thi

1. Chu tich Hai ddng thi chi dao Ban dé thi tb chirc viéc xy dung dé thi va bao
cao Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh lua chon dé thi,

2. N61 dung dé thi phéi phu hop véi yéu cau ciia vi tri tuyén dung va cin clr
vao tiéu chuin nghiép vu chuyén mén ctia ngach cdng chirc, chitc danh nghé nghiép
vién chirc du thi. Mdi dé thi phai c6 huéng din cham thi, dap 4n va thang diém chi
tiét kém theo. P& thi phai dwoc déng trong phong bi, duoc niém phong vi béo
quén theo ché do tai liéu "Mat". Viéc giao, nhin, mé dé thi déu phai 13p bién ban.

3. Dbi v6i hinh thirc thi viét: Phai cé it nhit mot dé thi chinh thirc va mét dé thi
du phong, Pé thi dwoc nhan ban dé phat cho timg thi sinh dy thi,

4. Dbi véi hinh thire thi tréc nghiém: Phai c6 it nhét 02 d& thi chinh thirc va 02 dé
thi du phong v6i ma dé thi khic nhau. D8 thi dwoc nhin ban dé phét cho timg thi
sinh dy thi. Thi sinh ngdi canh nhau khéng dwoc st dung dé thi giéng nhau.
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5. D61 voi hinh thic thi phéng van: Phéi bio dim cé sé du so véi sé lwong
thi sinh duoc tridu tip du thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh béc thim
ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chud tich Hoi ddng thi
quyét dinh, bao ddm hoan thanh trude gio hop Ban coi thi dé phan céng giam thi
phong thi it nhat 30 phut. D& thi sau khi nhan ban, déng trong ti dung dé thi, dwoc
niém phong va bao quan theo ché d6 tai lidu "Mat". Ngudi tham gia nhéin ban dé
thi phéi dwoc cach ly cho dén khi két thiic bubi thi.

7. In sao, van chuyén va ban giao dé thi:

a) T in sao d8 thi:

T4 in sao dé thi do Chu tich Hai dong quyét dinh thanh 1ap, trong d6 T4 trudng
T4 in sao dé thi va céc thanh vién.

T8 in sao d8 thi 1am viéc tip trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mé
niém phong dé thi ¢ in sao cho dén khi hét thi gian lam bai thi ciia mén thi da
duoc 1n sao do.

T4 trudng T in sao d8 thi chiu trach nhiém c4 nhan trude Chid tich Hbi déng
thi va trudc phap ludt vé cac cong viée sau day: Tiép nhin d& thi gbc, td chirc in
sao dé thi, bdo quin va ban giao dé thi duoc dung trong tii dé thi, dwoc niém
phong cho Trudng ban coi thi trude sw chimg kién cia Uy vién kiém Thuw ky Hoi
ddng thi, thanh vién Ban gidm st thi va cta dai dién co quan cong an (néu duoc
mo1 tham gia).

b) In sao deé thi:

In sao dé thi lan luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng géi theo
phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao @ thi ctia mén tiép theo.
Trong qué trinh in sao phéi kiém tra chit lvong bén in sao; cic ban in héng phai
dugc thu lai, dong t1, niém phong dé hily sau khi két thic budi thi,

Kiém soéat s6 luong thi sinh cia timg phong thi, mon thi dé 6 chirc phan phoi
dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va s6 luong d& thi vio timg tii dung
dé thi trude khi dong gbi dé thi.

Péng g6i diing s6 lwong dé thi, ding mbn thi ghi & thi dung dé thi, di sé lwong
dé thi cho timg phong thi. Mdi mén thi phai c6 01 tai dung dé thi du phong (ddi
vdi dé thi tric nghiém phai c6 di cdc m3 dé thi), sb uong d& thi du phong do T trudng
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T4 in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dén kin, niém phong vao bio
quan trong thing 1am bing kim loai ¢6 khéa.

Trong qué trinh in sao, TS in sao dé thi chju trach nhiém quan 1y cac bi @& thi,
ké ca cac ban in thira, in héng, in m&, x4u, rach, bin d3 bi loai ra.

¢) Vén chuyén, ban giao dé thi:

Khi vin chuyén, ban giao d? thi tir T4 in sao d& thi cho Trudng ban coi thi, d&
thi phai dwoc bdo quén trong thing 1am bing kim loai, c¢6 khéa va dwoc niém
phong; khi ban giao phai lap bién ban co su chung kién cta Uy vién kiém Thu ky
Hbi ddng thi, thanh vién Ban gidm sat thi va cla dai dién co quan céng an (néu
duoc moi tham gia).

Piéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Dbi vé6i hinh thirc thi viét, gidy lim bai thi dwoc in sin theo mAu quy dinh do
Hoi dong thi quyét dinh, c6 chit ky cta cac gidm thi tai phong thi.

2. Pbi v6i hinh thirc thi tric nghiém trén gidy, thi sinh lam bai truc tiép trén
Phiéu 1am bai thi tric nghiém do Hbi ddng thi quyét dinh.

3. Gidy nhép: Sir dung thong nhét mét loai gidy nhép do Héi ddng thi phat ra,
0 chit ky cua giam thi tai phong thi.

Diéu 22. Xac nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién bin x4c nhan phong bi dung dé thi dwoc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudng hop tii dung dé thi bi mit ddu niém phong ho3c ¢é d4u hidu nghi
ng& khac, gidm thi phong thi 13p bién ban (c6 x4c nhan cta 02 dai dién thi sinh) tai
phong thi; ddng thoi théng bao Trudng ban coi thi dé béo cdo Cha tich Hoi dong
thi xem xét, gidi quyét.

3. Trudng hop sau khi di mé dé thi, néu phat hién dé thi c6 151 (48 thi c6 sai
s6t, nhim dé thi, thidu trang, nhim trang) hoic thira, thifu s6 luong dé thi thi gidm
thi 1 ctia phong thi phai thong bdo ngay cho Trudng ban coi thi dé lap bién ban;
ddng thdi Trudng ban coi thi phai bdo cédo ngay 1&n Chi tich Hbi dong thi d& xem
xét gidi quyét.

4. Viéc sit dung dé thi du phong do Chi tich H8i ddng thi quyét dinh.
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Piéu 23. Cach tinh thei gian lam bai thi

1. D6i véi hinh thirc thi viét; Thoi gian bat ddu lam bai thi duoc tinh tir thoi
diém sau khi gidm thi phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan bd ndi
dung d& thi. Thoi gian dé giam thi phat d& thi 1a 05 phut. Téng thoi gian lam bai thi
dugc ghi trén dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai
1én bang trong phong thi.

2. D1 v6i hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bt dau lam bai thi duoc tinh
sau 05 phut ké tir khi giam thi phong thi phét xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian
8 giam thi phat dé thi 1a 10 phit. Téng thoi gian lam bai thi dwoc ghi trén dé thi.
Giam thi phong thi ghi thoi gian bit ddu va thoi gian nop bai 1én bang trong
phong thi.

3. D61 véi hinh thirc thi phéng van: Thoi gian chuin bi va trd 161 ciu héi ciia
mbi thi sinh t6i da 12 30 phit.

Piéu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Co1 thi:

M0i phong thi dugc phin céng 02 giam thi, trong d6 ¢4 mot giam thi dwoc
Trudng ban co1 thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai phong
thi (goi la giam thi 1). Khi dugc phan cong nhiém vu coi thi trong phong thi, giam
thi phong thi thuce hién cac budc cong viéc sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sé bao danh ciia thi sinh tai phong thi;

b) Khi ¢6 hiéu 1énh, goi thi sinh véo phong thi; kiém tra Gidy chimg minh nhén
dan hodc Thé cin cudc cong din hoic giﬁy to tuy than hop phap khac cia thi sinh;
hudng din thi sinh ngdi theo dung vi tri; chi cho phép thi sinh mang véo phong thi
nhitng vat dung theo quy dinh, khéng dé thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat
dung c4m theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Khi ¢6 hiéu 1énh, gi4m thi 1 di nhin d& thi, gi4m thi 2 nhic nhé thi sinh
nhitg diéu can thiét vé ky luit phong thi; ghi 18 ho tén va ky tén vao cic t& gidy
thi, gidy nhép da dé phét cho thi sinh (khong ky thira); huéng din va kiém tra thi
sinh gap gidy thi dang quy cach, ghi s6 bdo danh va dién dd thong tin thi sinh vao
cac muc can thiét clia gidy thi trwéc khi lam bai thi. Trudng hop thi sinh yéu ciu
bd sung gidy thi, gidy nhap thi gidm thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhap trude khi
phat cho thi sinh;
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d) Khi c6 hiéu lénh, gidm thi 1 gio cao phong bi dé thi d& thi sinh thiy 13 cé
mit trede, mit sau va tinh trang niém phong ctia dé thi, dong thoi yéu cdu hai thi
sinh chimg kién, ky vao bién ban xéc nhan trinh trang dé thi; sau d6 m bi dung dé
thi, kiém tra s6 luong dé thi; khi c6 hidu 18nh hodc dén gi¢ phat & thi thi tién hanh
phét dé thi cho thi sinh;

d) Trong gid 1dm bai, mdt gidm thi bao quat tir diu phong dén cudi phong,
giam thi con lai bao quat tir cudi phong dén diu phong cho dén hét gio thi; giam
thi coi thi khdng dugc ding canh bat ky thi sinh nao hodc gitp d& thi sinh lam bai
thi dudi bat ky hinh thirc nao; chi dwoc tra 101 cong khai cac cau héi cta thi sinh
trong pham vi quy dinh;

e) Giam thi phong thi c6 trach nhiém bao vé dé thi trong gio thi, khong dé 16
lot dé thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gi¢ 1am bai 15 phit, gidm thi phong thi
giao lai cac dé thi thira d3 duoc niém phong lai cho thanh vién dugc Trudng ban
coi thi phan cong;

g) Trudc khi hét gid 1am bai 15 phit (d6i véi mén thi viét, thi tric nghiém),
giam thi phong thi thong béo thoi gian con lai cho thi sinh dur thi biét d& kiém tra
v4 hoan thién céc thdng tin cla thi sinh vio cdc muc can thiét clia gidy thi trude
khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Dbi véi méon thi viét:

Chi thu bai thi cia thi sinh sém nhat sau 2/3 thoi gian lam bai thi,

Khi hét gio 1am bai, gidm thi yéu cau thi sinh ngimg lam bai; giam thi 1 vira
go1 tén timg thi sinh 1én ndp bai, vira nhin bai thi cta thi sinh va khi nhén bai, phdi
dém du tdng sb t& gidy thi clia thi sinh d3 ndp, yéu cau thi sinh tu ghi dung tdng sb
to va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép ron
phong thi. Giam thi 2 duy tri trat tu va ky luat phong thi;

b) Dbi v6i mén thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi ctia thi sinh khi ¢4 hét gio 1am bai thi.

Khi hét gio 1am bai, ¢4 hai gidm thi phong thi thu toan bd bai thi cta thi sinh
trong phong thi, sau d6 goi lan luot timg thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong khi ky
ndp bai thi, gidm thi phong thi phai kiém tra lai bai thi cda thi sinh ky ndp bai, sau
khi da ky ndp bai, thi sinh duoc phép roi phong thi,
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¢) Gidm thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thir tu ting dén cda s6 bao
danh. Cac bién ban xi Iy vi pham ndi quy, quy ché thi (néu c0) phai kem theo bai
thi cda thi sinh. Giam thi phong thi ban giao bai thi cho cac thanh vién duoc
Trudng ban coi thi phan cong 1am nhiém vu thu bai thi sau m3i bubi thi. M3i tii
bai thi phai dwoc kiém tra cong khai va d6i chiéu s6 bai, tong s6 to cla timg bai thi
kem theo, danh sach thu bai thi va cac bién ban xir Iy ky luat (néu co);

d) Sau khi kiém tra, tii dung bai thi va danh sach thu bai thi cia timg phong
thi duoc thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phan cong thuc hién nhiém vu thu
bai thi cung hai giam thi coi thi ctia phong thi tién hanh niém phong tai chd va
cing ky gidp lai gifta nhiin niém phong véi tai dung bai thi, déng thoi cing ky bién
bén giao, nhan bai thi. Thi dung bai thi dwgc dan niém phong vao chinh giira cac
meép dan. Sau cung, Trudng ban coi thi ky niém phong vao tii dung bai thi trude
khi ban giao cho Thu ky Hoi ddng thi.

Piéu 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chim thi duoc thie hién théng nhit tai 1 khu virc, c6 di phwong tién
phong chay, chita chay.

2. Phong chira bai thi, td, thung hodc cac thiét bi dung bai thi phii duoc khéa
vé niém phong; chia khoéa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi git, khi déng, mé
phai 18p bién ban cung ky xac nhan voi su chimng kién ctia thanh vién Ban glam sat
ky thi va ctia dai dién co quan cOng an (néu dwoc moi tham gia).

3. Khong duoc mang bai thi ciia thi sinh ra khéi dia diém cham thi.

4. Khong dugc mang dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh,
cac phwong tién k§ thuat thu, phét truyén tin, phuong tién sao hru dit liéu, thiét b
chira dung thong tin khac hodc cac giay to riéng, bit xda, but chi va cac loai bat
khéc khéng trong quy dinh cia Ban chim thi khi vao hodc ra ngoai khu vuc chdm
thi. Viéc quy dinh loai bit ding cho chidm thi do Truéng ban chdm thi quyét dinh
va dwoc ghi trong bién ban hop Ban chim thi.

5. Trudc khi chdm thi, Trirdng ban chim thi tb chitc hop Ban chim thi dé phan
cdng nhiém vu; t& chirc chdm thi tudn thd thuc hién theo hudéng din chim, dap én,
thang diém ctia dé thi.

6. Viéc chim thi thuc hién theo nguyén tic chdm hai vong déc lap nhu sau:

a) Chim thi l4n thi nhat (thanh vién chim 1):
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Trudng ban chim thi t§ chirc béc thim ngu nhién nguyén thi dung bai thi va
giao cho riéng cho tung thanh vién chim thi.

Trude khi chim thi, thanh vién chim thi kiém tra timg bai thi, bio dam dd sb to,
56 phach va gach chéo tat ca nhiing ph::'in trﬁng con thira do thi sinh khéng viét hét.

Khéng chim diém nhimg bai thi lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi.
Trong truong hop phat hién bai thi1 khong da s6 t& hoic sb phach hodc bai thi duoc
1am trén gidy nhép hodc bai thi dwoc 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi
hojc bai thi cé chit vit ctia hai ngudi hodc viét bing hai thir muc khac nhau tré
lén hodc viét bing muc d6, but chi hodc co viét, v& nhimg ndi dung khong lién
quan dén nd1 dung thi hodc nd1 dung trd 161 hodc nhiing bai thi nhau nat hodc
nhig nghi van cé danh dau bai thi thanh vién Ban chim thi giao lai cac bai thi
nay cho Truéng ban chim thi xem xét, xit Iy

Khi chim lan thir nht, ngoai nhimg nét gach chéo trén cac phan gidy con thira,
thanh vién cham thi khong dwoc ghi bat ¢l ndi dung hoic ky hiéu khéc vao bai ciia
thi sinh holic thi dung bai thi. Diém thanh phan cla timg cau, diém toan bai thi va
cac nhan xét (néu cd) dwoc ghi chi tiét vao phiéu chdm diém ctia timg bai thi va
kep cung véi bai thi; trén phiéu chim diém ghi 16 ho tén va chit ky cha thanh vién
chim thi.

b) Chim thi 14n thir hai (thanh vién chim 2):

Sau khi cac thanh vién chdm thi duoc phan cong lam nhiém vu chim thi 14n
thir nhit d3 chim thi xong, Trudng ban chim thi rit céc phiéu chim thi ra khoéi tai
bai thi rdi td chirc bdc thim ngiu nhién tai dung bai thi va giao riéng cho timg
thanh vién chim thi lan thir 2, ddm bao khéng giao tr& lai thi bai thi d3 chim cho
chinh thanh vién d cham thi lan thir nhat.

Thanh vién chim 2 khong dugc ghi bét cir nd1 dung hodc ky hiéu khac vao bai
cua thi sinh hoéc t1 dung bai thi.

Thanh vién chim 2 chim truc tiép vao bai clia thi sinh. Piém chim timg y nhd
phai ghi tai 1& bai thi ngay canh ¥ duoc chim; sau do, ghi diém thanh phén, diém
toan bai vio dong diém chim bai thi theo quy dinh, ghi 15 ho tén va ky véo 6 quy
dinh & tat cd cac t& gidy thi.

ChaAm xong tii ndo, thanh vién chim 2 giao lai ti bai thi cho Trudng ban
chim thi.
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7. Xt 1y két qua chim thi sau khi hai thanh vién chim:

a) Piém chung toan bai cia hai thanh vién chim thi léch nhau tir 5 diém tr&
xubng (trir trudng hop cong nhim diém) thi 14y diém trung binh cong cia hai
thanh vién chidm thi lim diém chinh thirc ciia bai thi roi ghi diém vio 6 quy dinh.
Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi 18 ho tén vio tit cé c4c to
gifiy thi;

b) Piém chung toan bai cta hai thanh vién cham thi 1éch nhau tir trén 5 diém
dén dudi 10 diém (trir truomg hop cong nhim diém) thi Trudng ban chim thi trao
db1 lai v6i hai thanh vién chim thi. Trudmg hop khéng théng nhét duoc thi Trudng
ban chim thi quyét dinh diém chinh thitc céia bai thi. Cac thanh vién tham gia
chém thi bai thi d6 cing ky, ghi & ho tén vao tit ca céc t& gidy thi;

¢) Piém chung todn bai ctia hai thanh vién cham thi 1éch nhau tir 10 diém tré
1én thi Trirdng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thir ba chim.

8. Xtr Iy két qud sau khi thanh vién thir ba chim:

a) Néu két qua cham ciia hai trong ba thanh vién chim thi giéng nhau thi lay
diém gidng nhau d6 lam diém chinh thirc ciia bai thi roi ghi diém vao 6 quy dinh.
Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cing ky, ghi 15 ho tén vio tét ca céc to
gidy thi;

b) Néu két qua clia ba thanh vién chidm 18ch nhau lén nhit dén dudi 10 diém
thi 14y diém trung binh cdng cta ba thanh vién chim lim diém chinh thirc. Céc
thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi r5 ho tén véo tit ca cac t&
gidy thi;

¢) Néu két qui ciia ba thinh vién chim 1&ch nhau 16n nhit tir 10 diém tr& 1én
thi Trudng ban chim thi t§ chitc chim tap thé va quyét dinh diém chinh thirc. Céc
thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing k¥, ghi r3 ho tén vao tit ci cic t&
giﬁy thi.

9. Sau khi chim xong toan bd bai thi cia timg mon thi, Truéng ban chim thi
téng hop diém thi vio ban tdng hop chung cé chit ky clia cac thanh vién chim thi
va Trudng ban chim thi, kém theo timg Phiéu chim diém bai thi ctia timg thanh
vién cham thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi dé thyc hién cic cong viée tiép theo. Viéc giao, nhan dugc lap
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bién bdn c6 su chimg kién ctia thanh vién Ban giam sat thi va dai dién co quan
cong an (néu dwoc moi tham gia).

Diéu 26. Cham phiic khao thi viét, thi triic nghiém trén giay

1. Thoi han nhin don phiic khdo va chim phuc khao trong ky thi tuyén cong
chirc, vién chirc va thi ndng ngach cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhén don phiic khio va cham phic khio trong ky thi thing hang
chirc danh nghé“: nghiép vién chirc dugc ap dung thuc hién theo quy dinh vé thoi
han nhin don phic khao va chdm phuc khéo dbi véi ky thi nang ngach cong chirc
tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Khoéng phuc khao dbi véi don dé nghi phic khdo nhin dugc sau thoi han
quy dinh (tinh tir ngay giri don theo dau buu dién trén phong bi don néu don duoc
giri theo dudng buu dién); khéng phuc khio doi véi cac don dé nghi phic khio giri
ba"ing Thu dién tir, Fax, Telex.

4. Chi tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 13p Ban phuc khao, khdng bao gém
nhitng thanh vién d3 tham gia vio Ban chim thi. K&t qui chim phiic khao duoc
téng hop vao két qué thi, Chd tich Hbi ddng thi bdo cdo ngudi dimg diu co quan
c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, cong nhan két qua thi. Két
qué phuc khao dugc thong bao cho ngudi c¢6 don dé nghi phiic khio.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban chim phic khao thuc hién nhu tiéu chuin cda
thanh vién Ban chim thi.

6. Nhiém vu ciia Ban cham phic khao;

a) Kiém tra cac sai s6t nhu cong sai diém, ghi nhim diém bai thi;

b) Chdm lai cac bai thi theo don d& nghi cda thi sinh.

7. Trinh tu phuc khao bai thy

a) Viéc phiic khao tién hanh theo timg mdn thi duéi sw diéu hanh truc tiép ciia
Trudng ban chiam phiic khio.

b) Trudc khi ban giao bai thi cho Truéng ban chim phuc khéo, Uy vién kiém
Thu ky Hb1i dong thi tién hanh cac viéc sau day:
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Tra ctru dé tir s6 bao danh tim ra sé phéach bai thi. Rut bai thi, déi chiéu véi
Phiéu thu bai thi dé kiém tra, d6i chiéu s6 t& gidy thi;

Tién hanh che diém chim thi va céc thanh vién cham thi trwéc d6, bao dam
thanh vién chim phuc khio khéng nhan biét dwoc diém chim thi va ngudi chdm
thi trude 46;

Tap hop céc bai thi cia m6t mdn thi vao mét tii hodc nhidu tai, ghi & sb bai
thi va tdng sb to gidy thi co trong tii dung bai thi; niém phong va ban giao cho Ban
phic khdo. Khi ban giao phai ldp thanh bién ban c6 su chimg kién cta thanh vién
Ban giam sat va dai dién co quan céng an (néu dwoc moi tham gia);

Trong khi tién hanh céc cong viée lién quan dén phic khdo bai thi phai c6 it
nhét tir hai thanh vién Héi dong thi tr& 18n tham gia va c6 sw gidm sit cia thanh
vién Ban giam sat va dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

Tuyét ddi giit bi mit v& quan hé giita s6 béo danh va thong tin ca nhén cda thi
sinh véi s6 phach va khong dwoc ghép dau phach.

¢) Viéc chim phiic kho thi viét, thi tric nghiém trén gidy dwoc thuc hién nhu
viéc chim thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va
phai chim bing muc c6 mau khac véi mau muc duoc chim trude do trén bai thi
cua thi sinh.

8. Xir Iy két qua chdm phuc khéo:

a) Néu két qua chim cta hai thanh vién chim phuc khio giéng nhau thi liy ket
qué d6 lam diém phuc khdo, ghi diém vao 6 quy dinh. Céc thanh vién tham gia
chdm phuc khao bai thi 6 cling ky, ghi 18 ho tén véao timg to gidy thi;

b) Néu két qué chém ciia hai thanh vién chim phic khdo c¢6 sw chénh 1&ch thi
Trudng ban phuc khio giao bai thi cho thinh vién chim phuc khao thir ba chim
trwe tiép trén bai lim cta thi sinh. Néu két qui chim cta hai trong ba thanh vién
cham phiic khéo giéng nhau thi 14y diém gidng nhau lam diém phuc khéo. Truong
hop diém chim phic khdo ciia ba thanh vién chim phiic khao léch nhau thi liy
diém trung binh cong cla ba thanh vién chim phiic khao lam diém chinh thirc. Céc
thanh vién cting tham gia chdm phic khao bai thi d6 k¥, ghi r8 ho tén vao tat ca
céc tor gidy thi;
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¢) Bai thi cé diém phiic khdo chénh 1&ch so véi diém chim dot dau (d3 céng
bd) tir 2,5 diém tré 1én thi dwoc didu chinh diém. Trong trudng hop diém phuc
khéo chénh léch so véi diém chdm dot dau (di cong bd) tir 5 diém tré Ién thi
Trudng ban cham phac khao phai bao cdo Ché tich H6i dong thi dé quyét dinh td
chirc dbi thoai truc tiép gifta cac thanh vién cham thi dot dau va cac thanh vién
chim phuc kho (c6 ghi bién ban); sau khi déi thoai, Truéng ban phiic khio bao
cao Chi tich Hoi dbng thi quyét dinh diém phitic khao bai thi va quyét dinh viée
diéu chinh diém. Néu thiy ¢ biéu hién tiéu cuc thi Trudng ban phic khio cé trach
nhiém bao cao Chi tich Ho1 dé“mg thi xir ly theo quy dinh;

d) Piém phiic khio 14 diém thi chinh thirc clia thi sinh du thi.

9. Téng hop diém chim phic khio kém theo Phiéu chim diém phuc khéo ciia
timg thanh vién chdm phuc khdo d6i véi bai thi, bién ban d6i thoai (néu ¢6) va bai
thi chim phuc khao duoc Trudng ban chim phuc khao niém phong, ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky H6i dong thi dé& tAng hop chung vao két qu diém thi theo
quy dinh. Khi ban giao phai lip bién ban c6 sy chimg kién ctia thanh vién Ban
gidm sat thi va dai dién co quan cong an (néu dwoc moi tham gia).

Diéu 27. Chim phong van

1. Khi chim diém phdng van, cic thanh vién chim ddc 1ap trén phiéu chim
diém dbi vdi timg thi sinh. Diém phéng vén la diém trung binh cdng cia cac thanh
vién tham gia chim phéng vén.

a) Truomg hop cac thanh vién chdm phéng van chdm diém chénh léch nhau
tir 5 diém tré 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban kiém tra sit hach trao dbi lai
v6i céc thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau d6 quyét dinh diém phéng vén;

b) Truomg hop cac thanh vién chim phdng vin chim diém chénh 1éch nhau
tir 10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cédo dé Cha tich Hoi ddng
thi t& chirc dbi thoai gitta c4c thinh vién tham gia chim phéng van, sau d6 quyét
dinh diém phéng vin.

2. Két qua chim phéng vén phai dugc téng hop vao bang téng hop chung
két qua diém phdng van va cé chir ky cla cac thanh vién chdm phdng véan va
cua Trudng ban kiém tra sat hach; sau d6 Trudng ban kiém tra sat hach niém
phong, ban giao cho Uy vién kiém Thw ky Hoi dong ngay khi két thic budi
phéng vin.
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Diéu 28. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi va chim phiic khio (néu c6) xong méi duoc tb
chirc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong chju trach nhiém ghép phach, tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chi tich Hi déng thi.

3. Sau khi hop Héi dng thi vé két qua chim thi, Chi tich Hb1 déng thi béo c4o
ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién chirc,
thi nang ngach cong chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc vé két
qué thi d& xem xét, cong nhén két qua theo quy dinh cda phép luit,

Chuong II1
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Diéu 29. Giam sat ky thi

1. Nguoi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc,
thi ndng ngach cdng chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phai
thanh 14p Ban gidm sat ky thi gdm: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng ctr nhimg ngudi tham gia Hbi ddng thi, cac Ban gitp viéc ciia Hbi
ddng thi 1am thanh vién Ban giim sat.

3. Khong cir 1am thanh vién Ban gidm sat d6i véi nhimg ngudi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em ruot ciia bén vo hoac chf‘mg; vo hodc chéng; con dé hodc con
nudi cua ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

4. NO1 dung gidm sat gc"im: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chirc ky thi, vé
thuc hién quy ché va ndi quy cuda ky thi; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu cia
céc thanh vién Hbi ddng thi va ciia cic thanh vién tham gia cac Ban gitip viéc clia
Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Tai noi lam viéc cia Hoi dong thi va cac Ban gitp viée
cua Hé1 déng.

6. Thanh vién Ban giim st duoc quyén vao phong thi trong thoi gian thi, noi
chim thi trong thoi gian chim thi, chim phiic khio; ¢6 quyén nhic nhé thi sinh,
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gidm thi phong thi, giam thi hanh lang, cac thinh vién khic Hoi dong va thanh
vién cac Ban giup viéc ctia Hoi ddng trong viée thuc hién quy ché va ndi quy thi;
duoc quyén yéu cdu giam thi phong thi 14p bién ban dbi vdi thi sinh trong phong
thi vi pham quy ché, néi quy thi (néu c6).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy, quy ché thi cta thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién cla cac Ban gitp viéc ctia Hai dong thi thi thanh vién Ban gism sat
duogc quyén lap bién ban vé vi pham do va dé nghi ngudi ding dAu co quan, don vi
c6 thim quyén tb chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc, th1 nang ngach cong
chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir Iy theo quy
dinh ciia phap luat vé can bd, cong chire, vién chirc.

8. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chic trach,
nhiém vu dugc giao s€ bi xem xét xir Iy trach nhiém theo quy dinh cua phap luit
vé can bo, cong chirc, vién chirc.

Diéu 30. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t8 chirc ky thi, truong hop c6 don thur kién nghi, khiéu nai,
t6 céo thi Hoi ddng thi phai xem xét gidi quyét theo quy dinh ciia phap ludt vé
khiéu nai, t6 céo.

2. Trudong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t3 cdo vé cic ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi H61 dong thi d3 giai thé thi co quan c6 tham quyén tb chirc
thi xem xét, gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Di¢u 31. Luu tri tai lidu

1. Tai liéu v& ky thi bao gdm: Céc vin ban vé t§ chirc ky thi cia ngudi dimg
d3u co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung cbng chirc, vién chirc, thi ning
ngach cdng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vin ban ctia Hoi
ddng thi, bién bén cc cudc hop Hbi ddng thi, danh sich tdng hop ngudi du thi,
bién ban ban giao dé thi, bién ban xic dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban
lap vé céc vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, d& thi gbc, bién
ban chidm thi, bang téng hop két qua thi, quyét dinh cong nhin két qua thi, bién
ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, tb cao va cac loai bién ban khac lién quan dén
ky thi déu phai hru trit thanh bb tai liéu.
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2. Chim nht 13 30 ngay ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dé‘mg chiu trach nhiém ban giao toan bd tai hiéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu
ndy; cing vai tii dung bai thi va tdi dung déu phach con nguyén niém phong cho
co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung cong chitc, vién chirc, thi ning ngach
cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dé td chirc lwu trir va
quan ly theo quy dinh cia phap luat v& luru trit./.

BOQ TRUGNG

L& Vinh Tén
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUGC, VIEN CHUC,
XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thing 5 ndm 2019
cua B¢ trueng Bo Noi vu)

Chuong I
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 1. Hji dong xét tuyén cong chirc, vién chirc

1. Hoi ddng xét tuyén cdng chirc, vién chirc (sau dy goi chung 14 Héi dong xét
tuyén) do nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc,
vién chirc quyét dinh thanh 13p. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo timg ky xét
tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hbi ddng xét tuyén cong chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh sé 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 clia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc (sau day viét tit
1d Nghi dinh s 24/2010/NB-CP) duoc stra dbi, bd sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh pht sira d6i, bd sung mét sb
quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chirc, ning ngach céng chirc, thing hang
vién chirc va thuc hién ché d8 hop déng mét sb loai céng viée trong co quan hanh
chinh nhi nuée, don vi s nghiép céng lap (sau day viét tit 1 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP).

3. Ho1 dé‘mg xét tuyén vién chitc thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh
tai khodn 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s& 29/2012/ND-CP) duoc sira dbi, bd sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/NP-CP.

4. Hoi ddng xét tuyén duoc st dung con diu, tai khodn cta co quan, don vi co
thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién chirc hoic ctia co quan tham muu truc tiép
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trong cac hoat dong clia Hb1 ddng xét tuyén do ngudi dimg du co quan, don vi ¢d
thim quyén thanh 1ap Hoi dong xét tuyén quyét dinh.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén

1. Chu tich Hoi déng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién céc nhiém vu cia Hoi déng xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, nbi quy ky xét tuyén cong
chirc, vién chic;

b) Phén cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Hoi dOng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sét hach;

d) T4 chirc viéc xay dung dé phéng van, thuc hanh theo ding quy dinh, bao
dédm bi mat dé phong van, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

@) T chirc viéc phdng van, thuc hanh va téng hop két qué theo quy dinh;

e) Bio cdo ngudi dimg du co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc, vién
chirc xem xét, quyét dinh cdng nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t8 chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chi tich Hbi dong xét tuyén:

Gitp Cha tich Hoi dong xét tuyén didu hanh hoat dong cta Hoi dong va thuc
hién mét s nhiém vu cu thé clia Hai ddng theo su phan cong ctia Chu tich Hoi dong,

3. Cac thanh vién ciia Hai dong xét tuyén do Chu tich Hdi ddng phén cong
nhiém vu cu thé dé bio dam cac hoat déng ctia Hoi dong ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hbi déng giup Chu tich Héi déng;

a) Chuln bi céc vin ban, tai liéu cin thiét cta HOi dbng va ghi bién ban céc
cudc hop cua Ho1 df’ing;

b) Tb chirc, chuén bi tai liéu hudéng dan on tap cho thi sinh (néu cé);

¢) T4 chirc viéc thu phi du xét tuyén, quén Iy thu, chi va thanh quyét toén phi
dur xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, béo céo két qua xét tuyén véi Hoi dong xét tuyén.

Piéu 3. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chi tich Héi dong xét tuyén thanh
1ap gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra phiéu déing ky du tuyén:

a) Trudng ban kiém tra phiéu ding ky dv tuyén chiu trach nhiém trye tiép trude
Chu tich Hoi dong xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chuén ciia ngudi du tuyén theo yéu cAu ctia vi tri viéc lam
d3 ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop,
téng hop danh sach thi sinh duoc thi vong 2 va cc nhiém vu khéc theo phén cong
cua Trudng ban.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky duw tuyén:

a) Ngudi duoce cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén la cong
chirc, vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vure phtt hop véi yéu cau clia vi tri du tuyén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky duw tuyén d6i véi
nhitng nguo1 c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chéng; Vo
hoic chong; con dé hoic con nudi ctia ngudri du xét tuyén hoic nhimg ngudi dang
trong thdi gian bi xem xét xir Iy ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky lujt.

Diéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Ho6i dong xét tuyén thanh l3p gdém:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng ban kiém tra sét hach:

a) Gitp Cht tich Hbi ddng xét tuyén xiy dung dé phéng vin, thuc hanh bio
dam c6 sé du so véi sb lwong thi sinh dugc triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén
dung dé thi sinh bc thim ngiu nhién. N&i dung d& phong van, thuc hanh bio ddm
chinh xac, khoa hoc, 101 véan, cau chit 16 rang, danh gia toan dién ning luc, kha
ning clia ngudi du tuyén; phai pht hop véi yéu cau clia ngach cdng chirc hoic
chitc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg véi vi tri du tuyén. D& phdng vén,
thuc hanh phai ¢ dép 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), dwoc déng
trong thi dung dé thi, dwoc niém phong va bio quan theo ché d6 tai lidu "Mat".

b) T6 chirc bd tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong vén, thuc hanh trén
nguyén tic mdi thi sinh phai cé it nhit 02 thanh vién tr& 16n chim diém phéng vén,
thuc hanh,;
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¢) Tong hop két qua phéng vén, thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém
chéam phéng van, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

d) Bao mit két qui diém phéng vin hoic thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xiy dung dé phdng vén, thuc hanh theo phin cbng ciia Trudng
ban kiém tra sat hach:

b) Thuc hién viéc chim diém phong vén, thue hanh theo dép an vi thang diém
ctia dé phéng vén, thuc hanh,

¢) Bao céo cac dau hidu vi pham trong qua trinh td chirc phéng vén, thuc hanh
v6i Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xt 1.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguol duge cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach la cong chirc, vién
chirc ¢6 trinh d chuyén moén, kinh nghiém cong tac trong nganh, 1inh virc phu hop
véi yéu cau clia vi tri cAn tuyén;

b) Khéng cit lam thanh vién Ban kiém tra sit hach d6i véi nhiing ngudi c¢6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ru6t clia bén vo hoic chéng; vo hodc chéng; con
d& hoic con nubi ciia ngudi dur xét tuyén hodic nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xtt 1y ki ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 5. T6 chirc xét tuyén cong chirc, vién chirc

1. Chuén bi t8 chirc xét tuyén:

a) Chim nhit 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thic kiém tra diéu kién, tiéu
chuén cia ngudi dir tuyén tai vong 1, phii giri thng bao triéu tip thi sinh dw phéng
vén, thuc hanh, thong béo cu thé thoi gian, dia diém td chic 6n tap (néu cd) va dia
diém t4 chirc phdng vén, thuc hanh cho céc thi sinh ¢6 da diéu kién du xét tuyén;

b) Trudc ngay tb chirc phéng vén, thue hanh 01 ngay, Hoi ddng xét tuyén niém
yét danh sach thi sinh theo s bao danh va theo phong dé phéng van, thuc hanh; so
dd vi tri cac phong dé phdng van, thue hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia
diém tb chirc phdng vén, thuc hanh;

¢) Trude ngdy to chirc xét tuyén it nhéit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dé‘mg xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chufn bi cho ky xet tuyén gém:
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Chuén bi cac méu biéu lién quan dén t6 chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé
goi vao phéng vén, thuc hanh; danh sach dé thi sinh ky xé4c nhén sau khi phong
vén, thuc hanh; miu bién bén giao, nhan d& phéng van, thuc hanh; mau bién ban
mé& dé phong van, thuc hanh; miu bién ban ban giao két qua phdng vén, thuc hinh;
mau bién ban xit Iy vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; miu bién ban tam gitt
cac gidy to, vat dung cda thi sinh vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén va mau
bién ban khac c6 lién quan.

ChuAn bi thé cho céc thanh vién Héi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach; bo
phan phuc vu ky xét tuyén. Thé ctia Cha tich, Phé Cha tich, Uy vién Hoi dong xét
tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in diy du ho tén va chirc danh. Thé cda céc
thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T chirc phong van, thyuc hanh;

a) Thoi gian chuin bi va tra 101 cdu héi phéng vén ciia mdi thi sinh khéng
qua 30 phut;

b) Thoi gian thue hanh do Chi tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh phu hop véi
tinh chit hoat dong nghé nghiép, yéu chu clia vi tri viéc 1am cin tuyén;

¢) Khi chim diém phdng vin, thuc hanh, cic thanh vién chim dbc lap trén
phiéu cham diém ddi véi timg thi sinh. Diém phéng van, thuc hanh 13 diém trung
binh cbng cla cac thinh vién tham gia chAm phdng vin, thuc hinh. Trudng hop
cac thanh vién chim phéng vin, thuc hinh chim diém chénh 1éch nhau tir 5 diém
tré 1én dén dudi 10 diém thi Truémg ban kiém tra sat hach trao ddi lai véi céc
thanh vién tham gia chdm phong vén, thuc hanh, sau dé quyét dinh diém phong
vén, thue hanh. Truong hop céc thanh vién chim phéng van, thue hanh chim diém
chénh 1éch nhau tir 10 diém tr& 1én thi Truéng ban kiém tra sat hach bao cao dé
Chi tich Hi dong t4 chirc dbi thoai giita céc thanh vién tham gia chim phéng vén,
thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phéng vén, thuc hanh.

3. Tong hop, ban giao két qua phong van, thye hanh:

a) Két qui chim phéng vin, thuc hanh phai duoc tng hop vio bang két qua
chung c6 chit ky cta cac thanh vién chim phéng vén, thuc hanh v ciia Trudng
ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chirc phdng vén, thuc hanh, Truéng ban kiém tra sét hach ban
giao két qué phéng van, thuc hanh cla céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong xét tuyén;
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¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tong hop chung két
qui xét tuyén ctia céc thi sinh va béo cdo Chu tich Hdi dong xét tuyén;

d) Chd tich Hoi dong xét tuyén béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢o
thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc cdng nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phéng vén, thuc hanh phai 13p thanh bién ban c6 su
chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sit va ciia dai dién co quan cong an (néu
dugc mo1 tham gia).

Ditu 6. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi dimg déu co quan cé thim quyén tuyén dung céng chirc, vién chirc
phai thanh lp Ban giam sat ky xét tuyén (sau dy goi chung la Ban gidm sét) gdm:
Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cir nhitng ngudi tham gia Hai dong xét tuyén va céc Ban gitip viée
ctia Hb1 ddong xét tuyén 1im thanh vién Ban gidm sét.

3. Khéng cir lam thanh vién Ban gidm sat ddi véi nhimg nguoi c6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chfing; vo hodc chéng; con dé hodc con
nubi clia ngudi du xét tuyén hodc nhitmg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky lujt.

4. N6i dung gidm sat gbm: Viéc thwc hién céc quy dinh vé td chirc ky xét
tuyén; vé thue hién quy ché va ndi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu clia cac thinh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia céc
Ban giup viéc ctia H6i dong.

5. Dia diém giim sat: Noi lam viéc ciia H6i ddng xét tuyén va cac Ban giip
viéc cua Ho1 déng xét tuyén.

6. Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vio phong phong vén, thuc hanh trong
thoi gian phdng van, thuc hanh; cé quyén nhic nhé thi sinh va cic thanh vién cla
Hi dong, thanh vién cac Ban gitp viéc ciia Hi dong trong viée thuc hién quy ché,
ndi quy ky xét tuyén; dwoc quyén yéu cau giam thi phong thi lap bién ban d6i véi
thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi dong,
thanh vién ctia cac Ban gitp vidc ciia Hbi ddng thi thinh vién Ban gism st dwoc
quyén 13p bién ban vé& vi pham d6é va dé nghi Cha tich Hdi dong dinh chi lam
nhiém vu; dong thoi béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén t6
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chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc xem xét, xt I theo quy dinh cda phap luat
vé can bo, cdng chirc, vién chire.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuwc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Ho1 d(:‘mg
hodc cla cac thanh vién Ban giup viéc cta Ho1 déng va1 dong co, muc dich ca
nhén thi cac thanh vién Héi ddng hoic thanh vién Ban gitip viéc ctia Hbi ddng cé
quyén d& nghi Truéng ban giam st dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bio cdo
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén quén Iy xem xét, x@ Iy trach nhiém
theo quy dinh clia phap luat vé cén bd, cong chirc, vién chirc.

Diéu 7. Giai quyét khiéu nai, to cao

1. Trong qua trinh t5 chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, to céo thi Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cia
phap luat vé khiéu nat, tb céo.

2. Truomg hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo vé ky xét tuyén sau khi
Hoi dong xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
cbng chirc, vién chirc xem xét, gidi quyét theo quy dinh clia phap luat vé khiéu
nai, tb céo.

Piéu 8. Luu trit tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom: Céc vin ban vé t6 chirc ky xét tuyén do
ngudi dimg diu co quan cé thim quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc ky ban
hanh; cac vin ban cta Ho1 déng xét tuyén; bién ban cac cudc hop Hoi déng xét
tuyén; danh sich tdng hop ngudi du tuyén; cdc bién ban giao nhin d& phéng van
hodc thuc hanh (kém theo dap an), bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé
phdng van hodc thuc hanh, bién ban vi pham quy ché, nbi quy xét tuyén (néu co);
dé gbc dé phong vin hoiic thuc hinh; bing tbng hop két qui diém phéng van
hoic thuc hanh; két qua xeét tuyén; quyét dinh c6ng nhin két qué xét tuyén; bién
ban giai quyét khiéu nai, tb cdo (néu c6) va cac loai vin ban khéc lién quan dén
ky xét tuyén.

2. Chim nhat la 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky Hoi
ddng xét tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi cé thim quyén td
chirc tuyén dung cdng chirc, vién chirc dé td chirc luwu trit, quan Iy cac tai lidu vé ky
xét tuyén theo quy dinh ciia phap luat vé luu trit.
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Chuong I1
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 9. Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc (sau diy viét tit
14 Hoi dong xét thing hang vién chirc) do ngudi dimg diu co quan, don vi ¢ thim
quyén td chirc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc quyét dinh thanh l4p.
Hai ddng xét thing hang vién chirc hoat ddng theo timg ky xét tuyén va tu gidi thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét thing hang vién chirc thyc hién, nhiém vu quyén han theo quy
dinh tai khon 4 Biéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Truomg hop B6 quén Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
quy dinh ndi dung, hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép c6 thdm dinh
va chim diém hd so thing hang chirc danh nghé nghiép hoiic t chirc kiém tra st
hach thi Chii tich Hoi dong xét thing hang vién chirc thanh ldp Ban thim dinh hd
so dé thAm dinh va chim diém ho so vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay hoic thanh lip Ban kiém tra sat
hach va td chirc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay.

4. Ho1 déng x¢t thang hang vién chirc dugc sir dung con dé‘iu, ta1 khoan cia co
quan, don vi c6 thAm quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong
cac hoat dong ctia Hoi dong xét thing hang vién chirc do ngudri dimg dAu co quan,
don vi c6 thdm quyén thanh 1dp Hbi ddng xét thing hang vién chirc quyét dinh.

Diéu 10. Nhiém vy, quyén han ctia cic thanh vién Hoi dong xét thing hang

1. Chu tich Hoi dong xét thing hang:

a) Chiu trach nhiém tb chirc thuc hién céc nhiém vu ciia H6i dong xét thing
hang va chi dao viéc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc ding quy
dinh cua phap luat;

b) Phén céng nhiém vu cu thé cho timg thinh vién Hoi déng;

¢) Quyét dinh thanh 14p Ban thim dinh h6 so hoéic Ban kiém tra sét hach (néu c6);

d) T4 chirc vide xay dung @& phéng vin hoic thuc hanh hodc 1am bai khio sit
(néu c¢6) theo ding quy dinh, bio dam theo ché do tai liéu "Mat";
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d) Béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chitc céng nhan két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang.

2. Céc thanh vién clia H6i ddng xét thing hang thuc hién nhidm vu cu thé do
Ch tich Hbi dong phén cong.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Cha tich Hai dong;

a) Chuén b1 cac vén ban, ta1 liéu cua Ho1 démg va ghi bién ban cac cudc hop
cua Hoi dong;

b) T6 chirc viée thu phi du xét tuyén, quan Iy thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Téng hop, béo céo két qua xét thing hang véi Hoi dong xét thing hang.

Pié¢u 11. Ban Thim dinh ho so

1. Ban Thim dinh hé so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau
day viét tit 1a Ban Thim dinh hd so) do Chu tich Hoi dong xét thing hang thanh
lap, gdm: Trudmg ban va cdc thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban Théim dinh hd so:

a) Phin c6ng nhiém vu thanh vién Ban Tham dinh hd so, bdo dém nguyén tic
mdi hd so clia img vién du xét thing hang phdi c6 it nhit 02 thanh vién thim dinh,
chim diém hd so:

b) Tong hop két qua thim dinh, chim diém hd so va ban giao bién ban cho
Thu ky Hbi ddng xét thing hang:

¢) Bio mit két qua thAm dinh, chim diém hd so cla cic img vién dur xét
thang hang.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban Thim dinh hd so:

a) Thue hién nhiém vu thim dinh, chdm diém hd so clia céc img vién theo
phén cong ciia Trudng ban va ding quy dinh cla phap luat;

b) Bao cdo dau hiéu vi pham trong qua trinh t& chirc thAm dinh, chim diém hé
so voi Truéng ban va kién nghi hinh thic xt 1y

kel A F’\ - R - A s x .‘ﬂ. il ’ L4 A
¢) Bao mat két qua tham dinh, cham diém ho so clia cac img vién.
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4. Tiéu chuan thanh vién Ban Tham dinh hd so:

a) Ngudi duge ot lam thanh vién Ban Thim dinh hd so xét thing hang chic
danh nghé nghiép phai 13 vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém céng
tac trong nganh, linh virc phii hop véi chirc danh nghé nghiép vién chirc dur xét
thing hang;

b) Khéng cit 1am thanh vién Ban Thim dinh hé so déi véi nhiing ngudi c6
quan hé la cha, me, anh, chi, em ru6t bén vg hoac chfing', vo hoic chfing; con dé
hodc con nudi cia nguoi du xét thang hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian
bi xem xét xtt Ij ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Diéu 12. T4 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Chuén bi t chirc xét thing hang;

a) Cin cr quy dinh ctia BS quén 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh vé tiéu chuln, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép, Chii tich Hoi ddng xét thing hang vién chirc phd bién cu thé n6i dung, hinh
thirc xét thing hang, phin céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hbi ddng xét
théng hang vién churc;

b) N6i dung thim dinh, chim diém hd so xét thing hang phai cin cir vao quy
dinh va huéng din ctia B quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh
va yéu chu ciia chitc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bio dam tinh chinh
xac, cong bz:ing, khach quan, khoa hoc; viéc giao, nhan, md& hd so déu phai lap bién
ban theo quy dinh;

¢) Trudng hop Bd quén 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ¢6 kiém tra sat hach thi
trude ngay tb chirc kiém tra sat hach it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thing hang giri
thong bao triéu tap vién chic du kiém tra sat hach, trong d6 théng bao cu thé thoi
gian, dia diém t4 chirc kiém tra sat hach; n6i dung, hinh thirc kiém tra sat hach;

d) Trudc ngay td chire kidm tra sét hach it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi ddng xét
thing hang niém yét danh sich vién chirc theo s6 béao danh dw kiém tra st hach; so
dd vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; néi quy, quy ché xét thing hang chirc
danh nghé nghiép tai dia diém t3 chirc kidm tra sat hach;
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d) Trude ngay td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép it nhit 01 ngay
lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng xét thing hang phai hoan thanh céc cong
tac chudn bi cho ky xét thing hang gdm:

Chuén bi cac mAu biéu lién quan dén td chirc xét thing hang: Danh sich thi
sinh @& goi vao phong kiém tra st hach; danh séch dé thi sinh ky x4c nhén sau khi
du kiém tra st hach; miu bién ban giao, nhin dé kiém tra sét hach; mAu bién bén
mé dé kiém tra sat hach; mau bién ban ban g1ao két qua kiém tra sat hach; mau
bién ban xit ly vi pham quy ché, nbi quy x¢ét thing hang; miu bién ban tam giit cac
gidy t&, vat dung ctia thi sinh vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang chic danh
nghé nghiép va cdc mau bién ban khac 6 lién quan.

ChuAn bi thé cho céc thinh vién Hbi ddng xét thing hang; Ban thim dinh hd
so; Ban kiém tra sat hach; bd phan phuc vu ky xét thang hang. Thé cda Cha tich,
Phé Chu tich, f.Ty vién Ho1 démg xét thang hang, Trudng ban kiém tra sat hach in
dAy dd ho tén va chirc danh. Thé ctia céc thianh vién khic chi in chirc danh.

2. Tb chitc thim dinh, chAm diém hd so:

a) Céc thanh vién Ban thim dinh hé so t5 chirc thim dinh, chim diém chung
d61 véi timg ho so va ghi diém (diém thanh phin va téng diém) vao phiéu cham
diém cta mdi hd so o, trong do6 c6 diém cong thém (néu cd); timg thanh vién ky
tén dudi t& phiéu chim diém. Viéc thim dinh, chim difm hd so thuc hién theo
ding quy dinh ctia B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nginh quy
dinh v& ndi dung, hinh thirc xét thing hang,

b) Khi thim dinh, chim diém hd so, néu cic thanh vién khong thong nhét thi
chuyén két qué 1én Trudng ban kiém tra sat hach dé xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua thim dinh, chim diém hd so cla timg tmg vién phii dwoc tbng hop
véo bang tdng hop két qua chung c6 chir ky ciia céc thanh vién tham gia thim
dinh, chim diém hé so va Truéng ban Thim dinh hé so ban giao cho Thu ky Héi
ddng xét thing hang.

3. T8 chitc kiém tra sat hach:

a) Pbi v&i hinh thirc 1im bai thi viét, tric nghiém: Viéc t§ chirc lam bai kiém
tra sét hach phai bdo dam t6i thiéu ¢6 02 thanh vién Ban kiém tra sét hach 1a nhiém
vu coi thi trong mét phong thi va mdi phong thi bb tri téi da khong qué 25 tmg vién,
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b) Pbi véi hinh thirc phéng vin, thuc hanh: Truéng ban Kiém tra sit hach
phén cong nhiém vu cho timg thanh vién, tiy vao s lwong mg vién ma chia thanh
timg nhém phéng vén, thuc hanh bio dim phai c6 tir 02 thanh vién cla Ban kiém
tra sat hach tr& 18n t& chirc chim diém phéng vén, thuc hinh.

Khéng thuc hién viéc phiic khio d6i véi viée kiém tra sat hach bing hinh thirc
phéng van, thuc hanh.

Viéc t6 chirc phong van, thuc hanh thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

4. Tng hop, quyét dinh két qua xét thing hang;

a) Thu ky Hoi ddng xét thing hang cé trach nhiém téng hop két qua xét thing
hang cla céc tmg vién dé béo céo Hoi dong xét thing hang,

b) Chi tich Hai ddng xét thing hang t& chirc hop dé xem xét két qua xét thing
hang clia cac tmg vién; céc thanh vién ctia H6i dong trao dbi, thao luin cong khai,
dan chi vé két qua xét thing hang cla cic img vién; Hoi dong xét thing hang td
chirc bau Ban kiém phiéu va tién hanh bé phiéu dong ¥ hay khong dong y dbi véi
két qué xét thing hang ciia céc img vién; (mg vién tring tuyén phai dat it nhat 1/2
(mdt phan hai) s6 phiéu dong ¥ cla tong sb thanh vién H6i dong xét thing hang
tham gia hop va truc tiép bo phiéu ta1 phién hop; Ho1 déng xét thing hang thong
qua bién ban va két qua hop xét thing hang;

¢) Cht tich Hoi dong xét thing hang béo cédo ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 thim quyén thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh
c6ng nhan két qua xét thing hang.

5. Viéc xac dinh ngudi tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thuc hién theo huéng din cia Bd quén 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh tai vin ban quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vire quan 1.

Picu 13. Phiic khao két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét thing
hang, ngudi du xét thing hang c6 quyén giri don d& nghi phic khao két qua xét
thing hang. Khong phuc khao déi véi don dé nghi phuc khio nhin duoc sau thoi
han quy dinh néu trén (tinh tir ngay giri don theo dAu buru dién trén phong bi don
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néu don duoc giri theo duomg buu dién). Khong chip nhin gidi quyét phic khio
cac don dé nghi phuc khao gin bang thu dién tir, Fax, Telex.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhin don dé nghi phuc khao,
phéi t6 chirc chdm phuc khio. Chd tich Hoi dong xét thing hang quyét dinh thénh
lap Ban phuc khao, khdng bao gdm nhimg thanh vién d3 tham gia vao Ban thim
dinh ho so, Ban kiém tra sat hach.

3. Ban phc khéo thuc hién nhiém vu thAm dinh, chim diém hd so va kiém tra,
st hach bing hinh thirc thi viét hoc tric nghiém.

4. Truomg hop két qua phiic khéo c6 su chénh 1éch so véi két qua lan dau, Cha
tich Hoi dong xét thing hang cho ddi thoai truc tiép gilta nguoi tham gia thim
dinh, chdm diém ho so, kiém tra sat hach lan dau va nguoi tham gia cham phuc
khéo (cé ghi bién bin) dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khio.

5. Két qué phiic khéo 1a két qua chinh thirc ciia ky xét thing hang. Hoi dong
xét thing hang vién chirc thong bao cho ngudi c6 don dé nghi phuc khao.

6. Tiéu chudn thanh vién tham gia Ban phuc khao thuc hién nhur tiéu chuin cia
thanh vién Ban thim dinh, chAm diém hd so; Ban kiém tra sit hach.

Piéu 14. Giam sat ky xét thing hang

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t& chirc thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc phai thinh 14p Ban giim sat ky xét thing hang (sau
d8y goi chung 13 Ban gidm sét), gobm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cir nhitng ngudi tham gia Hai dong xét thing hang vién chirc, céc
Ban gitp viéc clia Hoi dong xét thing hang vién chirc tham gia lam thanh vién Ban
glam sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban gidm sat d6i véi nhimg ngudi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoac chf'mg; vo hodc ch%mg; con dé hoac con
nudi cia ngudt du xét thing hang hoic nhitng ngudi dang trong thoi gian b1 xem
xét xr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

4. No1 dung giam sat gf‘)m: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chirc ky xét thing
hang; viéc thuc hién cac quy dinh cla phap luat vé xét thing hang; viéc thuc hién
chirc trach, nhiém vu cia cac thanh vién Hoi1 d("mg va cua cac thanh vién tham gia

cac Ban giup viéc cia Hoi dong.
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5. Dia diém gidm sat: Noi 1am viéc ctia Hdi ddng xét thing hang va cic Ban
gitp viée clia Hbi dng.

6. Thinh vién Ban gidm sat duoc quyén nhic nhé thi sinh, céc thanh vién khéc
Ho1 déng va thanh vién cac Ban giip viéc cia Ho1 d(:_'mg trong viéc thuc hién quy
ché va ndi quy xét thing hang, duoc quyén yéu ciu gidm thi phong thi lap bién ban
61 véi thi sinh vi pham quy ché, n6i quy ky xét thing hang (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ciia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cia cac Ban giup viéc cia Ho1 dé)ng thi thanh vién Ban giam sat duoc
quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Cha tich Hoi dong xét thing hang
dinh chi 1im nhiém vu; ddng thoi béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim
quyén t6 chirc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xi Iy theo
quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi€p vao cong viéc cia cac thanh vién Hoi déng
hojc cia cac thanh vién Ban giup viéc ciia Hoi dong véi dong co, muc dich ca
nhén thi céc thanh vién Ho6i dong hodc thanh vién Ban giup viéc cua Hoi dong co
quyén dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bao cao
nguoi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén quén Iy xem xét, xt Iy trach nhiém
theo quy dinh ctia phép luat v& can bd, cbng chirc, vién chirc.

Diéu 15. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t4 chirc ky xét thing hang, trudng hop ¢6 don thu kién nghi,
khiéu nai, to cao thi Hoi dong xét thing hang vién chirc phai xem xét gidi quyét
theo quy dinh cda phap luat vé khiéu nai, td céo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xeét thing hang sau
khi Hoi ddng xét thing hang d3 giai thé thi co quan, don vi cé thim quyén t8 chirc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, gidi quyét theo quy dinh
ctia phép luat v& khiéu nai, tb cdo.

Diéu 16. Luu trit tai li¢u

1. Tai lidu vé ky xét thing hang bao gdm: Cac vin ban vé to chirc ky xét thing
hang ctia ngudi dimg dau co quan cé thim quyén thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc k¥ ban hanh; cic vin ban ctia Hoi dong xét thing hang; bién ban
cac cudc hop Hoi déng xet thing hang; danh sach téng hop vién chic du xét thing
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hang; cé4c loai bién bén ban giao; két qué xét thing hang; quyét dinh cdng nhn két
qua xét thing hang; bién ban gidi quyét khidu nai, té cdo (néu cd) va céc loai vin
bén khac lién quan dén ky xét thing hang.

2. Cham nhit 1a 30 ngay k& tir ngay két thuc ky xét thing hang, Uy vién Thu
ky Hoi ddng xét thing hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén tb chitc thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc dé Iuu trlt, quan 1y céc tai lidu vé ky xét thing hang td chirc luu
trft, quan Iy theo quy dinh ctia phap lut v& uu tri;

b) Ban giao cho co quan dwoc phan cép quan ly hd so vién chirc toan bd hd so
c4 nhan ciia ngudi d xét thing hang chirc danh nghé nghiép./.

BO TRUGNG

Lé Vinh Tan

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 471 + 472/Ngay 08-6-2019 67

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

NOI QUY
KY TUYEN DUNG CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 ndm 2019
cia Bo truong Bo Noi vu)

Diéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai ¢4 mit trudc phong thi dung gi¢r quy dinh. Trang phuc gon gang, thé
hién vin minh, lich su.

2. Xuat trinh Gidy chimg minh nhin din hoic Thé cin cudc cong dan hoic
mdt trong céc loai gidy t& tiy thin hop phap khac dé gidm thi d6i chiéu trudce khi
vao phong thi.

3. Ngdi ding chd theo sé bao danh, d& Giy chimg minh nhan dan hojc Thé
cin cude cong din 1én mit ban dé céc gidm thi phong thi va céc thanh vién Hoi
déng thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi but viét, thwéc ké; khong dwoc mang vao
phong thi dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién
k¥ thuit thu, phat truyén tin, phuong tién sao lwu dir lidu, thiét bj chira dung,
truyén tai thong tin khéc va céc loai gidy o, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi
(trir trrdng hop dé thi c6 quy dinh khéc).

5. Chi sir dung loai gifiy thi dugc phat @& 1am bai thi, khong duoc lam bai thi
trén gidy khdc. Phai ghi diy di cac muc quy dinh trong gidy lam bai thi. M3i t&
gidy thi phi c6 du chit ky cia 02 gidm thi, bai thi khong c6 da chit ky ctia 02 gidm
thi dugc xem 1a khong hop 1€.

6. Bai thi chi duoc viét bﬁng mot loai muc c6 mau xanh hodc mau den. Khong
duoc sir dung céc loai muc mau khac, muc nhii, muc phin quang, bat chi dé lim
bai thi.
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7. Trir phan ghi bit budc trén trang phach, thi sinh khong dwoc ghi ho tén, chi
ky cia thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cac dAu hiéu khéc 18n bai thi.

8. Tudn thi moi hudng dan clia gidm thi; gif trat tw va khong dugc hit thude
hoic st dung chat kich thich trong phong thi.

9. Khéng duoc trao dbi véi ngudi khéc trong thoi gian thi, khong duoc trao dbi
gidy thi, gidy nhap, khong dwoc quay cop bai thi ciia thi sinh khac hodc c6 bat ky
m6t hanh déng gian 13n nio khic. Nghiém cim moi hanh vi sao chép, truyén tai
théng tin ¢4 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hoic nhin théng tin tir ngoai
vao phong thi.

10. Néu c4n héi diéu gi, phai héi cdng khai giam thi phong thi.

11. Trudmng hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phén di viét trong
bai thi (trir trrong hop dé thi c6 quy dinh khac).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mot nira thoi gian lam bai va phai
dugc sy dong ¥ cla gidm thi phong thi. Khong gidi quyét cho thi sinh ra ngoai
phong thi d6i véi mén thi c6 thoi gian dudi 60 phut.

Trudmg hop td chirc thi trén may vi tinh thi nguoi du thi chi dwoc roi phong thi
khi di ndp bai, déng thoi ky x4c nhin vio bang két qué thi; néu ngudi du thi
khéng k¥ xéc nhin vao bang két qué thi trude khi ra khoi phong thi thi phai nhin
diém khong (0).

Truong hop giam thi phat hién ngwoi dv thi ky thay nguoi khac thi ca nguoi ky
thay va ngudi duoc ky thay déu phai nhan diém khong (0).

Viéc quyét dinh diém khéng (0) di v6i cac trudmg hop nay do Chu tich Hbi
ddng thi quyét dinh cin ctr bao cao ctia Trudng ban coi thi.

13. Trong thoi gian khéng dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai khodn 12
Diéu nay, néu thi sinh ¢6 dau, 6m bt thuong thi phai béo cho giam thi phong thi
va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

14. Ngirng lam bai va nép bai cho giam thi phong thi ngay khi giam thi tuyén
b hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi 15 tdng s6 t& gidy thi da ndp va k¥ vao danh
sach n6p bai thi. Truong hop khong lam duoc bal, thi sinh cling phai ndp la1 giﬁy thi.

15. Nghiém c4m céc hanh vi lam hdng hé théng may vi tinh phuc vu thi; khi
phét hién may vi tinh khong st dung duoc phai kip thoi bao cho giam thi dé xem

xét, gidi quyét.
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Piéu 2. Xt Iy vi pham d6i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai 1ap bién ban x Iy vi pham v tiy theo
murc d0 vi pham, thi sinh s€ bi xit 1y ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thirc ky lut khién trach do giam thi phong thi lap bién
ban, cong bo cong khai tai phong thi va ap dung d61 vdi thi sinh vi pham mét trong
cac 161 sau;

C6 ¥ ngdi khéng dung chd ghi sé bao danh ciia minh;

Trao ddi véi ngudi khac da bi nhic nhé nhumg vin khéng chip hanh;

Mang tai li€u vao phong thi nhung chua st dung (trir truong hop dé thi co quy
dinh dugc mang tai li€u vao phong thi).

b) Canh cao: Hinh thirc ky luat canh cao do giam thi phong thi 1ap bién ban,
cong bo cong khai tai phong thi va ap dung do1 vdi thi sinh vi pham mét trong cac
loi sau:

Sir dung tai lidu trong phong thi (trir trudng hop dé thi cé quy dinh duoc sir
dung tai liéu trong phong thi);

Trao ddi bai lam hodc gidy nhap vdi ngudi khc;

Cho nguoi khac chép bai hodc chép bai cua ngwoi khac,

St dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh va cac phuong
tién k¥ thuat thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung
thong tin khac trong phong thi (trir truong hop dé thi c6 quy dinh khac).

c) Pinh chi thi: Hinh thic ky luat dinh chi thi do Truéng ban coi thi quyét
dinh, cong bd cdng khai tai phong thi va ap dung déi véi thi sinh vi pham d3 bi 13p
bién ban canh cio nhumg vin ¢6 tinh vi pham ndi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cin cir vao bao cdo ciia Chu tich Hbi ddng thi hodc xét,
ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén to chirc tuyén dung céng chirc,
vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
quyét dinh hiy bd két qua thi déi véi thi sinh vi pham mét trong céc 181 sau:

C6 tir hai bai hoiic hai phan thi tré 1én bi diém khéng (0) hoic dat 0% sb ciu
tra 101 dung (trir trudng hop bo thi),

Viét, v& vio t& gifly thi nhimg ndi dung khong lién quan dén bai thi;

Danh trao bai thi hodc thi ho hodc bi dinh chi thi.
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d) Thi sinh ¢6 ¥ gy mét an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va hiy
két qué thi, tily theo tinh chét, mirc d6 con bi xi Iy theo quy dinh ciia phap luat
hinh su.

2. Thi sinh vi pham n¢1 quy phai bi 1ap bién béan, giam thi phong thi va thi sinh
cung phai ky vao bi€n ban. Sau khi 1dp bién ban va cong b cong khai tai phong
thi, giam thi phong thi phdi bao cao ngay vdi Trudng ban coi thi. Truong hop thi
sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi giam thi phong thi moi 02 thi sinh bén
canh cung ky xac nhan.

3. Thi sinh ¢6 quyén td gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy thi cho Gidm thi
phong thi, Tredng ban coi thi, thanh vién Ho1 df’ing thi, thanh vién Ban giam sat thi.

4. Trir diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trach trong phin thi nao hodc bai thi nio s& bj trir 25%
tdng s6 cau tra 101 ding cta phin thi d6 hodc 25% tdng s6 diém cta bai thi do,

b) Thi sinh bi canh céo phén thi nao hoiic bai thi néo s& bi trir 50% tdng s6 cu
tra 1o ding ctia phin thi d6 hodc 50% tdng s6 diém ciia bai thi dé.

5. Ch&m diém khong (0) d6i véi mot trong nhimg truong hop sau:

a) C6 hai bai 1am tré 1én d6i véi m6t mon thi hodc mdt phan thi;

b) Bai thi ¢6 chif viét ctia hai ngudi trd 1én;

¢) Bai th1 dugc viét bﬁng hai miau muc khic nhau holdc viét b:;‘ing mau muc
khéng dung quy dinh tai khoén 6 Piéu 1 Nbi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khong do giam thi phong thi phét.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Diéu nay hodc chim diém khéng (0)
quy dinh tai khoan 5 Diéu nay do Trudng ban cham thi quyét dinh cin c vao bao
c4o bing vin ban cla thanh vién chim thi.

7. Trudng hop cén bd, cong chirc, vién chirc 14 thi sinh du thi néu bi hiy két
qué thi theo quy dinh tai khodn 5 Piéu nay con bi xem xét, xir 1y ki luat theo quy
dinh ctia phép luat vé can bd, cong chire, vién chire.

Diéu 3. Quy dinh di véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang, vin
minh, lich su.
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2. Thyc hién dang chirc trach, nhiém vu dwoc giao theo quy ché, noi quy cua
ky thi.

3. Gifr trat ty, khong duoc hut thude, khong dugc si dung dién thoai di dong,
may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cic phwong tién k§ thuat thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir lidu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khéc trong
phong thi.

4. Khong duoc trao dbi riéng véi bat ky thi sinh nio trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xit Iy vi pham d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc tham gia té
chirc thi va ca nhén lién quan khac vi pham néi quy, quy ché thi

1. Ngudi tham gia td chic thi (thanh vién Hdi ddng thi, thinh vién cic Ban
gitp viéc ctia Hoi dong thi, thanh vién T8 givp viéc ctia Hoi dbng thi néu duoc
thanh 1ap) la can bd, cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché thi
ngoai viéc b1 dinh chi lam cong tac thi con b1 xem xét xir Iy ky luat theo quy dinh
ctia phap ludt v& can bd, cbng chirc, vién chirc.

2. Cén bd, cbng chirc, vién chirc khong tham gia to chirc thi nhung c¢6 céc hanh
vi, nhu: thi hd; chuyén d@ thi ra ngoai; dua 101 gidi vao cho thi sinh; dwa thong tin
sai 1&ch gay 4nh hudng xiu dén ky thi; giy rdi lam mét trat tw tai khu vuc thi bi xir
Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé cén bd, cong chirc, vién chirc.

3. Nguoi tham gia t& chire thi va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén viéc t6 chire thi
khéng phai 1a c4n bd, céng chirc, vién chirc néu c¢6 hanh vi vi pham néi quy, quy
ché thi, tiy theo tinh chit, mirc 44 bi co quan, don vi hién dang quan Iy chim dut
hop dong d3 ky két.

4. Ngudi tham gia t6 chirc thi va nhitng ngudi c6 lién quan dén viéc t chirc
thi vi pham no1 quy, quy ché thi thi co quan, don vi ¢o thim quyén quan ly khong
dé dam nhiém nhimg cong viéc c¢é lién quan dén cong tac td chic thi tir 01 nim
dén 03 nim ké tir nim t4 chirc thi c6 hanh vi vi pham./.

BQ TRUGNG

Lé Vinh Tan
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Miu s6 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hdanh kem theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
cua Bg truomg B4 Noi vu)

B#, nganh, dia phuong:............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvii.....oooooovieiiiiiiee, Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /HDPLV ceeeresennes, NEAY...... thAng..... ndm.....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 ciia Chinh
phit Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Cdin cir Nghi dinh 56 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cila
Chinh phit sira doi, bé sung mot so quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
ndng ngach cong chirc, thdng hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot sé
loagi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy nghiép céng ldp;

- . £ g A 7 A _ A n - 4 z 1
- Can ctr Quyét dinh so..... cua....... vé viéc cOng nhdn két qua tuyén dung.........
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S5 chimg minh thu nhan din hoic thé cin cudc cong dan..............ccocovvveereveane,

Cép ngay..... thing..... nim....... R T T T e

Théa thudn k¥ két Hop ddng lam viéc va cam két lam dung nhimg diéu khoén

sau day:

Piéu 1. Loai hep dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han (2)...........cooovoovveoeoiecoeeeeeeeeee)
- Thoi han clia HOP G0N .......v..vvrereeeeeeeieeeeseeeeeresseeeessees s eesseeses e
- Trngay......... thang....... nam......... dén ngay........ thang.......... Nam.................
- Thoi gian thuc hién ché 0 tAp SW (BEW €O vvverreveeeeee oo
- Tr ngay....... thang...... ndm.......... dén ngay........ thang......... NAM.......coeernene,
BN A TR VIBE (3 Vooncussssipostss s b o e B e ae it
~Chie danh chuy e MO ... oo i mamisriimm i
- Chirc vu (néu B0 ) gt o o S s o T o S S S e s
~ MBS VI (A ) soisviimiiminmsmmmsinsivons i imsismmiis i

...............................................................................................................................
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Pié¢u 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop df')ng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lim viéc, va cic quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 clia Luat Vién chitc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuomg thiét hai theo quy dinh clia phap luat.

- Chép hanh viéc sip xép, diéu dong khi don vi su nghiép ¢ nhu ciu.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Didu 13, Pidu 14

va Piéu 15 Luét Vién chirc.

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
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...............................................................................................................................

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cia

- Pugc hudng cac ché d thdi vide, tro cAp thdi vide, bdi thudng theo quy dinh
ctia phap luét v& vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khidu nai, thay di, dé nghi chim dirt Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhing thoa thuan kKhac (11)...........ccccoiiiiiiiieeii e

Pié¢u 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dimg dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Béo ddm viéc lam va thuc hién day di nhimg diéu d4 cam két trong Hop
ddng 1am vide

- Thanh toan ddy i, ding thoi han céc ché d6 ctia ngudi duoc tuyén dung d3
cam két trong Hop dong lam viéc,

2. Quyén han:

- PBiéu hanh nguoi dwoc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6
tri, didu dong, tam dinh chi céng tac...).

- Cham dirt Hop dbng lam viéc, ki ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap ludt vé vién chirc,

Dicu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ciia vién chirc khéng ghi
trong hop déng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat v& vién chire.
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- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban ¢6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong giit 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban va hop dong cé hiéu luc
tu ngay..... thang.... ndm......

- Hop dong nay 1am tai.............ccocoovovvvooreiieeenn. , ngay..... thang..... ndm.......
Ngudi duoc tuyén dung Ngudi ding dau don vi su nghiép
va ky két hop dong (K3, ghi r8 ho va tén, dong ddu)

(Ky, ghi ré ho va tén)
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HUGNG DAN GHI
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 16 Hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thai han bt diu va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phudng (thdn, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai d4m nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc 1am viéc theo
g1¢ hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoédc vién chuec tr lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bb nhiém, mirc lvong chinh, hinh
thirc tra lwvong (lwong thai gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, dc hai, thu
hat, thdm nién, trach nhifm v.v...

9. Ghi cu thé quyén lo1 bao hiém xi ho1 va tro cz’ip khac ma vién chirc duoc
hudng. Vi du: Puoc huéng quyén loi bao hiém x3 hi theo ché d6 hién hanh cia
Nha nude.

10. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

11. Nhitng thoa thudn khac thuong 13 nhitng thoa thuin khuyén khich va ¢é loi
hon cho vién chitc nhw: Nhing vat dung ré tién mau héng, khi hu héng, mét,
khong phai dén by, thuc hién tot Hop ddng lam viéc dwoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot mﬁn, tal nan i ro ngoai gio lam viéc duoc trg cﬁp thém
mot khoan tién, duoc ting qua ngdy sinh nhét,..../.
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Mau s6 2
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong duéi 18 tudi)
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
cua Bé truong Bé Noi vu)

Bé, nganh, dia phuong:............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BV i Péc lip - Tu do - Hanh phiic
Sé: /HPLV verviesreneeny NGAY.n... thANg..... niM.....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong duéi 18 tudi)

- Cdn cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Cdn cir Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 ciia
Chinh phil sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
ndng ngach céng chirc, thdang hang vién chirc va thuc hién ché dg hop dong mét sé
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép céng ldp;

- Can cik Quyét dinh s0...... clia....... Vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung........
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Chuyen hganh BA0 180; ...cinminmiassisiimivemiissmsimiimisiminmmmemi
AL 08 DGRIED ...ttt
Nghé nghiép trude khi dwoe tuyén dung...........oo..cooovvioiceoeeeceeeeeeeeeceesen
Dia chi thuong trl taii. ...
S6 chimg minh thw nhan dan hoic thé cin cudc cong dan:...........cooccoevevvvcrinnenn,
Cﬁp ngay..... thang..... ndm....... B i s i s R
Va ngudi dai didn 13 (2) ONE/BA ... v
Sinh ngay....... thang..... ndm........... = s ST N
Dia chi thuong trl a1l ..o s
S6 chimg minh thu nhAn dAN...............coo.oooooovooeeeee e,
Cap ngay..... thang.... nim.... . s T

Théa thun k¥ két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dung nhimg diéu khoén

sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, théi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop d0ng 1am VIEC (3).......ooveeieeeee oo
- Thoi han ctia Hop dong.............. et ettt
- Tirngay....... thang..... nim....... dén ngay........ thang......... (14 S
- Thoi gian thuc hién ché d6 tp sw (18U CO):....ovv.oovvooeoeeeeeeeee e,
- Tirngay....... thang..... ndm....... dénngay........ thang......... OATL...ccovvvsansanisiasin
= D12 HEM LAM VIEC (4).. oo
«IChire danh ChUuY eI BN .ovvuissiniamierminissvismssis s i e
= CRUC VU (08U €O

...............................................................................................................................
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Piéu 2. Ché d lam viéc

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguéi duec tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt 1am viéc, va céc quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cta
phap luat.

- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sw nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Pidu 14

va Diéu 15 Luit Vién chirc.

...............................................................................................................................
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...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Puogc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vy hop

tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia

- Puoc hudng céc ché d6 thoi viée, tro cép théi viée, bdi thudmg theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- Cé quyén d& xuit, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dirt Hop dong lam vidc
theo quy dinh cda phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (12)...........c.coiviiiiiii e,

Pi¢u 4. Nghia vu va quyén han cia Ngudi dirng dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bio dam viéc lim vi thuc hién diy du nhimg didu d3 cam két trong Hop
ddng lam viée

- Thanh toan diy di, ding thoi han cac ché d6 ciia ngudi duoc tuyén dung d3
cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi duoc tuyén dung hoan thinh cong viéc theo hop déng (Bé
tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chim dirt Hop ddng lam viéc, k¥ ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh

> ’ ~ } ) L
cua phap luat vé vién chire.
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Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhiing vén dé v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chirc khéng ghi
trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luit vé vién chirc.

- Hop déng nay 1am thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong giit 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban va hop dong c6 hiéu
lyc tr ngady..... thang.... ndm......

Hop ddng nay lam tai...............cccocooovveriveceen. ,ngay..... thang... ndm..........
Nguoi dai dién theo Nguoi duoc tuyi':n dung Nguéi dimg dhu
phap luat caa nguoi (Ky, ghi 16 ho va tén) don vi sw nghiép
dugc tuyén dung (Ky ghi ro ho va tén, dong dau)
(Ky, ghi ré ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i tuong duéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén nguoi dai dién theo phap luat cia nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi 15 Hop ddng lam viéc véi thoi han tir khi bit dau ky dén khi da 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bt dau va két thuc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phé, phudng (thén, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sé g1 lam viéc trong ngay, hodc trong tuﬁn, hoic lam viéc theo
g10 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc ngudi dugc tuyén dung
tu tlc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lrong chinh, hinh thirc tra
lwong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cp (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hidm x3 hdi va tro cip khac ma ngudi duoc tuyén
dung dwoc huéng. Vi du: Déi véi ngudi 1am hop ddng lim viée véi thoi han xéc
dinh tir 1 ndm tré 1én ghi 1a dwoc hudéng quyén loi bao hiém x& hoi theo ché do
hién hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguo1 dugc myén dung dugc hudng quyén lo1 nao da néu trong
muc nay.

12. Nhiing théa thuan khac thuong 13 nhitng thoa thuan khuyén khich va ¢6 loi
hon cho ngud1 duge tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau héng, khi hu
héng, mit, khong phai dén bu, thuc hién tét Hop ddng lam viéc dwoc di du lich,
nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc
nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rdi ro ngoai giv lam viée dwoc trg
cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhét,... /.
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Mau s6 3
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019
cua Bé truomg Bo Néi vu)

B&, nganh, dia phuong:............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

B VS it Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: /MBPLV , Ngay...... thang..... nam.....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh
phil Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Cdn cir Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 théng 11 ndm 2018 cila
Chinh phit sira doi, b6 sung mot so quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
ndng ngach cong chirc, thing hang vién chirc va thye hién ché dg hop dong mét sé
logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy nghiép céng lap;
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S6 chimg minh thw nhén dén hodc thé cin cudc cong dan:............coooovcevvevvnnn,
Cép ngay..... thang..... ndm....... AL s

Théa thuan ky két Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
ding nhiing diéu khodn sau day:
Pi¢u 1. Nhiém vu hop dong

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi duoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chﬁp hanh nd1 quy, quy ché ctia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ciia Luét Vién chirc.

- Chép hanh viéc x& 1y ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luit.

- Chép hanh viéc didu déng khi don vi su nghiép cé nhu cAu.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng céc quyeén loi quy dinh tai Didu 11, Diédu 12, Diéu 13, Biéu 14
va Pi1éu 15 Luat Vién chuc.
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- B e T C O I T csscssscsminios i s S e o AT
dugc tra........... 14n vdo cic ngay............ VANZAY.............. hang thang

- Thot gian tinh nang bac lwong:............ooooiiiii

-Khodn trd ngoai IWOME. ..o

- Puogc trang b1 bao ho khi lam viéc (néu co) gc"im: ..............................................

...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bbi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé v&1 cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cia

- Pugc hudng céc ché db thdi viée, tro cép thdi viée, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xut, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chim dirt Hop dong lim viée
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (10).........ccccoviiiiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han clia Nguoi dimg dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- B3o dam viéc lam va thuc hién diy du nhimg diéu di cam két trong Hop

k Y A
dong lam viéc
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- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 va quyén loi cha ngudi duoc
tuyén dung d3 cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hénh ngudi duoc tuyén dung hoan thanh cdng viée theo hop dong (BS
tri, dieu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dirt Hop ddng 1am viéc, ky ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap ludt vé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitg vin d& v& quyén loi, nghfa vu va trach nhiém ctia vién chirc khéng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop dbng nay lam thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gitt 02 ban, vién chirc dwoc ky hop ddng giit 01 ban va hop dong c¢6 hiéu
lyc tr ngay..... thang.... ndm......

Hop déng nay 1am tai..............cccooovvrvereeerernnn, , Ngay....... thang..... ndm..........
Nguoi duoc tuyén dung va Ngudi ding dau don vi sy nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)
(Ky, ghi 6 ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thdn, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dém nhiém.

4. Ghi cu thé sé gi¢ lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo
gid hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chure tir lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh
thirc trd luong (lwong thai gian, khoan. ).

7. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhiémv.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bio hiém x3 héi va tro cip khdc ma vién chire duoc
huéng. Vi du: Pugc hudng quyén loi bao hiém x3 hoi theo ché db hién hanh cia
Nha nuéc.

9. Ghi cu thé vién chirc duoc huéng quyén loi ndo d3 néu trong muc nay.

10. Nhiing théa thuén khac thuong 1a nhitng théa thuén khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chirc nhw: Nhitng vt dung ré tién mau héng, khi hw héng, mit,
khéng phai dén bu, thuc hién tét Hop déng lim viéc dwoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mét tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép
thém vai ngay dén mét tudn, tai nan rii ro ngoai gid lam viéc duoc tro cip thém
moét khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhit,..../.
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