UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THAI BINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 77/QD-DHTB Thai Binh, ngay 29 thdng 02 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién va quy trinh b6 nhiém,
b6 nhiém lai vién chirc quan ly thugc Trwong Pai hoc Thai Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THAI BINH

Can ctr Quyét dinh s6 1555/QD-TTg ngdy 08 thing 9 nam 2011 cia Thu
tudng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Thai Binh trén co s6 nang cap
Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat Thai Binh;

Can ctr Quyét dinh so 211/Qb-UBND ngay 20/01/2016 cua Uy ban nhan dan
tinh Thai Binh quy dinh vé chtic niang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc bd
may cua Truong Pai hoc Thai Binh;

Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can ctr Nghi dinh sO 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

~ Can ctr Quyét dinh s6 12/2015/QD-UBND ngay 23 thang 10 nim 2015 cua
Uy ban nhan dan tinh Thai Binh vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan chirc danh
Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong thudc so, ban, nganh, Uy ban
nhan dan huyén, thanh pho trén dia ban tinh Thai Binh;

Xét dé nghi ctia Trudng phong To chic can b,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tiéu chuan, diéu
kién va quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai vién chirc quan ly thuéc Truong Dai hoc
Théi Binh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong, Ba Truong phong Td chirc can bd va Trudng cac phong,
khoa, don vi thudc Truong Pai hoc Thai Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Not nhan: KT. HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; z _ -
 Luu: VT, TOCB, PHO HIEU TRUONG
(da ky)
Nguyén Viét Hién



UBND TINH THAI BINH_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQOC THAI BINH Doc lap - Tu do - Hanh phtc

Thai Binh, ngay 29 thdang 02 nam 2016

QUY DINH
V& tiéu chuén, diéu kién va quy trinh bo nhiém,
b6 nhiém lai vién chirc quén 1y thudc Truong Pai hoc Thai Binh
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so:77/QD-DHTB ngay 29 thang 02 nam 2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Théi Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung va giai thich tir ngir

1. Quy dlnh nay quy dinh nguyén tic, tham quyén, diéu kién, tiéu chuan, quy
trinh, that tuc b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chic vu, thdi gitr chire
vy, tir chire, mién nhiém can bo, vién chuc giir chirc vu 1anh dao quan Iy (vién chic
lanh dao, quan 1y) trong Truong Dai hoc Théi Binh.

2. Giai thich tu ngtr:

- B6 nhiém la viéc vién chiic dugc quyét dinh gitt mot chie vu lanh dao, quan 1y.

- B6 nhiém lan dau 1a viéc vién chirc dugc quyét dinh gitr chiic vu 1anh dao,
quan ly hoic bo nhiém gitr chtc vy lanh dao, quan ly méi - cao hon chiic vy dang
dam nhiém.

- B6 nhiém lgi 1a viéc ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén bd nhiém vién
chtrc 1anh dao, quan ly tiép tuc giit chic vu dang dam nhiém khi hét thoi han bo
nhiém.

- Kéo dai thoi gian giir churc vu la viéc cap c6 tham quyén quyét dinh tiép tuc
kéo dai thoi gian giir chic vu dén hét thoi diém du tudi nghi lam cdng tac quan ly
d6i vai vién chize 1anh dao, gaunr Iy khi hét thoi han bé nhiém hoac cap c6 tham
quyen quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian gitt chirc vu doi vei cap phd clia nguoi
dung dau theo nhiém ky cua nguoi dimg dau.

- Thoi gir chuc vu 1a viéc Cap c6 tham quyén quyét dinh cho vién chic dang
giit chic vu lanh dao, quan ly cham dut thyc hién chitc va dé nhan nhiém vu khac
hoac nghi dé chita bénh. Viéc thdi gitr chirc vy gan voi yéu té khach quan.

- Mién nhiém Ia viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cham dt thuc hién chirc
vu ddi véi vién chie dang giir chirc vy lanh dao, quan 1y khi chua hét thoi han bo
nhiém do vi pham ky luat, vi pham dao dirc, nang luc yéu kém, khdng hoan thanh
nhiém vy, mat uy tin nhung chua dén muc xir Iy ky luat cach chac. Mién nhiém
gan vai yéu té chi quan do vién chire 1anh dao, quan ly gay nén.

- Tur chie la vige vién chuc dang gitr chuc vy lanh dao, quan ly tu nguyén,
cha dong dé& nghi dugc thdi gitr chirc vu va duge co quan co thém quyén chap
thuan.

- Chuyén déi vi tri cong tac dbi véi vién chirc duoc thuc hién véi cac chic
danh khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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- Tdp thé lanh dao Truwong, gdom: Hiéu truong va céc Phé Hiéu truong.

- Trudng phong va twong dwong, gdm: Truong phong, Giam doc trung tam,
Truong khoa, Trudng ban, trudng don vi thudc Truong.

- Phé truéng phong va twong dwong gém: Pho truong phong, Pho Giam déc
trung tam, Pho Trudong khoa, Pho Trudng ban, pho trudng don vi truc thugc.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Nang cao chét luong doi ngii can b, vién chicc Trudng Pai hoc Thai Binh
vé pham chat, chinh tri, dao dtc cach mang, ning lyuc, trinh d6 chuyén mon, hiéu
qua cong tac.

2. Tiép tuc sap xép, diéu chinh, bd tri hop 1y cong tac dbi véi can bo, vién
chue trong cac don Vvi thuc Nha truong, tao né nép thuong xuyén trong viéc bd
nhiém, b6 nhiém lai.

3. Giai quyét tét mbi quan hé twong quan giira viéc bd tri cdng tac va quy
hoach, dao tao, boi dudng doi ngii can b, vién chic dap tng cong tac sir dung va
quan rly d6i ngii can bo vién chic lam viéc tai cac don vi thudc truong.

4. Pam bao ddi ngii can bd vién chuc théng subt vé tu tuong, thdng nhét vé
nhan thie dé nghiém tac chap hanh quyét dinh caa cap c6 tham quyén.

piéu 3. Nguyén tac bé nhiém, thdi giir chirc vu, mién nhiém vién chirc
quan ly

1. Pang uy Truong truc tiép lanh dao coéng tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitr chuc vy, thdi gitr chic vy, mién nhiém ddi vai vién chic quan Iy
cua Truong.

2. Thuc hién nguyén tac tap trung, dan cha, khach quan, céng khai, minh
bach, phat huy quyén va trach nhiém cua Bi thu Pang uy, Hiéu truong, Ban Giam
hiéu va trudng cac don vi.

3. Viéc bo nhigm, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chiic vy, théi giir chic
vy, mién nhiém vién chuc quan ly phai Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu ciia Trudng
va thuc hién theo dang tham quyén, quy trinh, tha tuc theo quy dinh hién hanh va
quy ché nay.

4. Vién chire duoc xem xét bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chic
vy, mién nhiém vién chac quan ly phai dap ung day du cac diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh hi¢n hanh va quy ché nay. Pam bao su 6n dinh, ké thira va phat trién
d6i ngii vién chirc, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua Nha truong.

5. Khi xem xét b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian git chac vy, thoi git
chirc vu, mién nhiém chuac vy quan ly, phai thuc hién viéc danh gia vién chuc theo
quy dinh cua bang va phap luat hién hanh.

6. Trong truong hop can thiét, can ctir nghi quyét cua bang Uy Truong, Hiéu
trudng quyét dinh viéc té chic lay phiéu tham do tin nhiém ddi véi vién chic quan
ly gitra nhiém ky hoic dot xuat.

7. Nguoi duoc gigi thieu dé xem xét bé nhiém vién chac quan ly thi phai
thuoc dién quy hoach vao chuc danh bé nhiém. Trudng hop dic biét, vi yéu cau
dot xuat, d6i voi can bo chua kip bd sung vao quy hoach nhung that sy c6 ning
luc, pham chat, dao duc tét thi 6 thé bo sung quy hoach trudc khi bd nhiém. Viéc
quy hoach cén bo lanh dao do Ban thuong vu Pang uy Trudng quyét dinh.



Piéu 4. Tham quyén bé nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chirc
vu, thoi giir chirc vu, mién nhiém chirc vu quan ly

S& Nbi vu tham dinh, phé duyét viéc bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitr chuc vu, théi giir chizc vy, mién nhiém cac chac danh Trudng phong va
tuong duong thudc Truong.

Hiéu truong tham dinh, phé duyét viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitr chuc vy, thoi gitt chuc vy, mién nhiém cac chuac danh Phé Truéng phong
va tuong duong thudc Truong; Truoéng bo mon, pho trudng bd moén va tuong
duong truc thudc.

Piéu 5. Thoi han va diéu kién bé nhiém

- Thoi han bo nhiém giir chire vy 1a 1a 05 nam véi cac chire danh bo nhiém va
duoc tinh tr ngay ghi trong quyet dinh bé nhiém.

- Bao dam du tiéu chuan theo quy dinh, khong vi pham quy dinh vé nhiing
diéu dang vién, can bo, cong chic, vién chire khong dugc lam.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan, phiéu ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang va
dugc co quan chire ning c6 tham quyén tham dinh, xac minh.

- Nguoi duoc gidi thidu dé xem xét bd nhiém vao chirc danh 1anh dao, quan ly
phai nam trong quy hoach duoc cap c6 tham quyén phé duyét. Déi véi nhan su tir
noi khac thi phai dugc quy hoach chic danh twong duong tro 1€n. Truong hop dac
biét do cap c6 tham quyén bd nhiém can bo xem xét, quyét dinh.

- Tudi bd nhiém: Can bo dugc dé nghi bo nhiém vao vi tri lanh dao, quan ly lan
dau phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém Ky (60 thang). Truong hop dac biét bao
céo Hiéu truong xem xét, quyét dinh hoc trinh cap ¢ tham quyén quyét dinh.

- C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Cén bo bi ky luat tir khién trach tré 1én thi khong duoc bo nhiém vao cac
chtc vu cao hon trong thoi gian it nhat 18 thang ké tir khi cd quyét dinh ky luat.
bang vién bi ky luat cach chuc trong vong 36 thang ké tir ngay co quyét dinh,
khong dugc bd nhiém vao cac chicc vu tuong duong va cao hon. Can bo dang
trong thoi gian xem xét ky luat thi khéng bé nhiém ¢ chuac vu cao hon.

- Trudng hop dic biét do tinh hinh thuc tién caa don vi va yéu cau cong viéc,
can bo chua da mot trong céc tiéu chuan theo quy dinh, nhung thuc su c6 nang luc
thuc tién, pham chat dao duc tdt, c6 tin nhiém cao trong don vi, c6 du sic khoe dé
hoan thanh tét nhiém vu thi c6 thé thuc hién giao nhiém vu.

Piéu 6. Tiéu chuian chung d6i véi cac chic vu quan Iy

1. Bdi véi vién chic duoc bd nhiém

a) Trung thanh véi Bang Cong san Viét Nam, Nha nudc cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam; bao vé danh du T6 quédc va loi ich qudc gia; chap hanh nghiém
chinh duong 16i, chu truong chinh sach cua Dang va phap lugt cua Nha nuac; ton
trong nhan dan, gan b mat thiét vai nhan dan, tan tuy, phuc vy nhan dan.

b) Co day du hd so ca nhan dugc co quan c6 tham quyén xac minh rd rang,
cO ban ké khai tai san theo quy dinh.

c) Can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong hoat dong cdng vu; ludn gii
gin doan két trong ndi bd co quan, t chirc, don vi.



d) Co y thirc t6 chirc ky luat tét; guong mau Chap hanh céc quy dinh cua phap
luat vé phong chdng tham nhiing, ndi quy, quy ché ciia co quan, to chirc, don vi,
quy tic ang cir, quy tic dao duc nghé nghiép.

d) Co trinh d chuyén mon, trinh d6 ly luan chinh tri, nang luc chuyén mon va
nghiép vu chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

e) Co du sic khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

g) Trong d6 tudi bd nhiém theo quy dinh.

h) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chac vu theo quy dinh
phap luat.

2. Bdi véi vién chic duge bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chic vu
quan ly, ngoai nhimg diéu kién va tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay, vién
chtre duoc bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chiic vu quan 1y con phai dap
g cac diéu kién sau:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chuc vu.

b) Nha truong va don vi ¢6 nhu cau.

Piéu 7. Ning luc va kinh nghiém

1. Truéng phong va tuong duong

a) Co nang lyc tham muu, t6 chic thuc hién cac chu truong, chinh sach cua
Pang va Nha nuéc vé linh vuc chuyén mén giao;

b) C6 nang luc tham muu cho Hiéu truong cac van ban quy pham phép luat
va vin ban huéng dan thuc hién van ban quy pham phép luat vé linh vuc chuyén
mon phu trach;

¢) C6 ning luc xay dung cac dé an, dy an, chuong trinh cong tac thudc linh
vuc dang dam nhiém; dé xuét giai phéap, bién phap dé t6 chic thuc hién cac cong
viéc trén; cé kha nang soan thao va xir Iy van ban, bao cao so két, téng két;

d) C6 ning lyc t6 chirc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, vién chic trong
phong va phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cac nhiém vy duoc giao;

d) C6 it nhat 5 ndm (60 thang) cong tac trong linh vuc quan 1y nha nude, don
vi su nghiép cdng 1ap (khdng ké thoi gian tap su); cd it nhat 03 nam (36 thang) lién
tuc giir c4c chire danh lanh dao, quan ly cip phong va twong duong trd 1én; duoc
danh gia hoan thanh tét nhiém vu 03 nam (36 thang) lién tuc truéc khi bd nhiém.

2. Phé Trudong phong va tuong duong

a) C6 nang luc t6 chic thuc hién céc chu truong, chinh sach cua Bang va Nha
nuéc vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh duoc giao;

b) C6 ning lyc trién khai cac noi dung xay dung cac van ban huéng dan thuc
hién van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mdn phu trach;

¢) Co ndng lyc xay dung cac dy an, chuong trinh cong tac thudce linh vuc
dang dam nhiém, dé xuat giai phap, bién phap dé t6 chic thuc hién cac cong viéc
trén; co kha nang soan thao va xt Iy vin ban, bao cdo so két, tong két;

d) C6 nang luc quan ly, diéu hanh mot s hoat dong ctia phong theo nhiém vy
dugc Truong phong phan cong:

d) C6 it nhat 3 ndm (36 thang) cong tac trong linh vuc quan 1y nha nuée, don
vi nghiép cong lap (khdng ké thoi gian tap su); duoc danh gia hoan thanh tbt
nhiém vu 02 nim (24 thang) lién tuc trudc khi bd nhiém.

3. Truéng bd moén, phod trudng bé mon va tuong duong truc thude:
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a) Co6 nang luc va kinh nghiém quan ly.

b) C6 kinh nghiém vé giang day, nghién ctu khoa hoc.

b) C6 uy tin vé chuyén mon.

d) Pap ung cac yéu cau khac theo tiéu chuan cua Nha trudng.

Piéu 8. Hiéu biét

1. Nam viing cha truong, duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat caa Nha
nuéc vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao.

2. Nam viing cac van ban phap luat vé linh vuc chuy&n mén, chuyén nganh.

3. Nam viing ndi dung cong viéc thugc chire ndng, nhiém vu cua don vi.

4. Hiéu biét sau vé nghiép vu quan ly thuoc quan 1y thuge linh vuc chuyén
mén, chuyén nganh duoc giao, c6 kinh nghiém tb chirc, quan 1y, diéu hanh.

5. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xa hoi cua dat nuéc va dia phuong.

Piéu 9. Trinh dd

1. Truong phong va tuong duong

a) Tot nghiép dai hoc tro 1én ¢6 chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tac
cua vi tri b nhiém; nhimng truong hop duéi 45 tudi ddi véi nam va dudi 40 tudi
d6i véi nir phai tét nghiép dai hoc hé chinh quy tro 18n c6 chuy@n nganh phu hop
véi linh vuc cbng tac caa vi tri bd nhiém hoic tot nghiép dai hoc hé tai chac, lién
thong, vira hoc vira 1am, dao tao tir xa va tét nghiép thac sy tro 18n cung chuyén
nganh theo bang tét nghiép dai hoc phi hop véi linh vuc cbng tac cua vi tri bd
nhiém;

b) Pa duoc bo nhiém vao ngach chuyén vién hoic twong duong tré 1én hoic
chuc danh nghé nghiép hang 111 tro 1én; c6 chang chi boi dudng nghiép vu quan Iy
nha nudc ngach chuyén vién chinh va twong duong tré 1én;

c) T6t nghiép trung cap ly luan chinh tri tro 1én;

d) Co chang chi ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac
dung cho Viét Nam hoac chung chi ngoai ngir thong dung trinh d6 B tro 1én.

2. Ph6 Trudéng phong va tuong duong

a) Tot nghiép dai hoc tro 1én c6 chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tac
cua vi tri b nhiém; nhimng truong hop duéi 45 tudi ddi véi nam va dudi 40 tudi
d6i véi nir phai tét nghiép dai hoc hé chinh quy tro 18n c6 chuy@n nganh phu hop
véi linh vuc cong tac cua vi tri bé nhiém hoic tét nghiép dai hoc hé tai chuc, lién
thong, vira hoc vira 1am, dao tao tir xa va tét nghiép thac sy tro 1én cling chuyén
nganh theo bang tét nghiép dai hoc phi hop véi linh vuc cong tac cua vi tri bd
nhiém;

b) Pa duoc bd nhiém vao ngach chuyén vién hoic twong duong tré 18n hoic
chtc danh nghé nghiép hang 111 tro 18n; c6 chang chi boi dudng nghiép vu quan Iy
nha nudc ngach chuyén vién va tuong duong trd 1én;

c) Tot nghiép trung cap ly luan chinh tri tro Ién;

d) C6 chang chi ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta B9 Giao dyc va Pao tao hoac chung chi ngoai ngir théng dung
trinh do B tr¢ 1én;



d) C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning sir dung c6ng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
3 nam 2014 cua B Thong tin va truyén théng hoic tin hoc van phong trinh do B
tro 1én.

3. Truéng bd mon, phod trudng bé mon va tuong duong truc thudc:

a) Truéng bo moén, phd truong bdo moén va twong duong truc thude phai la
giang vién dai hoc, co trinh do tién si (déi voi truong bo mon), thac si (déi v6i pho
truong bd mon). Trong truong hop khong co du ngudi co trinh d6 tién s thi co thé
xem xét bd nhiém nguoi ¢o trinh d§ thac si lam truéng bd mon. DPdi vé6i cac bod
mon thudc khoa khong ddm nhan chinh viéc dao tao mot nganh hoac chuyén
nganh, co thé bd nhiém nguoi co trinh do thac si lam truéng bd mon.

b) Co day du tiéu chuan cua giang vién giang day trinh d6 dai hoc.

¢) Céc van bang, ching chi khac theo quy dinh ctia Nha trudng.

biéu 10. Tuoi bo nhiém

1. Tudi bd nhiém lan dau: LA tudi doi cta can bo tinh dén thoi diém ma can
bo d6 duoc bd nhiém gitr chic vu 1anh dao, quan 1y trong cic co quan, don vi.
Tudi bd nhiém duogc xac dinh theo Iy lich Bang vién hoic Iy lich goc.

2. Tudi bd nhiém lan dau khéng qua 55 tudi déi voi nam va 50 ddi voi nit.
Truong hop dic biét bo nhiém cén bo ¢ d6 tudi cao hon quy dinh thi phai bao céo
Vé6i lanh dao Truong xem xét, thdng nhat va phai duoc cap ¢ tham quyén nhat tri
bang van ban mai thuc hién bo nhiém.

R Chuong II
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAl

A- Doi véi cac chire danh Trwéng phong, Phé trwéng phong va twong dwong

Picu 11. Xac dinh nhu ciu, chii trwong bo nhiém nhan sy

Khi ¢6 y&u cau bd nhiém cén bo vi ly do thay thé can b 1anh dao quan ly nghi
ché d6 hoidc bo sung can bo lanh dao quan Iy thi bd phan tham muu giup viéc cua
don vi tham muu cho tap thé 1anh dao va Pang uy (chi uy) don vi giéi thiéu nhan
su dé béo céo cap trén quan ly truc tiép, cu thé Ia:

+ Vj tri nhan su dé nghi b6 nhiém chirc danh 1a Trudng, Pho cac don vi truc
thudc: Tap thé 1anh dao va Pang uy Truong hop thdng nhat chu truong.

Riéng b nhiém chire danh 13 trudng cac don vi truc thudc, sau khi thuc hién
xong quy trinh b6 nhiém; phong T6 chac Can bo gt hd so nhan sy béo céo S& Noi
vu tham dinh vé tiéu chuan, diéu kién, cd y kién dong y trudc khi tham muu Hiéu
truong ban hanh quyét dinh bo nhiém.

+ Vi tri nhan su dé nghi bo nhiém chitic danh 1a truong, phé bo mon va tuong
duong thudc cac don vi truc thudc: Pon vi ¢6 nhu cau bé nhiém cén bo c6 van ban
dé nghi giri Hiéu truong (qua phong To chire Can bo); phong T6 chirc Can bo tham
muu vin ban dé xuat, bao cao tap thé lanh dao Truong quyét dinh.

Piéu 12. Quy trinh giéi thiéu nhan sw

Trén co sé bao cdo tham muu cua phong Toé chac Can bo va lay phiéu y kién
ddi va&i nhan sy duoc dé xuat

Budéc 1: Hi nghi tap thé lanh dao va tap thé cap uy (1an 1)
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Thanh phan:

- Bang uy;

- Ban Gidm hiéu Truong;

- Pai dién 1anh dao Phong Té chiic can bo;

Ngi dung: Can ctr vao chu truong cua tap thé 1anh dao Trudng, ngudn can bo
trong quy hoach va tiéu chuan chtc danh can bo; hai nghi thao luan, dé& xuat vé co
cau, tiéu chuan, diéu kién gisi thiéu nhan su.

Bwéc 2: Héi nghi tap thé linh dao mé réng

Thanh phan:

- bang uy; Ban Giam hiéu va trudong cac don vi truc thuéc Truong.

Ngi dung: Hoi nghi tién hanh thao luan va théng nhat vé co ciu, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh gigi thiéu nhan sy va tién hanh gigi thiéu nhan su bing phiéu
Kin.

Nguyén tac gidi thiéu va lwa chon: Mbi dong chi giéi thiéu 01 ngudi (trong quy
hoach) cho 01 chirc danh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% thi duoc lua
chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 02
ngudi ¢6 s6 phiéu gisi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gioi thiéu & cac budc tiép theo
(két qua kiém phiéu duoc cong bé tai hoi nghi).

Bwéc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao va tap thé cap uy (1an 2)

Thanh phan:

- Tap thé lanh dao, Ban Chap hanh Pang bo Truong.

- Pai dién phong T6 chuc can bo.

Ngi dung: Cin ctr vao co cAu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vy va kha
nang dap Gng cta can bo; trén co so két qua gigi thidu nhan su budc 2, hoi nghi
tién hanh thao luan va gigi thidu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tac gisi thiéu va lwa chon:Mbi dong chi gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chac danh trong s nhan sy duoc gidi thidu ¢ budc 2 hoic gisi thidu nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s phiéu cao nhat trén 50% thi
duoc lua chon, néu khong co ngudi nao dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu thi chon 02
ngudi ¢6 sé phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hoi nghi
can bo. Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi.

Trudng hop néu két qua gisi thidu cua tap thé lanh dao khéc véi két qua phat
hién, gioi thiéu nhan su ¢ budc 2 hoic truong hop tap thé 1anh dao gidi thiéu 02 ngudi
c6 sb phiéu ngang nhau (dat ty lé 50%) thi bao cao, giai trinh rd véi tap thé lanh dao
S& xem xét, cho y kién chi dao truéc khi tién hanh cac budc tiép theo.

Buéc 4: To chic lay y kién ciaa hdi nghi can b

Hoi nghi duoc tién hanh khi cd it nhat 2/3 s6 nguoi duoc tridu tap co mat.

Thanh phan:

- Tap thé lanh dao Truong.

- Truong cac don vi truc thudc.

- Toan thé can b vién chiac va lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ciia don vi ¢6 chirc danh dé nghi bd nhiém.

Trinh tw ldy ¥ kién:

- Trao ddi, thao luan vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién va niang luc, yéu cau
nhiém vu cua can bo.



- Théng béo danh séch can bo do tap thé 1anh dao gigi thiéu (¢ budc 3); tom
tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gid uu, khuyét diém, mat
manh, mat yéu, trién vong phét trién; dy kién phan cong cong tac.

- Ghi phiéu lay y kién (c6 thé ky hoac khong phai ky tén).

- Tai hoi nghi nay chi kiém va cong bé sb luong phiéu phat ra, thu vé ma
khdng cong bd két qua kiém phiéu. Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi
tap thé lanh dao va tap thé cap uy (lan 3).

Bwéc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao va tap thé cap dy (1an 3)

Thanh phan:

- Tap thé lanh dao, Ban Chip hanh Pang bd Truong;

- Dai dién phong Té chuc can bo;

Noi dung:

- Nghe nhan si duoc d& nghi bd nhiém bao vé chuong trinh hanh dong.

- Hoi nghi phan tich ket qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; xac minh, ket luan
nhiing Van dé méi nay sinh (néu c0); bao cao két qua nhan xét, danh gia cta cap uy
don vi vé nhan su duoc dé nghi bd nhiém.

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét gisi thiéu nhan
su (bang phiéu kin).

Nguyén tac lia chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gii thiéu
thi dugc lya chon d& nghi 1anh dao b nhiém; trudng hop tap thé 1anh dao gidi thiéu
02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%) thi bao cao day di két qua phiéu gidi
thiéu va cac y kién khac nhau dé tap thé lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

b) Nhan sy gigi thiéu 1a ngudn ngoai don vi:

- Truong hop nhan su 14 ngudn ngoai don vi do don vi ¢6 chac danh khuyét
thiéu dé xuat:

Sau khi ¢6 chi truong cua lanh dao Truong veé viéc kién toan chuc danh khuyét
thiéu thi chi uy va tap thé 1anh dao don vi ¢ chiic danh khuyét thiéu can kién toan va
phong Té chiic can bd thao luan, thong nhat vé diéu kién, tiéu chuan va can ¢ vao
nguén quy hoach chtrc danh twong duong, dé& xuat nhan sy va tién hanh mét sé cong
Viéc sau:

+ Gap cdng chtc, vién chitrc duge dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau, nhiém vu cong tac.

+ Trao d6i vai tap thé 1anh dao va dang uy (chi ty) noi nhan su dang cong tac
vé chi truong diéu dong; lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va dang uy
(chi uy) dbi véi nhan su; xac minh Iy lich caia cong chc, vién chic.

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét gisi thiéu nhan su (bang
phiéu kin).

+ Lap to trinh kém theo hd so nhéan sy dé nghi tap thé 1anh dao Truong xem
xét, quyét dinh.

Truong hop cdng chirc, vién chite dam bdo dwoc diéu kién, tiéu chudn bo
nhiém, nhung chua dwoC Co quan, don vi noi cong chuc, Vién chire dang cong tac
nhdt tri diéu déng, thi phong Té chirc can bg bao céo tdp thé lanh dao Triong xem
xét, quyét dinh.



- Truong hop nhan sy do tap thé lanh dao Truong du kién didu dong, bd
nhiém 1a ngudn nhan sy tir noi khac thi phong T6 chac can bo c6 trach nhiém tién
hanh mot sé cong viéc sau:

+ Trao ddi y kién véi tap thé co quan, don vi tiép nhan nhan sy vé du kién
diéu dong, bd nhiém.

+ Trao d6i y kién vai tap thé 1anh dao co quan, don vi noi nhan su dang cong
tac vé chu truong diéu dong, bo nhiém va lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh
dao va cap uy vé nhan su.

+ Gap nhan sy duoc du kién diéu dong, b nhiém, gisi thiéu tng cir dé trao
d6i y kién vé y&u cau nhiém vu cong tac.

+ Chu tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan thim dinh vé nhan sy néu 1a vi
tri cp truong.

+ Lam to trinh béo céo tap thé lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh.

Truwong hop cong chizc, vién chire dam bdo dwoc tiéu chuan bé nhiém, nhung
chuwa dwoc co quan, don vi noi cong chirc, Vién chite dang céng tac nhdt tri diéu
déng thi Trirong phong Té chic can bg bao céo tdp thé lanh dao, tdp thé cap iy
xem xét, quyét dinh.

+ Tap thé 1anh dao Trudng to chuc hoi nghi nghe bao co két qua gidi thiéu
nhan su; xac minh, két luan nhiing vin dé méi nay sinh (néu cd). Nghe nhan sy duoc
dé nghi bd nhiém bao vé chuong trinh hanh dong; thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bo nhiém (bang phiéu kin).

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhat trén 50% so6 phiéu biéu
quyét caa tap thé lanh dao Truong thi duoc lya chon dé Hiéu truéng bo nhiém.

Piéu 13. Ho so' dé nghi bo nhiém

1. To trinh dé nghi b6 nhiém cia Truong phong T6 chuac can bo.

2. So yéu ly lich theo miu 2C-BNV/2008, c6 anh (cip nhat tai thoi diém 1am
quy trinh bd nhiém); ly lich khoa hoc, dé an cong tac cua ngudi duoc dé nghi bd
nhiém (néu co).

3. Ban ké khai tai san, nha, dat, thu nhap theo mau quy dinh (ddi voi Phé
Trudéng don vi truc thudc va tuwong duong trd 1€n).

4. Ban sao cac van bang, chtng chi (co chung thyc).

5. Bién ban cac cudc hop; bién ban kiém thu gigi thiéu hodc phiéu tin nhiém
nhan su tai cac budc caa quy trinh bo nhiém.

6. Giay chiing nhan stc khoé do co quan c6 tham quyeén cap trong thoi han 6
thang gan nhat.

7. Ban ty nhan xét caa vién chac duoc dé nghi bé nhiém cd xac nhan caa cap
trén truc tiép hodc ban tu nhan xét, danh gia két thiic nhiém ky cong tac va cé nhan
Xét ctia cap trén truc tiép (ddi véi vién chic quan 1y dugc bo nhiém lai).

Piéu 14. Tham dinh hd so, trinh nhan sw, ban hanh quyét dinh bo nhiém

1. Tham dinh hd so, trinh nhan su

Sau khi thuc hién xong quy trinh gii thiéu nhan su, phong T6 chac can bo
tham dinh hd so, bao cdo 1anh dao Trudng.

2. Xem xét, quyét dinh bo nhiém

- V6i chac danh b6 nhiém 1a pho trudng phong va tuong duong thudce Truong: do
Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém theo tham quyén.
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- V61 chie danh la truong phong va twong duong thugc Truong, Hi€u trudng
quyét dinh bd nhiém sau khi cd y kién caa Sé Noi vu.

Piéu 15. Bo nhiém lai can bd, vién chic giir chic vu quan ly

1. Y8u cau d6i véi viéc bo nhiém lai can bo

- Khi hét thoi han giit chic vy bo nhiém theo quy dinh, phai xem xét c6 hay
khdng bo nhiém lai can bo.

Nhitng can bo sau khi dugc bd nhiém vi nhitng Iy do cu thé nhu: suc khoe
khéng dam bao, uy tin giam sat, khéng phu hop voi diéu kién 1am viéc, sinh hoat,
khong hoan thanh nhiém vuy, vi pham ky luat bang, phap luat cia Nha nudc.. . thi
don vi tham muu dé& xuat cip cé tham quyen bd nhiém can xem xét, thay thé kip
thoi, khong chd hét thai han gii chic vu bd nhiém.

2. Biéu kién xem xét, bo nhiém lai

- Hoan thanh tot nhiém vy trong thoi han giir chic vu va van du tiéu chuan
chuc danh, dap trng duoc yéu Cau nhiém vu trong thoi gian toi.

- Co quan, don vi 6 yu cau.

- bu suc khoe dé tlep tuc dam nhiém chic vu cii.

3. Tham quyén quyet dinh b nhiém lai

- C4p nao ra quyét dinh bo nhiém can bo thi cap do thuc hién viéc bd nhiém lai.

- Viéc bd nhiém lai ddi véi nhitng can bo tinh dén tudi nghi huu khong con du
thoi gian cong tac 05 nam nhu sau:

- P6i v6i can bo 1anh dao, quan ly con tir 02 nam cong tac trd 1én (24 thang),
thi phai thyuc hién quy trinh b6 nhiém lai nhu di véi véi bo nhiém lan dau.

- Truong hop con dudi 02 nam cong tac (dudi 24 thang) thi tap thé 1anh dao
don vi thao luan, xem xét; néu can bo con sic khoé, uy tin, dap tng duoc yéu cau
nhiém vu thi théng nhat biéu quyét (bang phiéu kin), 1ap to trinh giri 1anh dao
Truong xem xét, quyét dinh kéo dai thoi han git chiic vu cho dén khi du tuoi nghi
huu theo quy dinh ma khong phai thuc hién quy trinh bo nhiém lai.

- Cén bo khong dugc bd nhiém lai c¢d thé duoc xem xét bé tri cong tac khéc.

4. Tha tuc bd nhiém lai

- Cén bo xay dung chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém lai (bdo céo
danh gia két qua thuc hién chuac trach nhiém vu duoc giao trong thoi gian gitt chuc
vu va phuong hudng nhiém vu trong thoi gian toi).

- Tap thé can bo trong don vi tham gia y kién va bo phiéu tin nhiém (bang
phiéu kin) dbi v&i nhan sy dé nghi bd nhiém lai (thanh phan hoi nghi can bo nhu
thanh phan di vai viéc bo nhiém lan dau).

- Nguoi dung dau don vi truc tiép st dung can bo nhan xét, danh gia va dé xuat y
kién c6 bo nhiém lai hay khéng. Tap thé 1anh dao Truong xem xét, bo phiéu kin quyét
dinh. Can bo duoc trén 50% s6 nguoi duoc triéu tap o cac hoi nghi dong y thi xem xét,
b6 nhiém lai; truong hop dudi 50% dong v thi Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

B - Poi véi cac chire danh Truéng bo mon, Pho truéng bd mon va twong dwong

Piéu 16. Quy trinh bd nhiém

Buée 1: Can ct nhu ciu cong tac, Trudng khoa chu tri hdi nghi thdo luan,
théng nhat chi truong va théng nhat nhan su (bo phiéu kin), trinh Hiéu truéng (qua
phong T6 chirc can bd).
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Thanh phﬁn hoi nghi gé)m: Lanh dao khoa, Ban Chi uy; truéng, phd béo mon
¢4 nhu cau can bd nhiém can bo.

Buwée 2: Truong phong T chirc can bo can cir tiéu chuan truong, phd bo mon
va nhan sy thyuc té cia bd mon, tham muu trinh Hiéu truéng quyét dinh chu truong
cho thyc hién quy trinh bd nhiém can bo.

Buwée 3: Thong qua chi truong thue hién quy trinh bo nhiém va du kién nhan
su tai Ho1 nghi Ban Gidm hi¢u.

Buwée 4: T6 chire thyce hién quy trinh lay phiéu tin nhiém nhan su.

Sau khi duoc Hiéu truong dong y vé chu truong cho thyc hién quy trinh bd
nhiém can bg, Truéng khoa dao tao chu tri tién hanh lay phleu tin nhi€ém tai hoi
nghi toan bo mon dé léy phiéu tin nhi€ém theo trinh tu sau:

1. Truéng khoa khai mac, thong bao ndi dung hoi nghi;

2. Giang vién duoc gidi thiéu l1a nhan su léy phiéu tin nhiém doc ban tu kiém
diém qua trinh cong tac cua ban than;

3. Ho1 nghi thao luén;

4. Hoi nghi bo phiéu tin nhiém;

5. Kiém phiéu va cong bd két qua phiéu tin nhiém.

Buwdée 5: Hoan thién hd so, bao céao Hiéu truéng.

Cin clr phiéu tin nhiém tai hoi nghi toan thé bod mon, Truong khoa triéu tap
Ho1 nghi 1anh dao khoa xem xét, thong nhat va quyét dinh nhan sy dé nghi bd
nhiém (chi dé nghi nhan sy dat 2/3 s6 phleu tin nhiém trd 1én so véi téng sb giang
vién trong b moén). Trinh Hifu truong quyét dinh (qua phong T6 chirc can bo).

Buéc 6: Truong phong To chirc can bd trinh Hiéu trudng quyet dinh bo
nhiém cén by (Trong trudong hop nhan sy dugc don vi dé nghi b6 nhiém khong
phai 13 nhan sy du kién thi bao cdo Ban giam hiéu quyét dinh).

Pi¢u 17. Quy trinh b nhiém lai

Thuc hién twong ty nhu quy trinh bo nhiém tai Diéu 17.

Pi¢u 18. HO so' dé nghi bé nhiém, bo nhiém lai

1. To trinh dé nghi bo nhiém (bo nhiém lai) ctia Trudng khoa;

2. Bién ban kiém phiéu tin nhiém,;

3. Phiéu tin nhiém (niém phong);

4. Ho so ca nhan dé nghi bo nhiém (bd nhiém lai) gdm:

- Ban ty kiém diém qua trinh cong tac;

- Van bang, chimg chi (ban pho té cong ching);

- So yéu 1y lich (Mau 2c).

~ ChuongIll
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 19. Quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc vu doi véi vién chirc quan
ly cac don vi thudc treong

Péi vai vién chic lanh dao con dudi 02 ndm cong tac trude khi dén tudi nghi
huu, trén co s¢ danh gia tinh trang suc khog, viéc thuc hién nhiém vucong tac dugc
giao, yéu cau cong viéc va tinh hinh hién tai, tap thé don vi nhan xét danh gia cong
tac cua nhiém ky dbi vai vién chac lanh dao, giri Ban Giam hiéu phu trach truc
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tiép cho y kién, sau d6 giri Ban Gidm hiéu thao luan, théng nhét véi Bang uy hoac
Ban Thuong vu Bang uy xem xét, xin ¥ kién co quan c6 tham quyén kéo dai thoi
gian giit chuc vu lanh dao dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 20. Tir chiic

1. Trong thoi gian giit chic vu, néu vién chirc 1anh dao thiy khong du diéu
kién dé hoan thanh nhiém vu hoac cé nguyén vong xin tir chic vi li do khac thi lam
don xin tir chac gui Ban Giam hiéu va Ban Thuong vu Pang uy (d6i véi Pho
Truong don vi) hOac bang uy (d6i véi Truong don vi) xem xét, trinh co quan co
tham quyén quyét dinh.

2. Khi don tir chirc chua dugc nguoi c6 tham quyén chuan y thi vién chic
lanh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chuc trach duoc giao.

3. Vién chie lanh dao sau khi tir chie dugc b tri cong tac khac.

Piéu 21. Mién nhiém

Vién chtre 1anh dao gitr chic vu co nguyén vong xin théi git chac vu quan ly;
hoac khéng hoan thanh nhiém vu do ning luc yéu kém; hoic vi pham quy dinh cua
Pang va phap luat caa Nha nude tuy chua dén muac bi thi hanh ky luat nhung
khong con du uy tin, diéu kién dé gitt chuc vu; hoac xin mién nhiém vi stc khoé,
nang luc... thi co thé bi xem xét mién nhiém va bé tri cong tac khac, khong cho
hét thai han bo nhigm.

Piéu 22. Ho so' dé nghi mién nhiém, tir chic

1. So yéu ly lich cua can bg, vién chuc; nhan xét, danh gia vé can bg, vién
chuc cua tap thé l1anh dao va cap uy don vi (néu o 1y do dé nghi mién nhiém, tur
chuc) va ban ty nhan xét, danh gia kiém diém cua can bo, vién chuc.

2. To trinh cua 1anh dao va cap uy don vi; hd so lién quan dén sic khoé cong
chtc, vién chuc; hd so xac dinh can bo, vién chac 1anh dao khéng hoan thanh
nhiém vy, hodc hé so vi pham ky luat caa Bang va phap luat cua Nha nudc cua
vién chure 1anh dao.

3. Truéng phong To chic can bo tong hop, 1ap to trinh, béo c4o Ban Giam
hiéu, ban Thuong vu Pang uy hoic Pang uy truong xem Xét, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh viéc tir chtrc, mién nhiém can bd, vién churc 1anh dao.
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) Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. biéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay duoc &p dung va c6 hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Thai Binh.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac hodc chua phu hop, cac don vi
phan anh vé Trudng Pai hoc Thai Binh (qua phong Té chic can bo) dé Hiéu
trudng xem Xét, sira ddi, bo sung./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

(da ky)

Nguyén Viét Hién
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