UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC THAI BINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 218/Qb-PHTB Thai Binh, ngay 20 thdng 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh danh gii, phéin loai cong chike,
vién chirc va ngwoi lao dong trong Trwong Pai hoc Thai Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THAI BINH

Cin ctr Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Cin ctr Nghj dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gia va
phan loai can bg, cong chirc, vién chirc;

Cin ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 caa Thu tudéng Chinh phu
vé viéc ban hanh “Piéu 1& truong dai hoc”;

Cin ctr Thong tu lién tich sb 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cta Bo
Gido duc va bao tao, B Noi vu hudng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vu, t6 chtc bo may, bién ché ddi vé6i don vi su nghi¢p cong lap gido
duc va dao tao;

Xét dé nghi ctia Trudng phong T chirc can b,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh gia, phan loai cong
churc, vién chirc va nguoi lao dong trong Truong Pai hoc Thai Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay ky.

Céc quy dinh trude day trai véi Quyét dinh nay déu khong con hiéu lyc.

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng cac don vi truc thudc Truong, codng chire, vién chirc,
ngudi lao dong trong Trudng Pai hoc Thai Binh va cac to chitc, ca nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (@ chi dao);
- Cac don vi trong trudng (dé thuec hién);

- Quan ly website Nha truong (dé ding);

- Luu: VT, TCCB. (daky)

TS. Nguyén Thi Kim Ly



UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC THAI BINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Danh gia, phan loai cong chire, vién chire
va nguai lao dong trong Trwong Pai hoec Thai Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 218/0D-DHTB ngay 20 thang 3 ndm 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thai Binh)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé nguyén tic, ndi dung, tiéu chi, thu tuc, quy trinh, trach
nhi¢m danh gid, phan loai va sir dung két qua danh gid, phan loai cong chure, vién chic
va nguoi lao dong hang nam trong Truong Pai hoc Thai Binh.

2. Béi twong ap dung

Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong khong
xac dinh thot han va hgp dong lao dong c6 thoi han (trir hop dong vu viée) tai Truong
Dai hoc Thai Binh.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Thyc hién danh gia, phan loai dam bao khach quan, cong bang, chinh xéac, phan
anh dung nang lyc va pham chat ciia cong chic, vién chic va ngudi lao dong;

2. Viéc danh gia phai can ctr vao chuc trach, nhiém vu dugc giao va két qua thuc
hién nhiém vu. Viéc danh gia can lam r6 uu di€m, khuyét diém, han ché vé pham chat,
nang lyc, trinh d§ ctuia cong churc, vién chuc, nguoi lao dong;

3. Vi¢c déanh gid, phan loai cong churc quan ly, lanh dao ctia Trudng phai dya vao
két qua hoat dong ctuia Truong. Viéc danh gia, phan loai doi vdi vién chic quan 1y phai
dua vao két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, di€u hanh;

4. Mitrc d6 hoan thanh nhiém vu cta ngudi ding dau don vi khong dugc cao hon
muc do hoan thanh nhiém vu cta don vi;

5. Truong hop cong chure, vién chure, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu
do yéu t6 khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gia, phan
loai.

Pic¢u 3. Thoi diém danh gia, phan loai

1.Viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc thuc
hién dinh ky hang nam (theo nam hoc).



Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi duoc diéu dong vé cong tac tai don vi
méi thi don vi méi t6 chirc danh gia, phan loai. Trudng hop thoi gian tham gia cong tac
¢ don vi m&i1 dudi 6 thang tinh to1 thot diém danh gia, phan loai thi don vi méi thuc hién
viéc danh gia, phan loai két hop ¥ kién nhan xét cua don vi cil.

2. Viéc danh gia duoc thyc hién khi xem xét bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,
tir chire, diéu dong d6i voi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

Diéu 4. Sir dung két qua danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia, phan loai 13 cin ctr quan trong dé bd tri, st dung, dio tao, boi
dudng, nang ngach hodc thing hang chtrc danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién cac chinh sach khac
d6i v6i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Vién chitc khong hoan thanh nhiém vu 02 nam lién tiép thi Nha truong c6
quyén don phwong chim dirt hop dong 1am viéc.

3. Nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu thi Nha trudng co quyén don
phuong cham dut hop dong lao dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Trach nhi¢ém danh gia, phan loai

Hiéu truéng co trach nhiém to chuc viée danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong trong toan Truong. Truong cac don vi truc thudc Trudng co trach
nhiém t6 chirc danh gia, phan loai vién chirc va nguoi lao dong thudc don vi theo phén
cap quan Iy cua Hiéu trudng.

Chuong 11
PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 6. Noi dung danh gia

1. Viéc danh gid vién chirc khong gilt chitc vu quan ly va nguodi lao dong duoc
xem x¢ét theo cac ndi dung sau:

1.1. Chap hanh duong 16i, cha truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ctia Nha
nudc;

1.2. Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 18 161 lam viéc, dao duc
nghé nghiép;

1.3. Két qua thyc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao;

1.4. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu ngudi hoc, tinh than hop tac voi dong
nghi¢p va viéc thyc hién quy tac ing xu;

1.5 Nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu;

1.6 Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vu.

2. Viéc danh gid cong chuc, vién chirc quan ly dugc xem xét theo cac ndi dung
quy dinh tai Khodn 1 Bi€u nay va céc ndi dung sau:

2.1. Nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu;
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2.2. Két qua hoat dong cua don vi duoc giao quan 1y, phu trach;

2.3. Nang lyc tap hop, doan két cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

Diéu 7. Phan loai cong chirc

Cén cur vao ndi dung, ti€u chuan danh gia, cong chirc dugc phan loai thanh cac
mirc nhu sau:

1.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

1.2. Hoan thanh tt nhiém vu;

1.3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc;

1.4. Khong hoan thanh nhi¢m vu.

Diéu 8. Tiéu chuin danh gia, phin loai ddi véi cong chire

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu:

1.1. Ludn guong mau, chap hanh t6t duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang
va phép luat ciia Nha nudc;

1.2. Co phém chat chinh tri, dao duc tét; c6 16i séng lanh manh, chép hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong Nha truong; tan tuy, c6 tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

1.3. C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén nghiép vu; phéi hop chédt ché va cé hiéu
qua v6i déng nghiép, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém vy;

1.4. C6 tinh than chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

1.5. C6 thai d6 dang muc va xur sy van hoa trong thuc hién nhiém vu; thuc hién
t6t viéc phong, chéng cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay khé khin, phién ha, tiéu
cuc, tham nhling, tham 6, 1&ng phi;

1.6 Hoan thanh 100% nhi¢ém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hoc,
vuot tién do, ¢ chét lugng va hiéu qua;

1.7 Hoan thanh kip thoi va bao dam chét luong, hidu qua nhiém vu dot xuét;

1.8 C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién dugc 4p dung
c¢6 hiéu qua trong hoat dong ctia Nha truong duoc cp c6 thim quyén cong nhan;

1.9 Téap thé Nha trudng dugc danh gia hoan thanh 100% nhiém vu theo chwong
trinh, ké hoach cong tdc nam hoc; hoan thanh tdt nhiém vu dot xuit;

1.10 Lanh dao tap thé Nha truong thuc hién nhi€ém vy hoan thanh vuot tién do, c6
chat lugng, hiéu qua;

1.11 C6 nang lyc tap hop, x4y dung tap thé Nha truong doan két, théng nhat.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu:

2.1. Pap g céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 Khoan 1 Diéu
nay,

2.2 Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hoc,
bao dam dung tién do, cht lugng va hidu qua;

2.3 Hoan thanh cac nhiém vu dot xut;
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2.4 Tap thé Nha truong duoc danh gid hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao theo
chuong trinh, ké hoach cong tac nim hoc; hoan thanh cac nhiém vu dot xuat;

2.5 Lanh dao tap thé Nha truong thuc hién nhiém vu bao dam tién do, chét luong
va hiéu qua;

2.6 Co nang lyc tap hop, xay dung tap thé Nha truong doan két, théng nhét.

3. Hoan thanh nhi¢ém vu nhung con han ché vé niing luc

Cong chirc dat cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1.1, 1.2 Khoan 1 Diéu nay va c6 mdt
trong cac tiéu chi sau day thi danh gia, phan loai & mirc hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé nang luc:

3.1. Tap thé Nha truong duge danh gia hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hoc;

3.2. Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh Nha truong cham tién do;

3.3. Giai quyét cong viéc ciia Nha truong khong dung quy dinh cia phap luat,
chua gay hau qua phai c¢6 bién phap khac phuc;

3.4. Cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu ctia Nha truong
chua bdo dam chat lugng, hi¢u qua;

3.5. Tap thé Nha trudng hoic don vi duoc giao lanh dao, quan 1y xay ra mét doan
két.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Cong chirc ¢b mot trong cac tiéu chi sau day thi danh gia, phan loai & murc khong
hoan thanh nhiém vu:

4.1. Khong thyc hién hoic vi pham duong 16i, chi trwong, chinh sach cia Pang
hodc phap luat ciia Nha nude bi cap co6 tham quyén xu ly ky luat hodc co quan c6 tham
quyén xu ly theo quy dinh;

4.2. Vi pham ky luat, ky cuong hodc quy ché lam viéc ciia Nha trudng nhung
chua dén murc bi x1r Iy ky ludt ¢ hinh thirc cao nhat;

4.3. Khong hoan thanh nhiém vu tuong xtrng vdi chitc danh dang gitr;

4.4 Thyuc hién nhi€ém vy c6 sai pham dén mirc phai c6 bién phéap khéc phuc;

4.5. Gay mat doan két trong Nha trudng;

4.6. Hoan thanh duéi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim
hoc;

4.7. C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc, tham
nhiing, tham 6, lang phi bi xur Iy ky luét;

4.8. Lién quan tryuc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac linh
vuc dugc giao phu trach va bi xtr 1y theo quy dinh cua phép luat;

4.9. Céc linh vuc dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh dudi 70% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm hoc;



4.10. Chi dao, t6 chirc thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén mirc phai c6 bién phap
khéc phuc;

4.11. Khong dat dugc céc ti€u chi quy dinh tai Muc 1.1, 1.2 Khoan 1 Piéu nay va
tap thé Nha truong, don vi dugce giao lanh dao, quan ly xay ra méat doan két.

Pi¢u 9. Phin loai vién chirc va nguoi lao dong

Can ctr vao ndi dung danh gid, vién churc va nguoi lao dong duoc phan loai nhu
Sau:

1.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

1.2. Hoan thanh tot nhiém vu;

1.3. Hoan thanh nhi€ém vu;

1.4. Khong hoan thanh nhiém vuy.

Piéu 10. Tiéu chuin danh gia, phan loai d6i véi vién chirc va ngwoi lao dong

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu:

1.1 Tiéu chuan chung:

- Co6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu tdt, hoan thanh 100% cong viéc,
nhiém vu dugc giao, hoan thanh cong viéc vuot tién do, co chat lugng, hi€u qua; nghiém
tic chap hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi cd thAm quyén; o tinh than trach nhiém
cao, chu dong, sang tao trong thuc hién nhi€ém vu duogc giao;

- Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xuat;

- Thuc hién dung, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép, diéu
18, quy ché, nodi quy ctiia Nha truong, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tAm huyét Vo1 nghé nghiép, tan tuy vdi cong viée;

- Thyc hién nghiém tac quy tac ung Xt cua vién chue, ¢6 thai do lich sy, ton trong
trong phuc vy, giao tiép véi dong nghiép va ngudi hoc; co tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chit ché véi ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué trinh
thuc hién nhiém vu;

- Pugc danh gia, phan loai hoan thanh tdt nhiém vu.

1.2 Tiéu chuén cu thé:

1.2.1. Bbi véi vién chire khong giit chirc vu quan 1y va ngudi lao dong

1.2.1.1 Bbi véi khéi giang vién:

C6 sang kién trong d6i méi ndi dung, phuong phap giang day, phuong phap quan
Iy dé nang cao hiéu qua dao tao hodc chi nhiém dé tai nghién ctru khoa hoc hodc di an
R&D cép co s& tro 1én hoan thanh diing han hodc chu bién gido trinh va phai dam bao
céc diéu kién vé khoa hoc sau:

a. Doi véi giang vién co trinh d6 tién si (sau khi dugc cong nhan tién si tir 01 nim
tré 1én): C6 it nhat chu tri hodc tham gia 01 dé tai nghién ctru khoa hoc cip khoa trd 1én
hodc co it nhat 01 bai bao ding tap chi khoa hoc chuyén nganh hodc it nhat 01 bai béo
dang ky yéu hoi thao khoa hoc qudc gia hodc quéc té;
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b. Béi véi giang vién co trinh do thac si (sau khi dugc cong nhan thac si tir 01
nam tré 1&n), giang vién c6 trinh do tién si (dugc cong nhan tién si chua du 01 nam): C6
it nhat tham gia chi tri hodc tham gia 01 dé tai nghién ctru khoa hoc cap khoa hodc it
nhat 01 bai hoi thao ding ky yéu khoa hoc cip trudong hodc 02 bai hoi thao ding ky yéu
khoa hoc cap khoa dugc phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té xac nhan;

c. Dbi vé6i giang vién c6 trinh d6 cir nhan c6 thAm nién cong tac tir 5 nim trd 1én:
C6 it nhat 02 bai thong tin khoa hoc cap khoa hodc bd méon duge phong Quan 1y khoa
hoc va Hop tac qudc té xac nhan;

d. Bdi vé6i giang vién c6 trinh d6 ctr nhan c¢6 tham nién coéng tac dudi 5 nam: Co it
nhat 01 bai thong tin khoa hoc cép khoa hodc bd mon dugc phong Quan ly khoa hoc va
Hop tac qudc té xac nhén;

1.2.1.2. Béi voi chuyén vién va nhan vién phuc vu: Co sang kién 1a giai phap k¥
thudt, gidi phdp quan ly, gidi phép tac nghi¢p nang cao hi¢u qua cong tac chuyén mon
theo chirc trach, nhiém vy duoc giao dugc Hoi dong tham dinh sang kién, giai phap hitu
ich cap Truong danh gia, cong nhan; hodc chii nhiém dé tai nghién cru khoa hoc cép co
s& hodc du an R&D cap co so trd 1én dugc Hoi dong nghiém thu két qua nghién ctru;
hodc chu tri (hodc dugc Nha trudong giao nhi€ém vu) soan thdo van ban quan 1y dam bao
chat luong va dung tién do; hodc c6 1 bai bao ding trén tap chi, ky yéu hoi thao, thong
tin khoa hoc cip khoa hodc boé mon duoc phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té
xac nhan,;

1.2.1.3. Déi véi vién chirc kiém nhiém giang vién: Phai dam bao céc tiéu chuan
quy dinh tai myc 1.2.1.2 Diéu nay va hoan thanh 100% gid dinh mirc khoa hoc theo quy
dinh cta Nha truong;

1.2.2. Bbi véi khéi vién chuc giir chirc vu quan 1y

1.2.2.1. B6i véi Truong khoa, Phé Trudng khoa, Truéng b mon, Phd Trudng bd

- Pam béo céac diéu kién twong tng quy dinh tai Muc 1.1 va Muc 1.2.1.1 Piéu
nay;

- C6 ¥ thirc chii dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, to chic thuc hién cong
viéc;

- Trién khai va thuc hién tét co ché ty chu, ty chiu trach nhiém trong Nha truong
theo quy dinh ctia phap luét;

- Pon vi duoc giao quan 1y phai hoan thanh tét ké hoach nhiém vu dugc giao (trir
cac truong hgp dac biét vai 1y do bat kha khang do Hi¢u trudng quyét dinh).

1.2.2.2. Béi voi vién chirc quan 1y cac cap khong thude ddi twong quy dinh tai
Muc 1.2.2.1 Diéu nay:

- Pam béo céc diéu kién quy dinh tai Muc 1.1 va Muc 1.2.1.2 Diéu nay;

- C6 ¥ thirc chii dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, to chic thuc hién cong
viéc;



- Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém trong Nha truong
theo quy dinh cua phap luat;

- Pon vi duoc giao quan 1y phai hoan thanh t6t ké hoach nhiém vu duoc giao (trir
cac truong hop dic biét voi 1y do bat kha khang do Hiéu truong quyét dinh).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu:

2.1. Béi véi vién chire khong giit chtre vu 1anh dao, quan 1y va ngudi lao dong:

- Hoan thanh 100% khéi luong, chit lugng, bao dam dung tién do ké hoach nhiém
vu duoc giao (nhi€ém vy chuyén mon dugc phan cong, dinh mirc gio giang day, gio
nghién ctru khoa hoc);

- Hoan thanh t6t cac nhiém vy dot xuit;

- Thue hién dung, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu
18, quy ché, ndi quy ctia Nha trudng, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing,
thue hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tin tuy véi cong viéc;

- Thyc hién nghiém tac quy tac ung XU cua vién chire, ¢6 thai do lich su, ton trong
trong phuc vy, giao tiép voi dong nghiép va ngudi hoc; c6 tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc
hién nhiém vy;

- Nghiém ttic chip hanh su phan cong cong tac ctia nguoi co thaim quyén.

2.2. Bdi véi vién chirc quan 1y cac cap:

- Pam bao céc tiéu chuan quy dinh tai Myc 2.1 Diéu nay;

- C6 ¥ thirc chti dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chirc thue hién nhiém
vu dugc giao;

- Trién khai va thyc hién tot co ché tu chu, ty chiu trach nhiém ddi v6i don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phép luat;

- Pon vi do minh quan 1y phai hoan thanh 100% khdi luong cong viée, bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua nhiém vu dugce giao.

3. Hoan thanh nhiém vu:

3.1. DBi voi vién chic khong giir chirc vu lanh dao, quan 1y va ngudi lao dong:

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén modn, nghiép vu tdt, hoan thanh tir 70% dén dudi
100% cong viéc hodc nhiém vu dugc giao, trong d6 cd cong viéc con cham vé tién do,
han ché vé chét lwong, hiéu qua; co tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vy dugc
giao;

- Thyc hién dung, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép, dicu
18, quy ché, nodi quy ctiia Nha truong, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing,
thue hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

- Thyuc hién nghiém tic quy tic ung xur cua vién chuc, c¢d thai dg lich su, ton trong
trong phuc vu, giao tiép voi dong nghiép va ngudi hoc; c6 tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chit ch& véi dong nghiép, don vi c6 lién quan trong qué trinh thyc
hién nhiém vy;



- Nghiém ttic chip hanh su phan cong cong tac ctia nguoi co thim quyén.

3.2. Béi véi vién chirc quan 1y cac cap:

- Phai dam bao céc tiéu chuan quy dinh tai Piém 3.1 Diéu nay;

- Nghiém tac thyc hién co ché ty chi, tu chiu trach nhiém ddi voi don vi sy
nghi¢p cong lap theo quy dinh cua phap luat;

- Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi 100% khoi
lugng cong viéc dugce giao.

4. Khong hoan thanh nhiém vu:

4.1. Bbi voi vién chirc khong giir chirc vu 1anh dao, quan 1y va ngudi lao dong:

Vién chic khong gitt chirc vu quan 1y c6 mot trong cac ti€u chi sau day thi phan
loai danh gia & murc khong hoan thanh nhiém vuy:

- Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu duoc giao;

- Chua nghiém tic chap hanh su phan cong cong tac ctia ngudi cé tham quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Thuc hién cong viéc hodc nhi¢ém vu khong dat yéu cau;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén moén, nghiép vu;

- Vi pham quy tic Gng xtr, dao dtrc nghé nghiép, gy phién ha, sach nhiéu dén murc
phai xur 1y ky luat;

- C6 hanh vi chia r& noi bg, gdy mat doan két tai co quan, don vi;

- Khong c6 tinh than phbi hop voi dong nghiép, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh
thie hién nhiém vy dé anh huéng dén két qua hoat dong cua don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phép luat trong thyc hién nhiém vu dén mirc phai xu 1y
ky luat.

- Vién chirc dugc Nha truong ctr di hoc tap trung, khong tap trung (duoc giam trur
gid dinh mirc coéng tac) va vién chirc duge Nha trudng cir di hoc vin bang 2 Tiéng Anh
Khong c6 bao cao két qua hoc tap hoac két qua hoc tap khong dam bao dung tién do, ké
hoach cua co sé dao tao hodc qué thoi han hoc tap s€ bi danh gié4, phan loai khong hoan
thanh nhiém vu.

Thoi diém qua han hoc tap dugc tinh tir ngay két thuc thoi han ctr di hoc theo
quyét dinh cua Hiéu truong hodc sau khi hét thoi han dugce ghi trong quyét dinh gia han
thot gian hoc tap 1an 1 (néu co).

Truong hop cong chirc, vién chitc, nguoi lao dong nghi thai san, bj 6m dau phai
nam vién (trong thoi gian hoc tap) c6 xac nhédn cia co quan y t€ co6 tham quyén (¢ thoi
diém kham, chira bénh), thoi han hoc tap s€ dugc kéo lui thém mot khoang thoi gian
twong ung voi thoi gian nghi thai san, 6m dau.

- Cac trudng hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh.

4.2. P61 véi vieén chiic quan 1y cac cap:



Vién chuc quan 1y c6 mot trong cdc tiéu chi sau day thi phan loai danh gia ¢ muc
khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 mdt trong C4c tiéu chi quy dinh tai Muyc 4.1 Diéu nay

- Viéc quan 1y, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hi¢u qua, khong
dap Gmg yéu cu cong viéc;

- Pon vi duogc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khdi luong cong viéc.

5. Vién chtrc quéan ly bi ha mdt muirc phan loai trong truong hgp don vi dugce giao
quan 1y, diéu hanh c6 ca nhan bi xir Iy ky luat do c6 hanh vi vi pham lién quan dén viéc
thyc hién nhiém vu chuyén mon;

Chuwong 111
QUY TRINH, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI

Pi¢u 11. To chirc danh gia, phan loai ddi v6i cong chire tai Hi nghi can b
chi chot

1. Chu tri hoi nghi: Hi¢u truong

2. Thanh phan: Bi thu Pang uy, Ban Giam hiéu, Chu tich Cong doan Trudng; Bi
thu Poan Thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh va Trudng cac don vi tryc thudoc Truong.

3. Trinh ty tién hanh:

- Cong chue trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao (theo mau); ty nhan muc phan loai theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay.

- Hoi nghi thao luan va dong gop v kién vé két qua thuc hién nhiém vu cua ting
cong chrc.

- Hiéu truong két luan vé cac van dé hoi nghi da thao luan va chét danh sach danh
gia, phan loai d6i vai cong chirc theo cac muc cu thé.

- B phiéu, kiém phiéu danh gia, phan loai cong chiic.

4. Cong chirc c¢6 ty 1& phiéu bau nhat tri cua it nhat 70% sb thanh vién tham du
Hoi nghi s€ dugc dua vao danh sach dé nghi Hoi nghi danh gia, phan loai cong churc,
vién chtic cap Trudng xem xét.

5. Lap hd so bao cao Hoi nghi danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc cap
Truong.

Piéu 12. T6 chirc danh gia, phan loai ddi véi vién chirc va ngwoi lao dong tai
Hoi nghi don vi.

1. Quy trinh thu tyc danh gia, phan loai ddi v6i vién chirc, ngudi lao dong thudce
Ccac phong, ban, trung tdm va khoa giang day:

1.1. Cha tri hdi nghi: Trudéng don vi;

1.2. Thanh phan: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

1.3. Trinh ty tién hanh:
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- C4 nhan doc bao céo ty danh gia két qua thuc hién cong tac nim hoc (theo mau);
tu nhan muc phan loai theo quy dinh tai DBiéu 10 Quy dinh nay.

- Hoi nghi déng gop ¥ kién vé két qua thuc hién nhiém vu cua ting ca nhan.

- Truéng don vi két luan vé cac van dé hoi nghi da thao luan va chdt danh sach
danh gia, phan loai d6i vdi vién chire, ngudi lao dong theo cac murc cu thé.

- B phiéu, kiém phiéu danh gia, phén loai.

1.4. Ca nhan c6 ty 1& phiéu bau nhat tri cta it nhat 70% sb thanh vién tham du Hoi
nghi s€ dugc dua vao danh sach dé nghi Hoi nghi danh gid, phan loai cong chirc, vién
churc cap Truong xem xét.

1.5. Lap ho so bao cdo Hoi nghi danh gid, phan loai cp Trudng.

2. Quy trinh thi tuc danh gia phan loai d6i vé6i vién chirc, ngudi lao dong thude
cac khoa dao tao:

Viéc danh gia vién chirc, ngudi lao dong tai don vi duge tién hanh thong qua hai
cap: Hoi nghi cap bod moén va Hoi nghi cap khoa.

2.1. Hoi nghi danh gia, phan loai cap bo moén

2.1.1. Cha tri: Trudng bo mon.

2.1.2. Thanh phan: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bo mon.

2.1.3. Trinh ty tién hanh:

- C4 nhan doc bao céo ty danh gia két qua thuc hién cong tac nam hoc (theo mau);
tu nhan muc phan loai theo quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay.

- Hoi nghi déng gop v kién vé két qua thuc hién nhiém vu cua ting c4 nhan.

-Truéng bo mon két luan vé cac van dé hoi nghi da thao luan va chdt danh sach
danh gid, phan loai doi vdi vién chue, nguoi lao dong theo cac mure cu thé.

- Bo phiéu, kiém phiéu danh gia, phan loai.

2.1.4. C4 nhan c6 ty 18 phiéu bau nhét tri cia it nhat 70% sd thanh vién tham du
Hoi nghi s& dugc dua vao danh sach dé nghi Hoi nghi danh gia, phan loai cip khoa xem
Xét.

2.1.5. Lap hd so bao cdo Hoi nghi danh gia, phan loai cap khoa.

2.2. Hoi nghi danh gi, phan loai cip khoa:

2.2.1. Chu tri: Trudng khoa.

2.2.2. Thanh phan: Bi thu chi bd, Truong khoa, Pho Truéng khoa, Chu tich cong
doan khoa, Bi thu lién chi doan khoa; Trudng cac bd mon tryc thudc khoa.

2.2.3. Trinh ty tién hanh:

- B4o céo két qua danh gid, phan loai cia cac b moén truc thude khoa.

- Hoi nghi dong gop vy kién vé két qua danh gia, phan loai cta cac bd moén va ra
soat cac diéu kién, minh chirng d61 vdi tirng ca nhan.

- Hoi nghi chét danh sach; bo phiéu; kiém phiéu.
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2.2.4. Ca nhan co ty 1& phiéu bau nhét tri cta it nhat 70% s thanh vién tham du
Hoi nghi s€ dugc dua vao danh sach dé nghi Hoi nghi cap Truong xem xét.

2.2.5. Lap hd so bao cao Hoi nghi danh gia, phan loai cong chuc, vién chirc cip
Truong.

Piéu 13. To chire danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai
Hoi nghi cap Truong.

1. Chu tri: Hiéu trudong

2. Thanh phan: Bi thu Pang uy, Ban Giam hiéu, Chu tich Céng doan Truong; Bi
thu Doan Thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh va Trudng cac don vi tryc thudoc Trudng.

3. Uy vién kiém thu ky: Vién chirc phong T6 chirc can bo;

4. Trinh tu tién hanh:

- B4o c4o két qua danh gia, phan loai ctia cac don vi truc thuoc Truong.

- Hoi nghi dong gop v kién vé két qua dénh gia, phan loai cta cic don vi va ra
soat cac di€u kién, minh ching doi véi tung ca nhan, cac truong hop duge Hoi nghi cap
don vi dé nghi tiép tuc xem xét.

- Hoi nghi chét danh sach; bo phiéu; kiém phiéu.

5. C4 nhan c6 ty 1& phiéu bau nhit tri cua it nhat 70% sb thanh vién tham du Hoi
nghi s€ dugc dua vao danh sach dé nghi Hiu trudng ra quyét dinh cong nhén.

Chuong IV
THU TUC VA HO SO PE NGHI PANH GIA, PHAN LOAI

Pi¢u 14. Ho so' dé nghi danh gia, phan loai

1. Hb so dé nghi Hoi nghi cap Truong danh gia, phan loai ddi v6i cong chire

1.1. Phiéu danh gia, phén loai cong chirc (theo mau);

1.2. Bién ban hop cta Hoi nghi can bo cha chét Trudng (theo mau);

1.3. Bién ban kiém phiéu caa Hoi nghi can bo chi chét Truong (theo mau);

1.4. Nhan xét ciia Pang uy vé cong chic dugce dénh gia, phan loai.

1.5. Cac minh ching vé khoa hoc (néu co).

2. HO so dé nghi Hoi nghi cap Trudng danh gia, phan loai d6i vai vién chc,
nguoi lao dong

2.1. Phiéu danh gi4, phan loai vién chirc, ngudi lao dong (theo mau);

2.2. Bién ban hop ctia Hoi nghi cac cap tai don vi (theo mau);

2.3. Bién ban kiém phiéu ctia Hoi nghi cac cap tai don vi (theo mau);

2.4. Nhan xét cta cp uy don vi vé vién chirc quan 1y dugc danh gia, phan loai.

2.5 Cac minh chimg vé khoa hoc (néu co).

Pic¢u 15. Tiép nhan, thim dinh va quan Iy lru trir ho so
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1. Céc don vi truc thudc Truong c6 trach nhiém giri hd so day du, dang thoi han
quy dinh. Phong T6 chirc can bo tiép nhan, tham dinh hd so dé nghi cac muc danh gia,
phan loai.

2. Quan 1y hd so tai Truong: Phong T6 chitc can bd c6 trach nhiém quéan 1y toan
bd ho so dé nghi, két qua danh gia, phan loai cic cip cta ci nhan trong toan Trudng.

3. Quén 1y hd so tai cac don vi: Cac don vi ¢6 trach nhiém to chic quan 1y, toan
b6 ho so lién quan dén cong tac danh gia, phan loai ciia don vi.

4. Khuyén khich cac don vi tmg dung céng nghé thong tin vao viéc quan 1y ho so
danh gia, phan loai.

Diéu 16. Thong bao két qua danh gia, phan loai

Két qua danh gid, phan loai tai Hoi nghi cip Trudng s& dugc thong bao tai bang
tin phong Té chtc can bd, Vin phong Cong doan Trudng va thong bao trén mang nodi bo
ctia Truong sau 10 ngay lam viée (ké tir ngay hop Hoi nghi cip Trudng). Moi thong tin
phan hoi ctia ca nhan va to chirc dugc phan anh bang van ban cho phong T6 chic can bo
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ding théng bao. Phong T6 chic can bo trinh
Hiéu truong xem xét va quyét dinh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém t6 chirc thue hién ciia phong T6 chirc can bd

1. Lam d4u méi x4y dung va to chirc thuc hién Quy dinh vé danh gia, phan loai
cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong trong Truong Dai hoc Thai Binh.

2. Tiép nhan, thAm dinh ho so danh gia, phan loai cta cac don vi trong Truong.

3. Quan 1y, luu giit két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc trong toan
Truong.

Pi¢u 18. Trach nhiém té chirc thyuc hién ciia cic don vi trong Truwong

1. Trudéng cac don vi truc thudc Truong, cong chire, vién chirc va nguodi lao dong
trong toan Truong t6 chirc thuc hién vi¢c danh gia, phan loai cong chirc, vién chuec,
nguoi lao dong trong don vi theo Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vin dé phét sinh, vuéng mic, Trudng cac
don vi tryc thugc Truong phan anh kip thoi véi Hiu truong (qua phong To chire can

bo) dé nghién ciru, giai quyét./.

HIEU TRUONG
(da ky)
TS. Nguyén Thi Kim Ly
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