UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THAI BINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 104/Qb-DHTB Thai Binh, ngay 10 thang 3 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén 1y cin bd,
vién chirc ctia Truong Pai hoc Thai Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THAI BINH

Can ctr Quyet dinh s6 1555/QD-TTg ngay 08 thang 9 nim 2011 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Thai Binh trén co s¢ nang cap
Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat Thai Binh;

Can ctr Quyét dinh so 211/Qb-UBND ngay 20/01/2016 cua Uy ban nhan dan
tinh Thai Binh quy dinh vé chtic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc bd
may cua Truong Pai hoc Thai Binh;;

Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cu Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cén ctr Thong tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo
Noi vu hudéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng dbi véi vién chire; Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12
nam 2012 cua Bo Noi vu Ve viéc ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyen vién chtrc;

Can ctr Quyét dinh sb 03/2015/QD-UBND ngay 05/3/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Thai Binh vé viéc ban hanh quy dinh quan ly vién churc trong cac don vi
su nghiép cong lap thugc tinh Thai Binh;

Xét dé nghi ctia Truong phong To chire can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tuyén dung, str dung

va quan ly can bg, vién chuc cia Truong Pai hoc Thai Binh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
bieu 3. Truong cac don vi: Phong To chuc can bo va cac don vi thudc
Truong Pai hoc Thai Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: KT. HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; . _ -
- Luu: VT, TOCB. PHO HIEU TRUONG
(da ky)
Nguyén Viét Hién



UBND TINH THAI BINH_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THAI BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thai Binh, ngay 10 thang 3 nam 2016

QUY PINH
V& tuyén dung, sir dung va quan ly can bd, vién chirc
cua Trwong Pai hgc Thai Binh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 104/0P-PHTB ngay 10/3/2016
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thai Binh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung va giai thich tir ngir

1. Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, bd tri, phan cong, thay doi va thing
hang chuc danh nghé nghiép; dao tao, bdi dudng; biét phai, b nhiém, mién nhiém;
danh gia; thoi viéc, nghi huu va tham quyén quan ly vién chic trong Truong Pai
hoc Thai Binh.

2. Trong Quy dinh ndy, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Tuyén dung 1a viéc lya chon ngudi c6 pham chét, trinh d6 va nang luc dap
rtng Yéu cau vi tri viéc 1am vién chirc trong Truong Pai hoc Thai Binh.

b) Hop dong 1am viéc 1a su thoa thuan bang van ban gitra vién chic, ngudi duoc
tuyén dung 1am vién chic voi Hiéu trudng Truong Pai hoc Thai Binh vé vi tri viéc
lam, tién luong, ché do dai ngo, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu ciia mdi bén.

¢) Ché dé tdp sir 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duoc tuyén dung
vao vién chic lam quen vai moi truong cong tac va tap lam nhitng cong viéc caa vi tri
viéc lam gan vai chire danh nghé sé duoc bd nhiém quy dinh trong hop dong lam viéc.

d) Thay dsi chirc danh nghé nghiép 1a viéc vién chirc duoc bod nhiém mét chirc
danh nghé nghiép khac phi hop véi chuyén mén, nghiép vu caa vi tri viéc lam
dang dam nhiém.

d) Hang chizc danh nghé nghiép 1a cap d6 thé hién trinh do, ning luc chuyén
mon, nghiép vu caa vién chac trong tirg nganh, linh vuc.

e) Théing hang chirc danh nghé nghiép 1a viéc vién chirc dugc bod nhiém gitr
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon trong ciing mot nganh, linh vuc.

~ Chuong II ]
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 2. Cin cit tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chtc phai can ctr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép, quy hoach nhan su duoc phé duyét va pha
hop vai cac quy dinh ctua phap luat.



2. Trén co s& chire nang, nhiém vu, cac don vi truc tiép st dung lao dong co
trach nhiém xac dinh tiéu chi chuy&n mén, khéi luong cong viéc, quy mo lao dong,
vi tri viéc lam dé& xuit thanh vién Ban Giam hi¢u phy trach chap thuan, Ban Gidm
hiéu Nha truong xem xét, quyét dinh cha truong, ké hoach tuyén dung, trinh S¢
NGi vu phé duyét.

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung

1. Bao dam cdng khai, minh bach, cong bang, khach quan va dting phap luat.

2. Bao @dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon diing nguoi dap ing yéu cau cua vi tri viéc lam da dugc cap ¢o
tham quyen phé duyet.

4. Bé cao trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap.

5. Uu tién nguoi c6 tai nang, ngudi c6 cdng v4i cach mang, nguoi dan toc
thiéu so.

Picu 4. Piéu kién ciia nguoi diing ky du tuyén

1. Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam, nit, thanh
phan x& hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vién chuec.

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi tro 1én dén dudi 40;

¢) C6 don dang ky dy tuyén;

d) Co ly lich rd rang;

d) Co van bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic c6 nang khiéu
Ky nang phu hop vai vi tri viéc lam;

e) Bu stc khoé dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vu:

g) Pap ung cac diéu kién khéac theo yéu cau caa vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh cua phap luat.

2. Nhimng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chic:

a) Mat nang luc hanh vi dan su hoic bi han ché niang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctiu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy cua toa an; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s
chira bénh, co so gido duc, truong giao dudng;

3. Boi véi nguoi dang ky du tuyén chic danh giang vién:

Ngoai viéc hoi du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, nguoi ding
ky dy tuyén chirc danh giang vién can c6 thém cac tiéu chuan sau:

a) Tot nghlep dai hoc hé chinh quy cua cac truong cong lap trong nuéc hoac
nudc ngodi co nganh hoac chuyén nganh phi hop véi linh vuc can tuyén, dat loai
kha tro 1én;

b) Ngoai hinh can d6i, khéng n6i ngong, khéng néi lap, khong co di tat;

¢) Riéng ddi voi nganh mang tinh d&c thu hodc nhimg truong hop dac biét co thé
duoc xem xét trén co s& dé Xuat cua truong don vi gui Ban Gidm hiéu nha truong.

Piéu 5. Ho so’ ding ky du tuyén vién chirc

1. Bon ding ky du tuyén vién chic;

2. Ban so yéu Iy lich tu thuat c6 xac nhan caa co quan c6 tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;



3. Ban sao cac van bang, ching chi va két qua qua trinh hoc tap duoc co quan
c6 tham quyén chiing thue. Truong hop cé van bang do co s dio tao nudc ngoai
cap phai duoc cdng chiing dich thuat sang tiéng Viét;

4. Gidy chiing nhan sic khoé con gié tri s dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham strc khoé chirng nhan;

5. Ban sao gidy ching nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung vién
chuc (néu cd) duoge co quan, to chire ¢6 tham quyén chiing thuc;

6. 02 phong bi (c6 dan tem va ghi rd dia chi lién lac cua ngudi nhan) va 02
anh cd 4x6.

biéu 6. Hoi dong tuyen dung, xét tuyén vién chirc

1. Nguyén tic: Hoi ddng tuyén dung, xét tuyén lam viéc theo nguyen tic tap
thé, két luan theo da sb. Nguoi c6 vo, chong, con (ké ca con dau, con ré va con
nuoi dugc phap luat cdng nhan); anh, chi em rudt; anh chi em rudt caa vo hoac
chéng tham gia du tuyén khong duoc tham gia Hoi dong tuyén dung, xét tuyén va
cac Ban giup viéc.

2. Nhiém vy va quyén han

a) Thanh lap cac ban gidp viéc. Nhiém vy va quyén han caa cac ban nay duoc
thuc hién theo Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic ban hanh kém theo Thong tu
s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 ctia Bo Noi vu;

b) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung;

¢) Tiép nhan va xét ho so du tuyén, t6 chirc so tuyén, cdng bd danh sach
nhitng nguoi du diéu kién va tiéu chuan du tuyén;

d) T6 chic thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh caa phap luat;

d) T6 chwce thi va cham thi;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 co trong qué trinh té chic thi tuyén theo quy dinh
cua phap luat.

3. Thanh phan Héi dong : ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong do nguoi dimg dau S& Noi vu quyét dinh;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a Truong phong Té6 chuc can bo;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la vién chic gilp viéc vé cong tac tuyén
dung cua don vi;

d) Céac uy vién khac 1a nhitng ngudoi 6 chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung, Chu tich hodc Phd Chu tich Cong doan co s6.

4. Chu tich Hoi dong thanh 1ap céc tiéu ban hoi thi, chim thi chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh, thanh phan nhu sau:

4.1. Béi véi chuc danh giang vién:

a) Trudng tiéu ban: Hiéu truang hoiac Pho Hiéu truong;

b) Phé truéng tiéu ban: Truong hoic Phé Trudng don vi chuy@n mdn lién
quan dén vi tri tuyén dung;

¢) Uy vién: Thanh vién Hoi dong;

d) Uy vién: Truong hodc Pho truéng bo mon lién quan dén vi tri tuyén dung;

d) Uy vién: Vién chiic giang day c6 ciing chuy&n mén véi vi tri tuyén dung;

e) Uy vién thu ky: Vién chtc cia phong To chic can bo ¢6 nhiém vu chuan bi
tai liéu c6 lién quan theo quy dinh cua Hoi dong.

4.2. Pbi voi chire danh chuyén vién va tuong duong, can su va tuong duong:
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a) Trudng tiéu ban: Hi¢u truong hodc Pho Higu tru:ong

b) Phé trudng tiéu ban: Truong phong T chiic can bo.

¢) Uy vién: Thanh vién Hoi ddng;

d) Uy vién: Vién chirc trong don vi dugc Cha tich Hoi dong moi tham gia;

d) Uy vién thu ky: Vién chtc caa Phong Té chirc can b ¢6 nhiém vu chuan bi
tai liéu c6 lién quan theo quy dinh cua Hoi dong.

Piéu 7. Phwong thic tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chic tién hanh theo hinh thac thi tuyén hoic xét tuyén.

Piéu 8. Thi tuyén

1. Pi tuong

Cac truong hop dap tmg du diéu kién quy dinh tai Diéu 4 va duoc cu thé hoa
trong thdng béo tuyén dung hang nam.

2. Quy trinh tuyén dung

Buwiéc 1. Xdc dinh nhu cdu, tiéu chudn va théng béo tuyén dung

- Xéc dinh nhu cau tuyén dung

Can ctr vao nhu cau cdng viéc, chi tiéu bién ché, tiéu chuan, diéu kién cua vi
tri viéc 1am can bo sung va tinh hinh thuc té doi ngii can bo cua cac don vi, Truéng
don vi dé xuat sé lwong can bo sung, trinh thanh vién Ban Giam hiéu phuy trach
truc tiép cho y kién va giri vé phong To chirc can bo dé tong hop nhu cau tuyén
dung vién chuc cua toan truong trinh Hiéu truéng. Hidu truong thong qua chi tiéu
can tuyén dung tai phién hop giao ban Ban Giam hiéu dé thong nhat chi tiéu. Trén
co so két luan cia Ban Giam hiéu, Hiéu truong bao cao Ban Thudng vu Dang uy
S& Noi vu xét duyét chi tiéu can tuyén.

- Théng bao tuyén dung

Trén co s& chi tiéu da duoc duyét, phong T chirc can bo 1ap ké hoach td chic
thi tuyén, théng béo tiéu chuan, diéu kién, chi tiéu, thoi han tuyén dung va dia
diém tiép nhan ho so trén website Truong Pai hoc Thai Binh, trén phuong tién
thong tin dai chung va niém yét cong Khai tal Bang thong bé&o ctia Nha truong.

Buwoc 2. Tiép nhdn, so tuyen hé se, tiép xiic, hwéng ddn #ng vién

- Tiép nhan, so tuyén ho so

Nha truong thu nhan ho so dy tuyen tai phong To chirc can b trong thoi han
30 ngay ke tir ngay thong bao tuyen dung.

Hoi dong tuyen dung, xét tuyén chi tiép nhan nhitng ho so co day du cac diéu
kién, tiéu chuan tuyén dung.

- Phong Té chirc can bo chu tri phéi hop véi cac don vi thu nhan hd so, kiém
tra hO so' goc, xac nhan lap danh sach cac tmg vién du dieu kién, tiéu chuan. To
chac hop Hoi dong tuyen dung vién chuc phién thi nhat, so duyét hd so, chét danh
sach mg vién du diéu kién du thi. Danh sach nay dugc cong khai tai website cua
Truong va gui vé cac don vi ¢6 nhu cau tuyén dung trude thoi gian té chic thi
tuyén it nhat 5 ngay lam viéc.

- Trén co s& danh séch @ng vién du diéu kién, 1anh dao don vi triéu tap budi
lam viéc vai cac tng vién.

+ Thanh phan budi 1am viéc gom: Lanh dao don vi, trudng bo mon (d6i véi
tuyén giang vién) noi tng vién xin du tuyén, dai dién phong Té chic can bo va
ung vién.



+ Noi dung buoi lam viéc: Lanh dao don vi tiép x(ic, cung cap cho tng vién
thdng tin, yéu cau cu thé caa vi tri viéc 1am can tuyén dung, giai dap nhing thic
mac (néu co).

Giao noi dung bai soan, cau hoi cho cac ung vién.

Bueoc 3. To chic thi

Thi tuyén vién chue dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

a) Vong 1: Thi tric nghiém duoc thuc hién bang hinh thic thi trén may vi
tinh. Truong hop co qua, don vi c6 tham quyen tuyén dung V|en chuc khéng co
diéu kién to chuc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén gidy.

- Noi dung thi tric nghiém gém 3 phan:

Phan 1: Kién thiic chung 60 cau hoi vé phap luat vién chuc; chia truong,
duong 16i cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc va nhitng hiéu biét co ban
vé nganh, linh vuc tuyén dung; chic trach, nhiém vu cua vién chtc theo yéu cau
cua vi tri viéc lam dy tuyén. Thoi gian thi 60 phut.

Phan 2: Ngoai ngir 30 cau hoi la mot trong 5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Puc,
Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do nguoi dimg
dau co quan, don vi €O tham quyén tuyen dung vién chac quyét dinh. Thoi gian thi
30 phut. Déi véi vi tri viec 1am yéu cau chuyén mon la ngoai ngir thi nguoi du
tuyén khong phai thi ngoai ngit tai Vong 1 quy dinh tai Piéu nay.

Phan 3: Tin hoc: 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30
phat. D6i vai vi tri viec 1am yéu cau chuyén mdn 1a tin hoc thi nguoi du tuyén
khong phai thi Tin hoc tai vong 1 quy dinh tai Piéu nay. Truong hop to chac thi
trén may tinh thi ndi dung thi trac nghiém khdng cé phan thi tin hoc.

- Mién phan thi ngoai ngix (vong 1) ddi véi cac trudng hop sau:

+) Cé bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit.

+) C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoic tét nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co so dao tao bang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam.

+) Nguoi du tuyén lam vién chac cong tac ¢ ving dan toc thiéu sé 1a nguoi
dan toc thiéu s6 hoac c6 chiing chi tiéng dan toc thiéu s6 dugc cap co tham quyén
cong nhan.

- Mién phan thi tin hoc (Vong 1) dbi véi cac truong hop cd bang tét nghiép tir
trung cap chuyén nganh cong nghé théng tin, tin hoc hoic toan — tin tro 1én.

- Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo so cu tra loi ding cho ting phan thi
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay, néu tra loi ding tir 50% s cau hoi trg 1&n
cho tirng phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

- Néu to chuc thi vong 1 trén gidy thi cham nhét 1a 15 ngay sau ngay két thic
thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc
sau ngay két thac viéc cham thi vong 1 phai cong bd két qua diém thi dé thi sinh sy
thi biét va thdng bao viéc nhan don phic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
thong béo két qua diém thi trén cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chic.

Truong hop ¢ don phiic khao thi cham nhat 14 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phdc khao va cong bd két qua
cham phuc khao dé thi sinh dy thi duoc biét (Thoi gian cham c6 thé dugc kéo dai
nhung khong qué 15 ngay).



- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay ket thic viéc cham thi vong 1,
ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung théng béo triéu tap thi
sinh du thi vong 2.

Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay thdng bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai té chirc thi vong 2.

b) Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

- Noi dung thi: Kién thuc, nang luc, ky ning chuyén mon, nghiép vu cua
nguoi dy tuyén vién chirc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung.

- Hinh thie thi: Thi phong van hoac thuc hanh hoac thi viét. (Néu thi phong
van thi khdng thuc hién viéc phcu khao két qua thi vong 2).

- Thang diém: 100 diém.

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 phat, thi viét 180 phdt.

Buéc 4. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

a) Nguoi tring tuyen trong ky thi tuyén vién chac phai ¢ du cac diéu kién:

- C6 két qua diém thi tai vong thi mén nghiép vu chuyén nganh dat tir 50 diém
tro 1én;

- C6 s6 diem vong thi mon nghiép vu chuyén nganh cong voi diém wu tién
(neu ¢6) cao hon 14y theo tht ty tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc
tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

b) Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 ket qua diem thi vong thi mdn
nghiép vu chuyén nganh cong vdi diém uu tién (néu cd) bang nhau & chi tiéu cudi
cuing can tuyén dung thi nguoi c6 két qua d1em thi vong thi mén nghiép vu chuyén
nganh cao hon 1a ngudi trdng tuyén; néu van khong xac dinh duoc nguoi tring
tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chuc
quyét dinh ngudi tring tuyen

¢) Bdi tugng va diém uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong thi mdn nghiép vu chuyén nganh;

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhin
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con caa
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir
ngay 19 thang 8 nam 1945 trd vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong khang chién
bi nhidm chat doc hda hoc, con Anh hiing Luc luong vil trang, con Anh hung Lao
dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong thi mén nghiép vu chuyén
nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lrong CAND, doi vién TN xung phong, doi vién tri thurc tré tinh nguyén tham gia
phat trién ndng thon, mién nui tir da 24 thang tro 1én da hoan thanh nhiém vu:
duogc cong 2,5 diém vao két qua thi tai vong thi mon nghiép vu chuyén nganh.

d) Truong hop ngudi du thi tuyén vién chic thudc nhiéu dién uu tién quy dinh
tai khoan 3 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua thi tai
vong thi mén nghiép vu chuyén nganh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.



d) Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Piéu 9. Xét tuyén

1. Quy trinh xét tuyén

Xeét tuyén vién chie duoc thyc hién theo 2 vong nhu sau:

a) vong 1:

- Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén ding ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am, néu pht hop thi ngudi du tuyén dugc tham
du vong 2.

- Cham nhat 12 05 hgay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
Chuan cia ngudi du tuyén tai vong 1, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung thdng béo triéu tap th| sinh tham du vong 2.

- Trong vong 15 ngay sau ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham du vong
2 thi s& tién hanh to chic xét vong 2.

b) Vong 2

- Phong véan hoac thuc hanh dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén moén,
nghiép vu cua ngudi dy tuyen.

Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc quyét
dinh hinh thiic phong van hoac thuc hanh tai vong nay phu hop vei tinh chat hoat
dong nghe nghiép va yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

- Biém phong van hoic thuc hanh duoc tinh theo thang diém 100.

- Thai gian phong van 30 pht, thoi gian thuc hanh do ngudi démg dau co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh.

- Khéng thuc hién viéc phic khao ddi vai két qua phong van hodc thuc hanh.

2. Xac dinh nguoi tring tuyen

a) Nguoi tring tuyen trong ky xét tuyén vién chuc phai co du cac diéu kién:

-Co ket qua diém phong van hoac thyc hanh dat tir 50 diém tro 1én;

- Co s6 diém vong 2 cong vai diém wu tién (néu co) cao hon 1ay theo thu ty tir
cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyen dung cua tng vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tir 02 ngudi tré 1én co két qua diém phong Vvan hodc thyc
hanh cong véi diém wu tién (néu co) bang nhau ¢ chi tiéu cudi clng can tuyén
dung thi ngudi €6 ket qua diém phong van hoac thuc hanh vong 2 cao hon 1a ngudi
trung tuyen néu van khéng xac dinh dugc thi nguoi dung dau co quan, don vi cO
tham quyén tuyén dung vién chic quyet dinh nguai trung tuyen

¢) Truong hop nguoi du xeét tuyen vién chirc thudc nhiéu dién vu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.

d) Ngudi khdng tring tuyén trong ky xét tuyén vién chtc khong duoc bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.”

Piéu 10. Xét tuyén diic cach

Thuc hién theo quy trinh, thi tuc da duoc Bo Noi vy huéng dan.

CHUONG I
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. C4c loai hep dong lam viéc
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Viéc tuyén dung duoc thuc hién theo ché @6 hop ddng 1am viéc bao gém: hop
ddng 1am viéc xac dinh thoi han va hop ddng 1am viéc khdng xac dinh thoi han.
Thoi gian thuc hién ché do tap su, thi viée duge quy dinh tai Biéu 15 va biéu 16
cua Quy dinh nay.

- Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han 1a hop dong duoc ky két gitra Hiéu
truong Trudng Dai hoc Théi Binh voi ngudi tring tuyén, trong d6 xac dinh rd thoi
han thuc hién ché do tap su.

Can ctr vao nhu cau céng viéc, vi tri viéc lam, chic danh nghé nghiép duoc
tuyén dung va nhiing noi dung trong thoi gian tap sy, Hiéu truong quyét dinh thoi
han cu thé dé ky hop dong 1am viéc xac dinh thoi han sau thoi gian tap su nhung
khéng qué 36 thang.

- Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong duogc ky két giira
Hiéu truong Trudong Pai hoc Théi binh véi ngudi tring tuyén ma trong d6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu lyc caa hop dong. Hop dong
khong xac dinh thoi han dugc ky két sau khi nguoi tuyén dung hoan thanh ché do
tap sy va hoan thanh hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

Picu 12. Ky két hop dong lam viéc, xép lwong va nhan viéc

1. Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay cong bo két qua
tuyén dung, nguoi duoc tuyén dung phai dén ky hop dong lam viéc véi Truong
Dai hoc Thai Binh.

2. Truong hop nguoi duoc tuyén dung c6 1y do chinh dang ma khong thé dén
nhan viéc thi phai lam don xin gia han truéc khi két thic thoi han néu trén gui
Truong Pai hoc Thai Binh va phai duoc nguoi c6 thaim quyen dong y.

3. Truong hop nguoi dugc tuyen dung khong dén ky hop ddng 1am viéc trong
thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay hoic dén nhén viéc sau thoi han quy dinh
tai Khoan 2 Diéu nay thi co quan, don vi c6 tham quyén c6 quyén huy bo két qua
hoac cham dut hop dong da ky két.

4. Xép luong khi ky hop dong lam viéc

a) Doi voi nguoi duoc tuyén dung chua co thoi gian cong tac dong bao hiém
xa hoi bat budc:

Nguoi dugc tuyén dung chua co thoi gian cong tac trudc khi ky hop dong 1am
viéc vaoi Truong phai thuc hién ché do tap su va duoc xép luong nhu sau: Trong
thoi gian tap su, nguoi tap su dugc huong 85% mirc lwong bac 1 cua chuc danh
nghé nghiép tuong ing voi vi tri viée lam tuyén dung. Truong hop nguoi tap su co
trinh d thac si hoac tién si va chuyén nganh dao tao phd hop véi nhu cau cua vi tri
viéc lam tuyen dung thi nguoi tap su co6 trinh d6 thac si dugc huong 85% muc
luong béc 2, ngudi tap su c6 trinh do tién si duoc husng 85% murc luong bac 3 cua
chuc danh nghe nghi¢p tuong ng voi vi tri viéc lam tuyen dung. Sau khi hoan
thanh ché do tap su dat yéu cau, dugc xem xét ky hop dong xac dinh thoi han va
huong 100% mirc lwong ctia chiic danh nghé nghiép twong tng vai vi tri viéc lam
tuyén dung.

b) Ddi véi nguoi dugc tuyén dung da co thdi gian cong tac dong bao hiém xa
hoi bat budc trong cac co quan khac chuyén dén:

- Nguoi dugc tuyén dung 1a can bo, vién chicc Nha nude, chua nhan tro cap
bao hiém xa hoi mot 1an va khong vi pham phap luat dén muac bi xir Iy ky luat hozc
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bi truy ctru trach nhiém hinh sy thi thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bat
budc ¢ co quan cii dugce tinh 1am cin cir Xem xét chuyén tiép hé sé luong theo quy
dinh tai Thong tu sé 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Ngi vu, nhung phai
ky 01 hop ddng tap su it nhat 03 thang trudc khi xem xét ky hop déng lam viéc
khong xac dinh thoi han.

- Nguoi dugc tuyén dung c6 thoi gian cdng tac ¢ don vi khéac c6 tham gia bao
hiém x& hoi bat budc, vi tri ¢éng viéc khong ding voi chuyén mén, nghiép vu cua
vi tri tuyén dung méi thi khi tuyén dung vé Truong phai thuc hién ché do tap su
nhu quy dinh tai Muc a, Khoan 4 Diéu nay.

- Nguoi dugc tuyén dung c6 thoi gian cdng tac ¢ don vi khéac cé tham gia bao
hiém xa hoi bat budc, vi tri cong dung véi chuy@n mon, nghiép vu caa vi tri tuyén
dung nhung vira cé thoi gian lam viéc tai cac cong ty Nha nudc, vira co thoi gian
lam viéc tai cac truong dan lap, truong tu thuc, doanh nghiép tu nhan, cong ty cb
phan thi khi vé Truong dugc xem xét xép lai lwvong nhu sau:

+ Néu hé so luong tham gia bao hiém x& hoi bat buoc ding voi dién bién
luong tinh lai theo quy dinh thang bang lwong Nha nudc thi khi tuyén dung vé
Truong cong tac sé dugc ky hop dong xac dinh thoi han va xép luong nhu luong
hién dong bao hiém x& hoi bat buoc & don vi cii ngay truéc thoi diém tuyén dung.

+ Néu hé s6 luong tham gia bao hiém xa hoi bat budc cao hon véi dién bién
luong tinh lai theo quy dinh thang bang lwong Nha nudc thi khi tuyén dung vé
Truong cong tac s& duogc ky hop dong xac dinh thoi han va xép luong theo dién
bién qua trinh lwong tinh lai.

+ Néu hé sé luong tham gia bao hiém xa hoi bat budc thap hon voi dién bién
luong tinh lai theo quy dinh thang bang luon Nha nudc thi khi tuyén dung vé
Truong cdng tac s& dugc ky hop dong xac dinh thoi han va xép luong nhu luong
hién dong bao hiém x& hoi bat buoc & don vi cil.

- Truong hop dac biét, nguoi tuyén dung c6 thoi gian cong tac dong bao hiém
x& hoi bat budc trén 12 thang, c6 nang luc chuyén mén nghiép vu di dugc khang
dinh, dap ung tot véi vi tri viéc 1am can tuyén dung, don vi tiép nhan lao dong cé
to trinh dé nghi, phong T6 chic can bo tham dinh, Hiéu truong sé thuc hién co ché
thu hat véi hé s6 luong riéng theo thoa thuan véi nguoi lao dong nhitng khdng
duogc cao hon so v&i ngudi dugc tuyén dung la can bo, vién chirc Nha nudc ¢6 thoi
gian cong tac dong bao hiém x& hoi bat budc twong duong.

- Thoi gian cong tac da tinh ¢é mién thuc hién ché d6 tap sy, khong dugc tinh
dé xem xét xép luong hoic xét nang bac luong 1an sau.

Piéu 13. Ché d¢ tap sw, thir viéc

1. Nguoi dugc tuyén dung vao Truong Dai hoc Thai Binh phai thuc hién ché do tap
su hoic thir viée dé lam quen vo1 moi truong cong tac, tap lam nhiing cong viée cua vi tri
viée lam duoc tuyén dung. Truong hop dugc mién tap su thi phai qua thot gian thir vigc.

2. Thoi gian tap su hoac thir viée ddi véi nguoi dugc tuyén dung khi ky hop
d6ng lam viéc quy dinh nhu sau:

a) D6i voi vién chie hang 111 tap sy du 12 thang hoac thir viéc 3 thnég;

b) Béi véi ngach vién chic hang 1V tap su da 06 thang hoic thi viéc 01 thang.
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3. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi va thoi gian 6m dau tir
3 ngay tro 1én, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam dinh chi c6ng tac theo quy dinh
cua phap luat khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

Piéu 14. Mién thuc hién ché d¢ tap sw

1. Nguoi tuyén dung vao Trudng Dai hoc Thai Binh dugc xem xét mién thuc hién
ché d6 tap su khi du cac diéu kién sau:

a) Da co thoi gian cong tac dong bao hiém xa hoi bét budc trong nganh, ding linh
vuc can tuyén da 12 thang tro 1én;

b) B 1am nhiing cng viéc chuy@n mén nghiép vu phi hop véi yu cau cua vi tri
viéc 1am va ngach, bac duoc tuyén dung du 12 thang trd 1én tir nhimg co s gido duc
dai hoc ¢6 uy tin (d6i véi giang vién) hoic cac co quan don vi sy nghiép ciia nha nudc
(d6i v6i chuyén vién va tuong duong).

2. Thoi gian cong tac co6 dong bao hiém xa hoi bat budc cua nguoi duoc tuyén
dung da lam nhitng cong viéc chuyén mdn nghiép vu phu hop voi yéu cau cua vj tri
viée lam dugc tuyén dung (néu co) tinh vao thoi gian xét nang luong 1an sau khi bo
nhiém va xép luong vao chiic danh nghé nghiép.

3. Nguoi duoc tuyén dung da co thoi gian cong tac dong bao hiém xa hoi bat budc,
néu khong co du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi phai thuc hién ché do
tap su.

Picu 15. Hwéng din tap sw

1. Pon vi truc tiép st dung vién chic co trach nhiém hudng dan nguoi tap sy
nam viing va tap lam nhitng cdng viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai
Piéu 19 cua Quy dinh nay.

2. Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc,
ngudi dimg dau don vi truc tiép sir dung lao dong phai ctr vién chuc c6 chuc danh
nghé nghiép bang hodc cao hon, ¢6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghi¢p
vu va kha ning truyén dat huéng din ngudi tap su va giri van ban dé nghi cir nguoi
huéng dan tap sy cho Nha truong (qua phong To chiic can bo). Nha truong xem
Xét ra quyét dinh cir ngudi hudng dan tap su.

Khong thyuc hién viéc cir mot nguoi hudng dan tap sy cho hai ngudi tap su tré
I&n trong cung thoi gian.

Picu 16. Noi dung tap su

1. Noi dung tap su:

a) Nam viing quy dinh cua Luat vién chac Vvé quyén, nghia vy cua vién chtrc,
nhiing viéc vién chuac khong duoc lam; nam vitng co cau té chuc, chic ning,
nhiém vu, quyén han cia Truong Dai hoc Thai Binh va don vi noi cong tac; ndi
quy, quy ché 1am viéc cua Trudong Pai hoc Théi Binh va chuc trach, nhiém vu cua
vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, Ky niang chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau caa vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung
va nhirng céng viéc do truong don vi giao;

d) Tham gia tich cuc cac hoat dong sinh hoat chuyén mon, chinh tri - xa hoi,
van nghé, thé thao va cac hoat dong doan thé khéc cua don vi va ciia Nha truong.
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d) boi va6i ngach giang day trong thoi gian tap sy phai thuc hién 03 tiét day
thao giang xép loai Dat try 18n & cap bo mén, cap khoa truc thuoc va cap Tru’orng

2. Trong thoi han tap su phai hoan thanh cac chiing chi vé ngoai ngi va tin
hoc theo quy dinh va céc chang chi bdi dudng chuyén mén sau:

a) Di v6i ngach giang vién: Ching chi bdi dudng nghiép vu su pham cho
giang vién.

b) P4i v6i ngach chuyén vién va tuong duong: Ching chi bdi dudng kién
thac quan Iy Nha nude chuong trinh chuyén vién.

Piéu 17. Ché d¢ ddi véi ngudi tAp sw va ngudi hwéng dan tap sw

Trong thoi gian tap su, ngudi tap su va ngudi huéng dan tap su duoc huong
cac ché do, chinh sach theo quy dinh caa phép luat hién hanh.

Piéu 18. Trinh ty, thi tuc xét hét thoi gian tap su

1. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap sy phai bao céo két qua tap su bang vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai Quy dinh nay.

2. Ho so cong nhan hoan thanh tap su nhu sau:

a) Déi voi ngach giang vién:

- B4o céo cua nguoi tap su;

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi huéng dan tap sy cd xac nhan cua Truéng
B6 mon;

- Céc bién ban danh gia 03 tiét thao giang;

- Van ban dé nghj cta truong don vi;

- Céc chiing chi theo y&u cau hoic dat dugc trong thoi gian tap su.

b) Déi véi cac ngach con lai:

- B&o céo cua nguoi tap su;

- Ban nhan xét, danh gia va dé nghi ca trudng don vi;

- Céc chiing chi theo y&u cau hoac dat dugc trong thoi gian tap su.

3. Can ctr hd so dé nghi caa don vi, phong To6 chtc can bd tham dinh, tién
hanh tha tuc hoan thién ho so trinh Hiéu truong xét duyét.

Néu nguoi tap su dat yéu cau thi Hiéu truong quyet dinh b6 nhiém chuac danh
nghé nghiép. Néu ngudi t4p su chua hoan thanh yéu cau tap sy nhung chua dén
muc cham dat hop dong thi thuc hién theo kéo dai thoi gian tap su quy dinh tai
Quy dinh nay.

Picu 19. Kéo dai thoi gian tap s ddi voi nguoi tap sw

1. Néu hét thoi gian tap su ma vi Iy do khach quan nguoi tap su Van chua
hoan tt c4c yéu cau theo quy dinh tai Quy dinh nay, thi trudng don vi cin cir don
ctia ngudi tap su, dé nghi bang vin ban kéo dai thoi gian tap su gui phong T6 chuc
can bo xem xét, trinh Hiéu truéng quyét dinh. Thoi gian kéo dai tap su khdng qué
06 thang.

2. Trong thoi gian kéo dai qua trinh tap sw, ngudi hudng dan phai tiép tuc
nhiém vu huéng dan nguoi tap su va khong dugce huong ché do caa ngudi hudng
dan tap sy trong khoang thoi gian kéo dai nay.

Piéu 20. Cham dit hop dong lam viéc

1. B6i voi nguoi tap su:

a) Nguoi tap su bi cham dut hop dong lam viéc khi khong dat yéu cau sau
thoi gian tap su hoac bi xir ly ky luat tir hinh thic canh céo tro Ién.

12



b) Ngudi dimg dau don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh
cham dut hop ddng 1am viée d6i vai cac truong hop tai Khoan 1 Diéu nay.

¢) Nguoi tap su bi cham dut hop dong lam viéc néu c thoi gian lam viéc tir
06 thang tré 1én dugc don vi sw nghi¢p cong 1ap trg cap 01 thang luong, phu cap
hién huong (néu co) va tién tau xe Vé noi cu tru.

2. Bdi véi vién chuc:

a) Vién chuc ¢ nguyén vong chiam dat hop dong lam viéc.

b) Nha truong khéng con nhu cau vi tri cdng viéc caa ngach vién chic dam
nhiém, dong thoi khdng co vi tri phi hop dé b tri vién chire vao cong viéc khac.

¢) Vién chutc khong dap tmg duoc yéu cau cdng viéc caa ngach dam nhiém.

Vién chtc cham dut hop dong lao dong lam viéc theo Muc a Khoan 2 Diéu
nay phai giri don dé nghi treéc 30 ngay cho Phong Té chirc cén bo. Trong thoi han
30 ngay, ké tir khi nhan dugce dé nghi chdm dut hop ddng lam viéc, Hiéu truang
xem xét, ra quyét dinh cham dat hop dong lam viéc.

Péi voi cac truong hop cham duat hop dong lam viéc quy dinh tai cac Muc b
va C Khoan 2 Piéu nay, nha trudng thong bao cho vién chwiic 03 (ba) thang trudc
khi ra quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc dé vién chie di tim viéc 1am méi.

Trong thoi han trén, Truong tién hanh cac tha tuc can thiét lién quan dén
quyén lgi cia nguoi cham dat hop dong lam viéc nhu: chuyén giao ho so, 1i lich,
gidy thoi tra luong, xac nhan bao hiém xa hoi, giai quyét ché do thdi viéc va céac
quyén loi khéc theo quy dinh caa phap luat.

) ] Chll’o‘ng AV o
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VA XEP LUONG

Piéu 21. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép

Nguoi tring tuyén dugc xem xét bo nhiém vao chac danh nghé nghiép khi co
mot trong cac diéu kién sau:

1. D3 hoan thanh ché d6 tap su va duoc danh gia dat yéu cau tap su; co day du
ho so theo quy dinh.

2. Pugc mién thyc hién ché do tap su theo quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Ho so vién chuc bao gom:

a) Quyén “Ly lich can bo cong chirc” theo mau 1a-BNV/2007;

b) Ban “So yéu ly lich can bo cong chirc” theo mau 2c-BNV/2008;

¢) Ban sao giay khai sinh;

d) Giay chang nhén sire khoe;

d) Cac loai gidy to lién quan dén trinh d6 dao tao (vén bang, ching chi, bang
diém (trur truong hop dugc cap bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich sang tiéng
Viét theo yéu cau cua phap luat);

e) Cac van ban lién quan dén than nhan (so yéu Iy lich tu thuat c6 xac nhan
cua chinh quyén dia phuong).

Picu 22. Xép lwong khi bd nhiém vao chiic danh nghé nghiép

1. Vién chac khi hét thoi gian tap sy bd nhiém vao chiic danh nghé nghiép
nao thi xép luong vao bac 1 cua chic danh nghé nghiép d6 (néu ngudi dugc bod
nhiém c6 trinh d9 thac si thi xép luong vao bac 2, trinh d tién si thi xép luong vao
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bac 3 cua chirc danh nghé nghiép duoc bo nhiém). Ngay huang va mbc thoi gian
nang luong 1an sau duoc tinh ké tir ngay bd nhiém chie danh nghé nghiép.

2. Boi véi trudng hop dugc mién ché do6 tap su theo quy dinh tai Quy dinh
nay thi can c vao thoi gian coéng tac c6 dong bao hiém x4 hoi (cach quang thi
dugc cong don), sau khi trir thoi gian tap sy theo quy dinh, Xep luong vao bac 1
cua chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (neu ngudi dugc bd nhiém c6 trinh d6
thac si thi xép lwong vao bac 2, trinh do tién si thi xép luong vao bac 3 cua chirc
danh nghé nghiép duoc bd nhiém). Thoi diém hudng duoc tinh tir ngay bo nhiém
ngach. Méc nang luong 1an sau tinh tir thoi diém xép bac luong duoc hudng.

. Chu’O’ng \Y ]
SU DUNG VIEN CHUC

Picu 23. Phan cong nhiém vu

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém phan cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cua vién chuc, bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chac thuc hién
nhiém vu va céc ché dg, chinh sach déi voi vién chic.

2. Viéc phan cong nhiém vu cho vién chuc phai bao dam phu hop véi chuc
danh nghe nghiép, chirc vu quan 1y duoc bo nhiém va yéu cau cua vi tri viéc lam.

Picu 24. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phéi vién chae duogc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuat, cap bach:

b) Dé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhit dinh.

2. Thoi han biét phai vién chizc khong qua 03 ndm. Truong hop mot sé nganh,
linh vuc dic thi yéu cau phai c6 thoi han biét phai dai hon thi thuc hién theo quy
dinh cta phép luat chuyén nganh.

3. Co quan, don vi su nghiép cong lap cir vién chic biét phéi tiép tuc quan 1y,
theo ddi trong thoi gian vién chirc dugc cur di biét phai.

4. Co quan, don vi tiép nhan vién chic biét phai co trach nhiém phan cong, bo
tri, danh gia, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong tac d6i vai vién chic do.

5. Vién chac dugc cir biét phai duge huong quyén loi quy dinh tai Khoan 4,
Khoan 5 va Khoan 6 Biéu 36 Luat vién chuc.

Picu 25. B6 nhiém vién chirc quan ly

1. Viéc bd nhiém vién chic quan ly phai cin ¢ vao nhu cau cua don vi su
nghiép cong lap va céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pat tiéu chuan cua chic vu quan 1y theo quy dinh caa co quan, don vi ¢6
tham quyeén;

b) Co day du hd so ca nhan duoc co quan, don vi cd tham quyén xac minh rd
rang; co ban ké khai tai san theo quy dinh;

¢) Trong do tudi bo nhiém theo quy dinh;

d) C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duoc giao:

d) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua
phap luat.

2. Thoi han bd nhiém 1a 05 nam, trir truong hop thuc hién theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh hoic quy dinh cta co quan c6 tham quyén. Khi hét thoi
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han bo nhiém, co quan, don vi c6 thim quyén thuc hién bd nhiém lai hoic khéng
b nhiém lai vién chac quan ly.

3. Quyén loi caa vién chirc duoc bd nhiém vao chic vu quan ly thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 DBiéu 37 va Khoan 3 Biéu 38 Luat vién
chuc.

Piéu 26. Tham quyén bé nhiém, giai quyét thdi giir chiec vu quan Iy hoic
mién nhiém déi véi vién chiec quan ly

Co quan c6 tham quyén bo nhiém, midn nhiém nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap thuc hién hoic phan cap viéc bo nhiém, giai quyét thdi giir chic
vu quan ly hoac mién nhiém déi véi vién chic.

Piéu 27. Thay d6i chirc danh nghé nghiép caa vién chirc

1. Viéc thay ddi chiic danh nghé nghiép cua vién chirc duoc thuc hién nhu
sau:

a) Khi chuyén tir chic danh nghé nghiép nay sang chac danh nghé nghiép
khac cung hang phai thuc hién thong qua viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép;

b) Khi thiang hang tir hang thap 1&n hang cao hon lién ké trong cling nganh,
linh vyc phai thuc hién thong qua viéc thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép.

2. Co quan, don vi ctr vién chtc duy thi hodc xét thing hang chiic danh nghé
nghiép chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién caa vién chuc
duogc cir tham du thi hoic xét thang hang chiic danh nghé nghiép; luu gitt va quan
ly hd so dang ky ctia ngudi du thi hodc xét thang hang chizc danh nghé nghiép theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 28. Phan cong, phan cap té chirc thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép doi véi vién chirc va quy trinh, thi tuc té chirc thi hoiic xét thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chic

Thuc hién theo Quy dinh caa Nghi dinh caa Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuec.

Picu 29. Ché d¢ dao tao, boi dudng

Ché @6 dao tao, boi dudng vién chic thuc hién theo quy dinh tai Luat vién
chuc va cac quy dinh khac cia Nha truong.

Picu 30. Trinh ty, thi tuc danh gia vién chirc hang nim

Thuc hién theo cac quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang
6 nam 2015 vé danh gia va phan loai can b, céng chuc, vién chuc.

Piéu 31. Giai quyét théi viéc

1. Vién chirc duoc giai quyét thoi viéc trong cac truong hop sau:

a) Vién chtc c6 don tu nguyén xin thdi viéc duoc co quan, don vi c6 tham
quyén dong y bang vin ban;

b) Vién chic don phuong chim dat hop ddng lam viéc theo quy dinh
tai Khoan 4 va Khoan 5 Diéu 29 Luat vién chuc;

¢) Pon vi su nghiép cong lap don phuong cham dat hop dong lam viéc véi
vién chirc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai Diém ¢, Piém d va Diém d
Khoan 1 Diéu 29 Luat vién chuc.

2. Vién chtic chua duoc giai quyét thdi viéc néu thudc mot trong cac truong
hop sau:
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a) Pang bi xem xét xur ly ky luat hoac bi truy cau trach nhiém hinh sy;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két voi don vi su nghiép cong lap khi dugc
ctr di dao tao hodc khi duoc xét tuyén;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thuoc trach nhiém
cua vién chuce dol Vi don vi sy nghi¢p cong 1ap;

d) Do yéu cau cong tac va chua bb tri duoc ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc

a) Vién chuc cd nguyén vong thoi viéc ¢6 van ban gui Hiéu truong.

b) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan don, néu déng y cho vién
chtc théi viéc thi Hiéu truong ra quyét dinh cham dut hop ddng lam viéc; néu
khong dong y cho vién chirc thdi viéc thi tra 10i vién chic bang vian ban va néu rd
Iy do theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay.

¢) Truong hop don vi sy nghiép cong lap don phuong chdm dat hop dong 1am
viéc véi vién chac quy dinh tai Biém ¢ Khoan 1 DPiéu nay va dong thoi giai quyét
ché a6 théi viéc cho vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP cua
Chinh phu.

4. Khdng thuc hién ché do thdi viec do6i véi cac truong hop néu dudi day:

a) Vién chtc dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén dong y chuyén dén lam
viéc tai co quan, to chirc, don vi khac trong hé thong chinh tri;

b) Vién chiic da c6 thong bao nghi huu; thude ddi tugng tinh gian bién ché.

Piéu 32. Tro cap thoi viéc

1. Tro cap thdi viéc ddi vai thoi gian cdng tac cua vién chic tir ngay 31 thang
12 nam 2008 tré vé trude duoc tinh nhu sau:

a) Ctr mdi nam 1am viéc duoc tinh bang 1/2 (Mot phan hai) thang lwong hién
huong, gom: Muc luong theo chuc danh nghé nghiép, phu cip chic vu lanh dao,
phu cdp tham nién vuot khung, phu cdp tham nién nghé va hé sé chénh léch bao
lwu lwong (néu co);

b) Muc tro cap thap nhat bang 01 (mot) thang lwong hién huong;

¢) Truong hop vién chic duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi gian 1am viéc duoc tinh trg cap thoi viéc 1a tong thoi gian 1am viéc (cong don)
ké tir khi vién chuc ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

d) Truong hop vién chize dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003 tro
vé sau, thoi gian 1am viéc duogc tinh tro cp thoi viéc 1a tong thoi gian 1am viéc
theo hop dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chicc cd quyét dinh tuyén dung
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Tro cap thoi viéc ddi véi thoi gian cong tac cua vién chic tir ngay 01 thang
01 nam 2009 dén nay duoc thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé tro cap that
nghiép.

3. Nguén kinh phi chi tra tro cap théi viéc duogc lay tir ngudn tai chinh caa
don vi su nghiép cong lap.

4. Vién chitic thoi viéc duoc huong tro cap thdi viéc quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Diéu nay va duoc xac nhan thoi gian co6 dong bao hiém x& hoi theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 33. Thi tuc nghi huu
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1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cta thang lién ké sau thang vién chic dua
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10 lai khi c6 mot trong cac truedng hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi v&i mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi huu
trung voi ngay nghi Tét Nguyen dan; vién chirc o vo hodc chdng, bb, me (vo hoic
chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén b mat tich; ban than va gia dinh vién chuc bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang ddi véi truong hop bi bénh ning hoic bi tai nan co
gidy Xac nhan caa bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang d6i voi truong hop dang dleu tri bénh thuoc danh myc
bénh can chira tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan caa bénh vién.

3. Vién chirc dugc I0i thoi diém nghi huu thudc nhiéu trudng hop quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay thi chi duoc thuc hién ddi voi mot truong hop cd thoi gian IUi
thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Hiéu truong quyét dinh viéc I0i thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu nay.

5. Truong hop vién chiic khdng c6 nguyén vong Ui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hiéu truong giai quyét nghi huu theo quy dinh
tai Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 biéu ndy, Nha truong phai ra thong bao bang vin
ban vé thoi diém nghi huu dé vién chac biét va chuan bi ngudi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Biéu nay, Nha trudng phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can c&r quyét dinh nghi huu quy dinh tai Diém a Khoan nay, Nha truong
phdi hop véi to chic bao hiém x& hoi tién hanh cac tha tuc theo quy dinh dé vién
chtrc duoc hudng ché do bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chac duoc nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhiing
cong viéc dang 1am cho nguoi dugc phan cong tiép nhan it nhat trugc 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chace duoc
nghi huu va huang ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Piéu 34. Ché @9, chinh sach, co ché quan 1y ddi véi trwong hep vién chirc
di nghi hwu thuc hién ky hep ddng vu, viéc véi don vi sw nghiép cong lap

1. Vién chtrc da nghi huu ky hop déng vy, Viéc vai don vi su nghiép cong lap,
ngoai Iwong huu dugc huong theo quy dinh con dugce hudong khoan thu lao theo
thoa thuan trong hop dong da ky két.

2. Pon vi sy nghiép cdng lap co trach nhiém bao dam cac diéu kién 1am viéc
phuc vu hoat dong chuyén mén quy dinh trong hop dong vu, viéc, bao gém céc
quyén cta vién chirc vé hoat dong nghé nghiép dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan
3, Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6 va Khoan 7 Diéu 11 Luat vién chic.

3. Ché do va thoi gian lam viéc cua vién chirc da nghi huu duoc quy dinh cu
thé trong hop dong vu, viéc ky véi don vi sy nghiép cong 1ap.

Piéu 35. Chuyén doi va chuyén tiép doi véi vién chirc
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Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chic caa Chinh pha.
CHUONG VI
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 36. Noi dung quén 1y vién chirc

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chuc.

2. Quy dinh tiéu chuan, chirc danh nghé nghiép vién chirc; xac dinh vi tri viéc
1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s luong vién chic 1am viée
tuong Ung.

3. T6 chirc thue hién viée tuyén dung, ky hop d(‘A)ng lam viéc, bd tri, phan cong
nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chuc.

4. T6 chuc thyc hién thay d6i chitc danh nghé nghiép.

5. T churc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi véi vién chiec.

6. T6 chirc thuc hién ché do tién luong va cac ché d0, ca nhan dai ngo ddi vai
vién churec.

7. T6 churc thuc hién viéc khen thudng, ky luat ddi voi vién chuc.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu ddi véi vién chuc.

9. Thuc hién ché d bao céo, thdng ké va quan 1y ho so vién chirc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo d6i voi vién chirc.

Piéu 37. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap

a) Thyc hién cac ché d9, chinh sach ctia Nha nuée doi voi vién chic theo
phan cap;

b) Thuc hién tuyén dung, ky va cham dat hop dong 1am viéc, biét phai vién
chtrc theo phén cap;

c) B tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chtrc, bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, bdi dudng vién chirc
theo phan cap;

d) Thyc hién cong tac khen thuong, ky luat dbi v&i vién chuc theo tham quyén
hodc dé nghi cap c6 tham quyen khen thuong, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap ho so va luu giit ho so ca nhan cia vién chirc thudc
pham vi quan ly theo quy dinh;

e) Giai quyet thoi viéc, nghi huu ddi véi vién chirc theo phan cap;

g) Ky két hop dong vu, viéc ddi véi vién chire da nghi huu;

h) Théng ké va bao cao co quan, td chire cép trén vé sb luong, chat luong doi
ngii vién chtrc thu¢c pham vi quéan 1y theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phap luat.
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CHUONG VII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 38. Khen thwéng

Vién chtic c6 cong trang, thanh tich va cbng hién trong cdng tac, hoat dong
nghé nghiép thi duoc xét khen thudng, ton vinh theo cic quy dinh caa phap luat vé
thi dua, khen thuong va cua tinh.

Piéu 39. Xir ly vi pham

Can b, vién chicc néu vi pham Ky luat thi bi xt Ii ki luat theo quy dinh cua
Nghi dinh sé 27/2012/NB-CP ngay 6/4/2021 cua Chinh phu.

Cac hinh thuc ki luat duoc ap dung géom:

- Khién tréch.

- Canh céo.

- Céach chuec (ap dung véi vién chic quan ly).

- Budc thdi viéc.

_ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 39. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay dugc &p dung théng nhat vé viéc tuyén dung, st dung va
quan li can bg, vién chuc trong Truong Pai hoc Thai Binh va cé hiéu luc theo
Quyét dinh ban hanh cua Hiéu trudong Trudng Pai hoc Thai Binh.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac hoic chwa phu hop, cac don vi
phan anh vé Truong Pai hoc Thai Binh (qua phong Té chic can bo) dé Hiéu
trudng xem Xét, sira doi, bo sung./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

(da ky)

Nguyén Viét Hién
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